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I. О б ш е  зазоаения

1.1. Настоящее положение об отраслевой систаае ведения 

унифицированных систем документации в Министерстве угольной про- 

мышленности (ОСВУСД-угодь) устанавливает общий порядок организа

ции системы ведения унифицированных систем документации (УСД)

я унифицированных отраслевых форм документации (УОФД), структу

ру системы( включая сеть абонентов, функциональные обязанности 

и взаимодействие звеньев ОСВУСД-уголь, порядок обслуживания 

абонентов информацией об УСД и УОФД в угольной промышленности»

1.2. Ответственным за создание и функционирование ОСВУСД- 

уголь является ВНИИУугохь на основании приказа Министра уголь

ной промышленности СССР от 07.07,76 № 254 "0 внедрении унифици

рованы ~х систем документации и общесоюзных классификаторов тех

нико-экономической информации в автоматизированных системах 

управления отрасли”.

2. Основание для разработки

Настоящее положение об ОСВУСД-уголь разработано на основа

нии приказе Министра угольной промышленности СССР от 10.03.78 

£ 126 *0 дальнейшем развитии работ по внедрению общесоюзных 

классификаторов технико-экономической информации и унифицирован

ных систем документации” и в соответствии с утвержденным Госстан

дартом СССР "Типовым положением о системе ведения УСД* (РДГО 

70- 7*

3. Основные задачи ОСРУСД-увоць

Основным» задачами отраслевой системы ведения УСД и УОФД 

в угольной промышленности являются:
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3.1. Организация я совершенствование системы ведения УСД.
3.2. Ооздание ■ сгвероаяствовзяие отраслевых унифицирован

ных систем документации (ЛХСД).

3.3. Определение сети абовентов ОСВУСЛ-уголь (пользователей

УСД).

3.4. Формирование и ведение контрольного пассива унифициро

ванных форм до ̂ ментов, вошедших в ОКУД я действу «них в уголь
ной промышленности, включая сбор* экспертизу нзыененяй и допол

нений к ним, вызванных обработкой их на J*BM.

3.5. Созданхв н ведение эталона унифицированных отраслевых 

форы документов, а такьэ изменений, я дополнений ж ним, включая 

сбор, экспертизу, согласованно,.утверждение в Мануглепроме СССР.

3.6. Создание ж ведение необходимого справочно-поискового 

аппарата (в виде перечней, картотек, указателей и других справоч

ных массивов).

3.7. Справочноншформаююняое обслуживание абонентов инфор

мацией об объектах ведения (периодическое лрвешенже об измене

ниях и дополнениях и ответы на разовые запросы).

3.8. Взаимодействие с системой ведения сощесоь^ных класси

фикаторов технико-экономической информации (СКТЗИ).

4. Структура ОСНУСД-тголь

4.1. Ори функционировании ОСВУСД-уголь установлено 3 уровня, 

аз которых первый уровень не входит в ОСВУСДуголь (рисЛ).

Первый уровень - Головные оргвяизаап по УСД при Министер

ства? и ведомствах, ответственных за разработку УСД.

Второй уровень - головная служба ведения УСД (ГСБУСД) в ин

ституте БНЯНУуголъ и филиал головной службы ведения УСД {АГСБУСД} 

в главном вычислительном центре Министерства угольной промешен— 

ности Украинской ССР.
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________  Документопоток*

Рис.I. Структура ОСВУСДуголь
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Трети! уровень - жепалатальные службы по ведению УСД 

(ИСВУСД) в ИВЦ производственных объединений ж отделах АСУ пред* 

приятжй.

4.2. Абонентами ОСВУСД-угсль является все подразделения 

системы Ыжнуглепроме СССР, использующие в своей работе унифици

рованные документы, а также структурные подразделения ОСВУСД- 

угояь.

В приложении А I приведена сеть абонентов ОСВУСД-уголь.

5. функционирование ОСВУСД-у г о л ь

5.1. Функционирование ОСВУСДуголь осуществляется путем взаи

модействия ее структурных подразделений между собой, с разработ

чиками функциональных подсистем к комплексов задач в ОАСУ-уголь

и АСУ пре-щринтий, а также путем взаимодействия ГСВУСД с Кинуг- 

лепромом СССР и с Министерствами и ведомствами - разработчиками 

УСД.

5.2. Взаимодействие происходит при проведении работ по ме

тодическому руководству, рассмотрениюы. согласованию

изменений и дополнений к УСД и УОФД, используемых в систе

ме ОАСУуголь и АСУ предприятий.

5.3. Под изменениями и дополнениями к УСД ж УОФД, подлежа

щими рассмотрение и согласование, понимаются:

- изменения к существующим межотраслевым унифицированным 

формам (УСД), необходимые только для приспо» хЗлекмя их к машин

ной обработке;

-изменения" к существующим и создание новых унифщированных 

отраслевых форм (УОФД), вызванных необходимостью решения задач 

в ОАПУ-уголь к АСУ предприятий;
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- внесение предложений об изменениях ж ГОСТам я ОСТаы на 

УСД к УОФД, применяемым в ОАСУ-уголь и АСУ предприятий}

- изменения х инструкциям по запоянешо» отраслевых я меж

отраслевых унифицированных форм документов (УСД и УОФД).

5.4. Рассмотрение я согласование изменений я дополнений 

щхжаводятся:

- я ГСВ7СД я ФГСВУСД - в месячный срок со дня поступления 
ях от разработчиков;

- в ИСВУСД - в течение 15 дней.

Рассмотрение я согласование предложений по внесение изме- 

ненкй я дополнений проводится на двух этапах}

1} на этапе технического задания на разработку задач для 

ОАСУ-уголь я АСУ предприятий - предварительное согласование;

2) на этапе опытно-промышленного внедрения задач - оконча

тельное согласование.

В процессе предварительного рассмотрения я согласования 

предложений в ОСВУСД осуществляется:

- анализ информационного содержания предложений по суше- 

ствувтей документации с цельв выдачи рекомендаций по использо

вали» ее в качестве входной документации;

. информационная увязка предложений со всей входной доку

ментацией задач ОАСУ-уголь и АСУ предприятии с цедт-о ис "люче- 

ння дублирования данных;

- контроль за выполнением требований, предъявляемых к унн- 

: филированному документу, в т.ч. контроль за соблвдением ГОСТов

и ОСТов на УСД и УОФД.

По результатам предварительного согласования составляется 

заменения в предложения.
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В  процессе окончательного согласования предложения в 

ОСБУСД-уголь осуществляется:

-  контроль за исполнением замечания и предложений„ яццяиннт

в период предварительного рассмотрения к согласования документация
-  рассмотрение к согласование новых предложения, в о з н и к ш и  

в результате опытно-промышленного внедрения.

По результатам окончательного согласования в Головной служ

бе ведения УСД составляется заключение о принятия или отклоне

нии поступивших предложения (приложение Л 3).

5.5. Для проведения рассмотрения и согласования предложе

ний о внесении изменений и дополнений в документацию в ОСВУСД- 

уголь необходимо представить следующие сопутствующие материалы:

-  бланки форм документов с внесенными изменениями и допол

нениями или предлагаемые новые бланки унифицированных форы доку

ментов с инструкциями по их заполнению:

-  предложение о внесении изменений к дополнений по установ
ленной форме (приложение 1 2 ) ;

-  лист согласования по установленной форме (приложе'ие J* 6).

5.6. Утверждение предложений но внесению изменений л допол
нений в межотраслевую документацию ж отраслевую отчетно-статжс- 

тическую осуществляется в соответствующих Министерствах и ведом

ствах. Например, предложения по плановой документация директива

ми Госплана СССР, организационно-распорядительной документация 

Главархивои СССР, первичной учетной я отчетно-статистической - 

ЦСУ СССР и т.д.

Утверждение вновь разработанных отраслевых унифицированных 

форм, а также изменений и дополнений я отраслевой документация 

осуществляется приказом Министра угольной промышленности СССР.



Утвержденная документация перелается на ведение в ОСБУОДутоль. 

ГСБУСД осуществляет регистрацию утверешенной документации.

5.7. Обеспечение бланками унифицированных форм документа

ции отрукт.-рных подразделений ОСВУСД (1СВУСД.ФГСБУСД в ИСБУСД), 

такие кэк всех предприятий и организаций, осуществляется центра

лизованно соответствующими Управлениями Мигуглепрома СССР, отвеча

ющими за ведение и внедрение этих форм документов, согласно дейст

вующего в настоящее время распределения прав и обязанностей 

между структурными подразделениями и руководящими лицами центра

лизованного аппарата Шинугдепрома СССР. В  таблице-приложении J4 7 

представлен перечень основных структурных подразделений Милугле- 

прома СССР, ответственных за внедрение и ведение унифицированных 

систем документации.

6. Функции Головной службы ведения УСЛ. Филиала 
Ш л о в н о й  службы ведения Ю (  и исполнительных 

служб ведения У1ш~

6.1. Головная служба ведения унифицированных систем доку

ментации (ГСВУСД) осуществляет:

6.1.1. Методическое руководство созданием и совершенствова

нием унифицированных отраслевых форм документов.

6.1.2. Рассмотрение и согласование в установленном порядке 

предложений о внесении изменений и дополнений в унифицированные 

формы документов, функционирующих в  ОАСУугооь и АСУ предприятий 

угольной промышленности.

5.1.3. Контроль за совладением требований, предъявляемых 

Госстандартом к унифицированным формам докумннтов.

6.1.4. Организацию и проведение регистрации унифицированных

отраслевых форм документов, утвержденных Минуглепромом СССР.
6.1.5. Организационно-методическое руководство работами по 

ведению УЦД и  У С Щ  в ОАСУугодь и АСУ предприятий угольной 

прсммиенности.
6.1 .6» Координацию и контроль всех работ по созданию слоте— 

*н ведения УСД У С Щ  в ОСВУСДуголь.
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6.1.7. Совершено.’вогэние порядка ведения УСД и УОфД путем 

механизации и автоматизации основных процессов ведения.

6.1.6. Создание, хранение и поддержание в достоверном сос

тоянии эталонного массива отраслевых унифицированных форм доку

ментов, используемых в ОАСУ-уголь и АСУ предприятий угольной 

промышленности.

6.1.9. Создание и поддержание в достоверном состоянии спра

вочно-поискового аппарата к эталонному массиву отраслевых уни

фицированных форм документов.

6.1.10. Создание, хранение и поддержание в достоверном сос

тоянии контрольных массивов межотраслевых унифицированных форм 

документов, используемых в ОАСУ-уголь и АСУ предприятий уголь

ной промышленности.

6.1.11. Создание и поддержание в достоверном состоянии 

справочно-поискового аппарата к контрольным массивам межотрас

левых унифицированных форм документов.

6.1.12. Взаимодействие с отраслевой системой ведения клас

сификаторов технико-экономической информации Минуглепр ома СССР 

(ОСВК-уголь) по увязке кодов и шифров унифицированных документов 

с общесоюзными и отраслевыми классификаторами.

6.1.13. Справочно-информационное обслуживание абонентов 

ОСВУСД-уголь.

6.1.14. Проведение проверок внедрения УСД и УОФД.

6.2. Филиал головной службы ведения унифицированных систем 

документации при ГВЦ Минуглепрома Украинской ССР (ФГСВУСД) в ор

ганизационно-методическом плане подчиняется ГСВУСД ВНИИУуголь.

ФГСВУСД осуществляет в ОАСУуголь и АСУ угольной промышлен

ности Минуглепрома Украинской ССР:
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6.2.1. Методическое руководство созданием и совервенствова- 

нжем УОФД.

6.2.2. Рассмотрение в установленном порядке предложений о 

внесении изменений и дополнений в унифицированные формы докумен

тов.

6.2.3. Контроль за соблюдением требований, предъявляемых 

Госстандартом к унифицированным формам документов.

6.2.4. Участие в организации работ по проведение регистра

ции в ГСБУСД отраслевых унифицированных форм документов, утвер

жденных Минуглепромом СССР.

6.2.5. Организационно-методическое руководство работами по 

ведение УСД к УОФД.

6.2.5. Координации и контроль всех проводимых работ по соз

дание систем ведения УСД и УОФД в структурных подразделениях

ФГСВУСД-уголь.

6.2.?. Участие в совершенствовании порядка ведения УСД и 

УОФД путем ыеханкзации и автоматизации основных процессов ведения.

6.2.6. Формирование, хренение и подцерхание в достоверном 

состоянии контрольных массивов УСД и УОФД.

6.2.9. Создание и поддержание в достоверном состоянии спра

вочно-поискового аппарата к контрольным массивам УСД и УОФД.

6.2.10. Взаимодействие с отраслевой системой ведения клас

сификаторов техшыз-экон омической информации Минуглепрома СССР 

(ОСВК-уголь) го увязке кодов и шифров УСД и УОФД с общесоюзными 

и отраслевсми классификаторами.

6.2.11. Справочно-информационное обслуживание своих абонен

тов по материалам УСД и УОФД.
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6.2.12. Проведение проверок внедрения УСД и УОфД.

6.2.13. Доведение до своих абонентов утвержденных и полу

ченных от ГСВУСД изменений и дополнений к УСД и УОфД.

6.2.14. Сложение за дентрадизованныы обеспечению! и орга

низацией тиражирования форм документов УСД и УОфД.

6.3. Исполнительные службы ведения унифицированных систем 

документации (ИСВУСД) организуются в составе информашонно-вы- 

вычислительных центров и отделов АСУ производственных объедине

ний (предприятий) бзэ увеличения их численности. Руководителем 

ИСВУСД и исполнительно? службы ведения классификаторов (HUiK) 

может быть одно лицо.

ИСВУСД осуществляет»

6.3.1. Контроль за соблюдением требований, предъявляемых 

Госстандартом к УСД, функционируемых и внедряемых в ОАСУ-уголь 

данного объединения (АСУ предприятия).

6.3.2. Рассмотрение в установленном порядке предложений о 

внесении изменений и дополнений в унифицированные формы докумен

тов ОАСУуголь и АСУ предприятий, используемых в данном объеди

нение (предприятии, организации).

6.3.3. Сообщение ГСВУСД и ФГСВУСД предложений о внесении 

изменений и дополнений в формы документов ОАСУуголь я АСУ пред

приятий, используема в данном объединении (предприятии, орга

низации) .

6.3.4. Участие в организации работ по проведению регистра

ции в ГСВУСД отраслевых форм документов, утвержденных М и н у т е —  

цромом СССР.
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6.3.5. Доведение до своих абонентов утвержденных и получен

ных от ГСВУСД или ФГСВУСД изыенемШ и дополнений к УВД, исполь- 

8уе**ых данным объединением (предприятием, организацией).

6.3.6. •ормирова.ше, хранение в поддержание в достоверной 

состоянии контрольных t. массивов унифицированных форы документов 

ОАСУ-уголь и АСУ предприятий, используемых в данном объединении 

(предприятии, организации).

6.3.7. Создание и поддержание в достоверном состоянии 

справочно-поискового аппарата к контрольным массивам унифициро

ванных форм документов.

6.3.8. Взаимодействие с ГСВУСД и ФГСВУСД по вопросам соз
дания и ведения УСД и УОфД.

6.3.9. Проведение проверок внедрения УСД и УОфД в ОАСУ дан

ного объединения (АСУ предприятия, организации;.

6.3.10. Взаимодействие с ОСВК-уголь.

7. Объект ведения

7.1. Объектом ведения °СВУСД являются:

- у инфицированные формы межотраслевых документов (УСД). 

включенные в раздел Общесоюзного классификатора управленческой 

документации (ОКУД) I 75 012 и используемые в ОАСУ и АСУ уюлыю.. 

промшхенпостн;

- отрэслепп: унифицированные формы документов (УОФД), ут

вержденные кяьуглоппомом СССР и используемые в ОАСУуголь и АСУ 

угольной промышленности.

В ОСВУСДуголь подлежат ведению следующие УСД:
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Наименование
I Перечень подклассов данной УСД, поддева- 
• щих ведению в системе Минутлепроыа СССР

ГОД ! Наименование !Ксд подкласса 
1 подкласса , по ОЮГД

I 1 2 I 3

Межотраслевая документация

Унифицированная сжс- 
тема плановой доку
ментации

Документация по планирова
нию основных показателей 
развития народного хозяйст
ва, себестоимости и прибыли GII0000

документация по планирова
ние фондов экономического 
стимулирования и нецентра
лизованных источников финан
сирования капитальные вложе-

0II20G0

Документация по планированию
материально-технического
снабжения 0113000

Документация по планированию 
совершенствования управления 0X14000

Документация по планированию 
материальных ресурсов 0 П 8 0 0 0

Документация по планированию 
промышленного производства 0120000

довдментацня по планированию 
транспорта и связи 0150000

Документам л  по плакированию 
капитального стооительства, 
капитальных вложений и про
ектно-изыскательских работ 0160000

Документация по планированию 
геологоразведочных работ 0170000

Документация по планированию 
научно-исследовательских ра
бот, использования достижений 
науки и техники в народном 
хозяйстве 0X80000

Документация по планированию 
труда и кадров QI9C000
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Унифицированная сис
тема организационно- 
распорядительное до
кументации

Унифицированная сис
тема первичной учет
ной документации

Унифицированная сис
тема расчетно-денеж- 
нсй документации

Докуненташк во организации 
системы управления 0210000

Документация во организации 
процессов управления 0220000

Документация го организации 
движения кадров 0270000

Документация по оценке тру
довой деятельности 0280000

Документация по учету лич
ного состава 0301000

Документация по учету оо- 
новных средств 0302000

Документация по учету сырья 
и материалов 0303000

Документация по уче " 7  в ка
питальней строительстве 0304000

Документация по учету в ав
томобильном транспорте 0305000

Документация по учету рацио
нализации и изобретательства 030G000

Платежная документация по 
безналичным расчетам через 
банки 0401000

Документация по кассовым 
операциям банков 0402000

Документация по контроле за 
расходованием фондов зара
ботной платы 0404000

Документация по финансиро
вание капитальных вложений 0405000

Документация по операциям 
банков» связанная с между
народными расчетами 0406000
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I _ _!________ 2

Унифицированная систе
ма финансовой, первич
ной и отчетной оухгал- 
терской документация 
бюджетных учреждений 
ж организации

Унифицированная систе
ма отчетно-статистичес
кой документации

Финансовая документация 
бюджетных учреждений

Бухгалтерская документация 
бюджетных учреждений

Первичная бухгалтерская 
документация бюджетных 
учреждений

Документация но статисти
ке труда н заработной платы

Документация по статистике 
новой техники

Документация по статистике 
промышленности

Документация по статистике 
сельского хозяйства

документация по статистике 
капитального строительства

Документация по статистике
материально-технического
снабжения

Документация по статистике 
торговли

Документация по статистике 
транспорта и связи

Документация по статистике 
жилищно-коммунального хо
зяйства и бытового обслужи
вания населения

Документация по статистике 
науки и культуры

Документация по статистике 
населения и здравоохранения

Документация по статистике 
природных ресурсов п окру
жающей среды

_____3 .

0501000

0503000

0504000

0604000

0605000

0606000

0607000

0608000

0609000

0610000

0611000

0612000

0613000

0614000

0616000
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Унифицированная 
система документа
ции по материально- 
техническому снаб
жению и сбыту

Документация заявочная н расчет
ная
Документация балансовая 
Документация по доведению фондов
Документация по специфицирова
нию фондов

0801000
0802000
0803000

0804000

Документация по занарддке про
дукции 0805000

Документация по оперативно
контрольной информации 0806000

Отоослевая документация

Учетная Техническая к учетно-контрольная 
документация, утвержденная при
казами Минуглепрома СССР й 1ь9 
от 21.04.75 и * 140 от Х.03.76

Подлежит 
кодирова
нию в от
расли

Первичная бухгалтерская Находится в 
стадии уни
фикации

Отчетная Документация оперативной отчет
ности (по приказам Минуглепрома 
СССР, перечисленным в FIM "ос
новные положения пс организации 
унификации и ведению отраслевой 
документации")

Подложит ко
дированию в 
отрасли

Плановая Для производственных единиц 
(шахт, разрезов и обогат дель
ных фабрик)

Для объединений

Утверждена 
Минуглепро- 
мом СССР 
07.10.77 г.
Находится в 
стадии уни
фикации

7.2. Для кодирования реквизитов ункфицированнцх форм доку

ментов в системе Министерства угольной промышленности СССР исполь

зуются обвесоюзные и отраслевые классификаторы;

~№ "!' 
_n^nj Наименование классификаторов

I. 03 класс СКП "Уголь, продукты переработки угля, торф 
и сл а н ш  горючие"

(Весь класс, кроме групп C39I и С322).
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I Натенованяе классификаторов

2. 31 4 подкласс ОКП "Оборудование горношахтное"
(Весь подкласс).

3* Общесоюзный классификатор работ и уедут в строительстве

4. Общесоюзный клвссвфекатор работ > услуг в сельском хозяйстве

5. Общесоюзный классификатор работ ■ услуг в промышленности
(кроме машиностроения),

6. Общесоюзный классификатор работ >  услуг в торговле

7. Общесоюзный классификатор работ ж  услуг в машиностроении

в. Общесоюзный классификатор упрвнаеяческой документации

9. Оощесоюзный классификатор работ и услуг на транспорте

10. Общесоюзный классификатор строительной продукции

11. Система обозначений единиц : измерения ">, используемых 
в автоматизированных системах управления.

12. Система обозначений объектов ддитистративно-территориаль- 
ного деления Союза ССР и с о ю з н о е  республик, а также насе
ленных .{унктов

13. Общесоюзный классификатор профессии рабочих, должностей 
с-тужащих и тарифных разрядов

14. Система обозначений органов государственного управления 
Союза ССР и союзных республик

15. Общесоюзный классификатор отраслей народного хозяйства

16. Общесоюзный классификатор предприятий в организаций

17. Общесоюзный классификатор информации по кадрам.

Отраслевые классификаторы
1. Основные фонды Уицуглепрома СССР
2. Предприятия, учреждения и организации Мииуглепрома СССР
3. Гораотехническая информация Кицупепрома СССР

4. Структурные подразделения предприятий я организаций Минуглепро- 
ма СССР, виды работ и услуг, должностей служащих и профессий 
рабочих
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5. Отраслевое допсянеяяе z общесоюзному классификатору
продукция 03 класс, содеркацее долее детальную расгафрому 
угла, продуктов дереработки угля х сланцев горючих.

6. Бассейны, угленосные районы, месторождения х пласта 

Мивуглесроыа СССР.

7. Схемы подготовки, порядок отработки пласта со мощности, 
системы разработки и спсообы управления кровлей, применяекие 
при разработке угольных я сланцевых местороидеязй.



8* Информационная база ОСВУСДгУголь

Информационная базе системы ведения 7СД включает:

8.1. Эталонный массив, являххцлйся совокупностью отраслевых 

унифицированных форм документов (У(Щ), функционируемых в ОАСУ- 

уголь.

Эталонный массив хранится в виде альбома в Головной служ

бе ведения УСД ВНИИУуголь.

Альбом унифицированных форм документов для эталонного мас

сива включает:

а) титульный лист,

б) информационный лист,

в) перечень унифицированных форм документов с отраслевыми 

регистрационными номерами,

г) введение»

Во введении к альбому отраслевых унифицированных форм доку

ментов указывается:

- основание разработки У04Д (постановления, приказы и т.д.)$

- система документации, в которую входят У С Щ ;

- структура документации (подсистемы, разделы и т.п.) с ука

зана ом общего количества унифицированных форм в системе;

- группирование форм по сферам и уровням управления;

- перечень задач функциональных подсистем АСУ, при решении 

которых используются унифицированные формы с указанием перечней 

используемых форм по задачам;

- перечень общесоюзных, отраслевых, республиканских класси

фикаторов, технике—экономь ческой информации и классификаторов 

предприятий (организаций), необходимых дшх решения задач ОАСУ- 

уголь с использованием унифицированных фор! документов;
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-  общий порядок издания и рассылки УфД;

- перечень абонентов ОСВУСД-уголь.

д) формы ДОКуМСНТОВ с инструкциями ПО ИХ заПОЛНвНИЮ.
В альбом отраслевых унифицированных форм документов входят 

документы, прошедшие стадии опытного внедрения, согласованные, 

утвержденные и зарегистрированные в установленном порядке и  со

ответствующие ГОСТам и ОСТам иа УСД и УОфД.

В случае аннулирования УОФД или замены на новую форму, ста

рая форма документа перечеркивается крест на крест красным каран

дашом и оставляется в альбоме. Иа свободном поле такой формы де

лается запись о се аннулировании или замене на новую форму доку

мента с указанием места се расположения в альбоме.

8.2. Контрольный массив хранится в ГСВУСД, ФГСВУСД, ИСВУСД 

в виде комплектов отдельных унифицированных форм документов с 

инструкциями по их заполнению.

В  ГСВУСД хранится контрольный массив межотраслевых унифи

цированных форм документов, необходимых для решения задач ОАСУ- 

уголь.

В ФГСВУСД и ИСВУСД хранятся контрольные массивы межотрас

левых и отраслевых унифицированных форм документов, необходимые 

для задач, решаемых соответственно в ОАСУ Минуглепрома Украин

ской ССР или АСУ производственного объединения (предприятия).

В контрольный массив должны включаться утвержденные и заре

гистрированные в установленном порядке унифицированные формы до

кументов, а также изменения и дополнения к ним.

Титульный лист массива контрольных экземпляров унифицирован

ных форм документов оформляется в соответствии с приложением Л 4,
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8.3. Справочно-поисковый аппарат дяя ведения эталонного и 

контрольных массивов УОфД создастся в виде перечней, картотек, 

указателей и других справочных материалов.

8.3.1. В качестве перечня наименований унифицированных 

форм используется соответствующий раздел ОКУД дли отраслевые 

классификационные группировки, а также алфавитные указателя 

унифицированных форы.

8.3.2. Контрольная картотека (журнал, реестр) служит для 

регистрации утвержденных изменений и дополнений х  УОФД. Ведение 

контрольной картотеки в дальнейшем рассчитано на применение 

средств вычислительной техники.

Для ведения контрольной картотеки (журнала) на каждую уни

фицированную форму документа заводится контрольная карточка 

(регистрационной лист), приложение Л 5.
В случае, если данная форма документе аннулируется или за

меняется новой формой документа, контрольная карточка (регистра

ционный лилт) перечеркивается крест на крест к на свободном п о 

ле- указывается основание для ее аннулирования или замены на но

вую форму.

При атом контрольная карточка (регистрационный лист) не 

изымается из контрольной картотеки (журнала).

8.4» В  процессе ведения осуществляется корректировка инфор

мационной базы ОСВУСД-уголь.

8.4.1. Корректировка эталонного массива отраслевых УфД про

изводится в срок не более 15 дней со дня утверждения изменений 

или дополнений к ним или регистрации утвержденных новых форм 

документов.
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8.4.2. Корректировка контрольных массивов унифицированных 

форм документов производится в срок ив более 15 дней со дня 

поступления оповещения об изменениях и дополнениях к УСД иди 

поступления утвержденных новых УОВД.

6.4*3. Корректировка справочно-поискового аппарата для эта

лонного массива производится в срок не более 15 дней со дня 

утверждения изменений и дополнений к УОФД или регистрации новых 

форм документов.

6.4.4. Корректировка справочно-поискового аппарата дня конт

рольных массивов производится в срок не более 15 дней со дня по

ступления утвержденных изменений к дополнений к УСД и У04Д или 

поступления утвержденных и зарегистрированных новых форм доку

ментов.



25

Приложение i I
СЕТЬ АБОННПСВ ОСВУСД-УГОЛЬ

Структурные подразделения 
Иинуглепрома СССР

1. Упраалэае по перспективному развитию угольной 
промышленности х капиталовложениям

2. Техническое управление

3. Технологическое управление по подземному способу 
добычи

4. Технологическое управление по открытому способу 
добычи

5. Технологическое управление по обогащению углей

6. Планово-экономическое управление

7. Управление матери адьно-техничесжго снабжения

8. Управление вычислительной техники и организационных 
структур

9. Управление кадров и учебных заведений

10. Управление промышленного транспорта

11. Управление стандартов и контроля качества угля

12. Управление техники безопасности в промышленной 
санитара

13. Знергомеханическое управление

14. Управлеае нормирования труда и заработной платы

15. Управление технологического автотранспорта

16. Управлеае экспертизы проектов и смет

17. Управление рабочих кадров

18. Управлеае бухгалтерского учета и отчетности

19. Контрольно-ревизионное управлеае

20. Управление охраны природы

21. Управлеае главного маркшейдера
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22. Управление технологической связи

23. Финансовое управление

24. Управление зарубежных связей

25. Юридический отдел с арбитражем

26. Канцелярия

27. Управление рабочего снабжения

28. Научно-исследовательские институты (с филиалами)

Производственные объединения по добыче 
угля (сланца) союзного подчинения

29. Арктихугодь

30. Бешкируголь

31. Вахрушевуголь

32. Воркутауголь

33. Востсибуголь

34. Гидроуголь
35. Грузуголь
36. Гуховуголь
37. Дальвостуголь

38. Интаугодь
39. Карагандауголь

40. Кеыеровоуголь
41. Кизелуголь

42. Красноярскуголь

43. Кузбассуголь

44. Нозоыосковскуголь

45. Приморскуголь

46. Прокопьевскуголь

47. Ростонуголь

48. Сахалинуголь
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49. Северовостокуголь

50. Средвзуголь

51. Тулауголь

52. Чвлябинскугаль

53. Экибастузуголь

54. Южкузбассуголь

55. Якутуголь

56. Эстовсланец

57. Денинградсланец

58. Шахта "Кашпирская"

Всесоюзные промышленные объединения к 
всесоюзные ебьедивегия

59. Всесоюзное объединение "Зарубежуголь*

60..Всесоюзное объединенп "Соозшахтострой*
61. Всесоюзное прсышленное объединение"Союзутлемаш".

6?. всесоюзное проьадаледюе объединение"Союзуглеавтсматика".

63. Всесоюзное объединение "Союзуглегеология*

64. Всесоюзное объединение “Союзшахтоироект"

65. Всесоюзное управление военизированных горноспасатель
ных частей

66. Мянуглепрсы Украинской ССР

1. Структурные подразделения МУЛ УССР

2. Производственные объединения по добыче угля 
Минуглепрома УССР

3. Производственны? объединения по обогащению 
угля Минуглепрома УССР

4. Производственные объединения Минуглепрома УССР

5. Республиканское объединение Укршахтострой

6. Филиал Головной службы ведения УСД в ГВЦ Минуглепрома 
Украинской ССР (ФГСВУСД)

7. Исполнительные службы по ведению УСД (ИСВУСД) в ИВЦ 
производственных объединении и отделах АСУ предприятий



Пржломешю •  2

пшюжния
о внесения изменений и дополнений к унифицированным

формам документов _________ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
наименсиание УСД, УОФД

му классифи- ! 
катору |

______________ I

Наименование унифи
цированной формы

* Недос тат-* c°^ePss~ I Обоснова- 
!ки УНифи-1*“ ® ! ние пред- 
.цирован- ,“Р ™ о  I лагаемого
НОд формы'10eMUJ,V ичийРАиивизменения!измене- , 

ния или 5 ^ и я  
! дополна-f нвыик
гНЯЛ f

Црядоиекие: унифицированная форма документа с
внесенными изменениями или дополнениями

Руководитель организации
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Приложение В 3

з т г а н м в

на ареддоаенив _ _ ____________ ____________ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
(наименование организации или подразделения, 
ответственного за разработку задач функцио
нальной подсистемы, направившей предложение 
о внесении изменений, дополнений)

от

дата (число, месяц, год)

о внесении изменения
дополнения

(ненужное зачеркнуть) 

в ук:фивдрованнув форму документа ____
(код по ОКУД и отраслевому

классификатору, индекс и наименование формы документа)

о

(содержание предлагаемого изменения или дополнения)

ттпдя лп р пм дл п изменение может быть п пшшто
предлагаемое g нёТЗокёт^пть “Р100" 0

(ненужное зачеркнуть)

в связи с
(обоснование принятия или отклонения предложения)

Руководитель ГСВУСД (ВНИИУугодь)



so.
Прилоиение ft 4

Ипистерстю угольной прсмещенности OGCP 

Нажменсьаяив структурного подразделении 

ОСВУСД-угодь

Контрольный массив

унифицированных форм документов, составленный 
ив 70S, необходимых для информационного 

обеспечения предприятий

наименование ОАСУ, АСУ

Город год
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Прилажен» Л  5

К О Н Т Р О Л Ь Н А Я  К А Р Т О Ч К А

Наименование формы

Наименование подсистемы, раздела УОД, СУСД

10.
II.

12.

73.

Регистрационный 
ноют_______

Индекс формы

ВСд
ио

Индекс старой 
типовой форш

3. Подразделение Минуглепрома: СССР, в котором форма согласована 14. К  какому процессу или объекту относится информация

4. Кен ж когда утверждена форма 15. Степень обобщения данных (до предприятию, объединению)

5. Наименование предприятия, подразделения, где заполняется форма 16. Степень обобщенности данных по временному периоду

6- Кому направляется форма (представляется) 17. Задачи, решаемые о применением формы

7. Лица, ответственные за заполнение формы 18. Место обработки формы 19, Формат документа

8. Периодичность представления формы 20. иособ передачи 
эрмы___________ 21 Количество листов 22 Количество

графо-строк

9. На основании каких первичных документов заполняется фо р а 23. Предложения по совершеяствовани» Форш

24. Основание для внесения изменений и дополнений или замены новой 
йодной документа_______________________________________________ 25. Содержание изменений и дополнений



32. Црраоввние Л в
Утверждав

Заиглаваого конструктора 
ОАСУуголь

тс? с с ш я ш ш я

входной дояумигтащЕ задела......................
4  .............  » .........  , разработанной

наименование оргакгаашш-разработчнаа задан ОАСУуголь)

(наименование ИВЦ, ГВЦ, где ороводалоеь оштнойоромывлеииое внедреняе)

0 *
Ответственна» исполнители:

.1 9 .. .г. .............................................(долейость, фшжлия, к.о.)

Щк t Наименование организации, 
п/п | участвуйте! в согласовав®!

- - А - - ........................

!Дата ! Додан ос таг, I 1согла-! фамилия, ] 
!сова- ! и.о. I
I w .  j ____________1

П о д н е с ь

1 .....................
(наименование исполнитель-' 
ной службы УСД)

2 ..........................................
(руководитель подсистеме 
в головной организации)

3. Головная служба по ведеппо 
ОКТЭИ и АСЫ ори ННИИУугле

4. Головная служба по ведеыив 
УСД при ВНшУугле

(управление МУЛ СССР, ку- 
рирушее подсистему)

6. Управление вычислительной 
техники и организационных 
структур Ыивуглепрсма СССР

Регистрационный ноне? по каталогу присвоен •...•.....Х9...Г.

*
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Приложение А  7 .

П Я Р В Ч Е Н Ь

структурных подразделений Минуглепрома СССР, Всесоюзных 
объединений, Всесоюзных промышленных объединений, 
ответственных за внедрение в ведение унифицированных 

систем документации

од I Наименование УСД ! Структурные подразделения Минуглепрома СССР,
! Всесоюзные объединения, Всесоюзные л р ошшден- 
! ные объединения

I, Плановая Планово-экономическое управление,
Управление по перспективному развитию угольной 
промышленности, Финансовое управление и другие 
соответствующие управления,
Всесоюзные промышленные объединения и Всесоюз
ные объединения, согласно действующего в насто
ящее время распределения прав и обязанностей 
между структурными подразделениями и руководи
вшими лицами центрального аппарата Минуглепроиа 
СССР

2. Организационно- 
распорядительная

Канцелярия, Юридический отдел, Управление 
кадров и учебных заведений, Всесоюзные промыш
ленные объединения, Всесоюзные объединения

3. Первичная учетная Управление бухгалтерского учета и отчетности,
Управление вычислительной техники и организаци
онных структур, Финансовое управление и другие 
соответствующие управления, Всесоюзные промыш
ленные объединения и Всесоюзные объединения, 
согласно действующего в настоящее время рас
пределения прав и обязанностей между структур
ными подразделениями и руководящими лицами 
центрального аппарата Минуглепрома СССР.

4. Расчетно-денежная Финансовое управление, Управление бухгалтер
ского учета и отчетности и другие соответст
вующие управления. Всесоюзные промышленные 
объединения в Всесоюзные объединению, согласно 
действующего в настоящее время распределения 
прав и обязанностей между структурными подраз
делениями Минуглепрома и руководящими лицами 
центрального аппарата Минуглепрома СССР.
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J J _  _  „ ______2___________M _____________________3 _______________________________

5. Финансовая, дервич- Финаяоовое управление, /правление бухгалтер
ш и  я отчетная бух» сього учета а отчетностх, Всесоюзные п р о н о й  
гелтврская докукеи- лепные объеданенин в Всесовгные объединения 
тацкя бвдкетных учреж
дений в орг&зхзацЕ 2

6,

7

Отчетио-ствхиотжчео-
кая

Пи материально-техни
ческом/ снабхеиив
в сбыт/

Управление в в ч й  адйтельнсй т е х н и м  в оргажв- 
загогокадог структур, Управление материально- 
технического снабжения. Управление бухгал
т е р с к о ю  учета и отчетности и другие соот
ветствующие управления, Всесоюзные объедине- 
ния х Всесоюзные досаналенные объединения, 
согласно действу «дего в настоящее время 
распределения прав и обязанностей между стру» 
туркымн подразделениями ж руксводаиими ля- 
цаиш центрального аппарата кгпугледрома СССР

Управление материально-технического снабже
ния ь сбыта, Всесоюзные п р о ш ш е ш ш е  Объе
динения, Ьоеос.юзкые объединения.

в. По торговле Управление рабочего снабжения, Всеооюаные
промышленные объединения, Всесоюзные объеди
нения»

9. По в я е ш е й  торговле Управление зарубежных связей, всеооюэжое объе
дкненке "Зарубежутоль"

10. Проектная документа- Всесоюзное объединение “Ссвамахтопроект 
дая по капитальному
строительству

11. fynreag система хонст- Всесоюзные промиалядше объаджяаяжж. 
рукторехой дахуманта-
ции

12. Здинея система техно
логической дохумев-
тягпд

Технологическое управление по подземному 
способу добычи, Технологическое управление 
по обогащению углей, Технологическое управ
ление по открытому способу добычи угля. 
Управление промышленного транспорта, Управ
ление технологического автотранспорта. 
Всесоюзные промышленные объединении.
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