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Типовые нормы времени утверж дены  п остан овлен и ем  Госуд ар ств ен н ого  к о м и т е 
та СССР по труду и социальным вопросам и С екретариата В Ц С П С  от 8 ав густа  
1988 г. №447/31-108, Срок действия н астоящ и х  н о р м  устан овлен  д о  1995 г.

С введением в действие Типовых норм, утвержденных указанным постанов- 
лежнем, утрачивает рилу постановление Г о суд а р ств ен н о го  комитета С С С Р  по т р у д у  
и социальным вопросам и Секретариата В Ц С П С  от  31 и ю ля  1980 г. № 221/13 176.

Типовые нормы времени содержат н о р м ы  врем ени  на п ереп лет  книг, б у х га л т е р 
ских и конторских документов, д и п ло м о в , чертеж ей, т е к с т о в о го  материала , и з го 
товление альбомов, падок, коробок.

Предприятиям и организациям при очередн ой  аттестации рабочих м ест  с л ед ует  
проверить их на соответствие установленному в ти п ов ы х  н о р м а х  ур овн ю  техн и к и , 
технологии, организации производства и труда, о сущ еств и ть  в п ла н о в о м  п о р я д к е  
необходимые меры по рационализации рабочих м ест  и привести в устан ов лен н ом  
порядке действующие нормы в соответствие с ти п ов ы м и .

Типовые нормы разработаны Д н еп р о п етр ов ск и м  м еж о б ла стн ы м  о т д е л о м  
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нам населения РС Ф С Р, У краинской  СС Р, У зб е к с к о й  ССР, Л и т о в с к о й  ССР, М о лд а в 
ской ССР, Киргизской ССР, А р м я н с к о й  ССР. В к о н ц е  сбор н и к а  п ом ещ ен  б ла н к  
отзыва, который заполняется предприятием  (ор ган и зац и ей ) и направляется  в адрес 
ЦБНТ: 109028, Москва, ул . С олян ка , 3, строение 3.
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1. О Б Щ А Я  Ч А С Т Ь

IЛ  Т и п о в ы е  н ор м ы  врем ени  предназначены д ля  н орм ирования труда  
рабочих, в ы п олн я ю щ и х  переплетны е и картонаж ные работы , расчета их  
численности и устан овлен и я  норм ированны х заданий.

1.2. В о с н о в у  разработки  типовы х н орм  времени п олож ен ы  р езу льта 
ты  хр он ом етраж н ы х  и ф отохроном етраж ны х наблю дений, технические 
расчеты , м атериалы  по техн ологи и  переплетны х работ , а такж е м ето д и 
ческие реком ендации  Н И И  труда по разработке норм ативны х матери
а лов  по  тр уд у .

1.3. Перечень видов  работ и их  состав разработаны  на о сн ов е  д ей ств у 
ю щ его  прейскуранта № Б  4 5 —02 на переплетны е работы .

1.4. Ти п ов ы е н ор м ы  времени разработаны  с уч етом : 
качественного  в ы п олн ен и я  работ с соблю дением  соотв етств ую щ и х

тех н оло ги ч еск и х  проц ессов , технических условий  и Г О С Т о в ;
соблю д ен и я  ус ло в и й  труда , предусм отренны х правилами техн и ки  

безопасности  и п р ом ы ш лен н ой  санитарии;
оснащ ения рабочих м ест н еобходи м ы м  обор уд ов ан и ем , инструм ента

ми и присп особлен и ям и  прим енительно к  характеру в ы п о лн я ем ы х  
работ ;

вы п олн ен и я  работ  рабочим и соответствую щ ей квалиф икации ; 
прим енения рациональной  организации рабочего места и м етодов  

труда.
1.5. В ти п ов ы х  н орм ах  времени учтены затраты времени на п о д го то 

ви тельно-заклю чительную  работу, обслуж ивание рабочего  м еста , о тд ы х  
и личны е потребности  в следую щ и х  размерах (табл . 1 .1 ).

Т а б л и ц а  1.1

К а т е го р и я  затрат 
р а б о ч его  в р ем ей к

Вид работы

Раскройн ы е
работы

П ер еплетны е и к ар то 
нажные р а боты , 
в ы п о лн я е м ы е

Р а боты  по 
о ф о р м л е 

нию пер ел- 
л е т н ы х  
к р ы ш екв м астер

ск ой
на п р едп р и 

ятии

Затраты  вр ем ен и , %  о т  о п ер ати в н о го  в р ем ен и

1. Пояготовитсльно-заключи- 9,0 5.2 4,9 6,5
тельная работа

2. Обслуживание рабочего места 8,8 6,4 14,8 4,3
3. Отдых и личные потребности 7,3 4,1 5,4 6,9

И т о г о 25,1 15,7 25,1 17,7
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П ри этом  затраты времени на подготовительно-заклю чительную  
работу л  обслуж ивание рабочего места предусматриваю т:

п од готов к у  рабочего места перед началом работы  и приведение е го  в 
п орядок  в  конце смены;

получение задания на выполнение работы  и сдачу готовы х  изделий, 
п од готов к у  к  работе оборудования и приспособлений.

1.6. Настоящий сборник предусматривает выполнение переплетных 
работ в услови ях  мастерской (ц е х а ) .

При переплете бухгалтерских и кон торски х  докум ен тов  с вы ездом  
на предприятия (организации) к  нормам  времени, представленным в 
пп. 4.1 Л 5 - 4 ,1  Л 7 ,применяется коэффициент 1J08.

1.7. Наименования профессий и разряды  работ в настоящ ем сборнике 
указаны  в соответствии с Единым тариф но-квалиф икационным справоч
н и ком  работ и профессий рабочих, вып. 1 ,2 ,  4 1 ,5 9 ,6 9 , утверж денными 
постановлениями Государственного ком итета СССР по труду и социаль
ны м  в оп росам и  ВЦСПС соответственно: от  31 января 1985 г . № 31/3 30, 
от  16 января 1985 г. № 17/2-54, от  10 декабря 1984 г. № 350/23 45, от 
23 ноября  1984 г. № 339/22-110, от  18 сентября 1984 г. № 272/77-70 .

С внесением изменений и дополнений в Е ТК С  наименования проф ес
сий, указанные в данном сборнике, долж ны  соответственно изменяться.

1 .8. На работы , не предусмотренны е данны м сбор н и ком , устанавлива
ются м етодом  технического нормирования местные норм ы  времени.

1.9. Приведенные в сборнике пределы  числовы х значений, в которы х  
указано „ д о ” , следует понимать вклю чительно.

1.10. При внедрении на предприятиях б олее  соверш енных, чем предус
м отрено в типовых нормах, организации производства, труда, технологии  
выполнения работ, оборудования и т л . ,  повыш аю щ их производитель
ность труда рабочих, следует разрабатывать м етодом  технического 
нормирования н вводить в установленном  порядке местные нормы 
времени, соответствующие более вы сокой  производительное! и труда.



2, ХАРАКТЕРИ СТИ КА ПРИМЕНЯЕМОГО ОБОРУДОВАНИЯ 
И ТЕХНОЛОГИЯ РАБОТЫ

2.1. ПРИМЕНЯЕМОЕ ОБОРУДОВАНИЕ И ГЕХШШОГИЧЕСКАЯ ОСНАСТКА

П р и м ен яем ое  оборудован и е

N° и/н Н аим енование работы Характеристика о б о р уд о в а н и я

I

2

3

4

5

IV (кл бумаги разного формами 
ю хничсскоП  ткани , м я гк о го  
кара она, о б р е зк а  б л о к о в

Резка картона

Б ум агорезальн ы е м аш ины  2 Б Р -l Ш,
БРП -4М , БРП-2М , З Б Р -70 , вы сота  п одъ 
ема балк и  прижима 1 10 м м ; наибольш ая 

длина резания -  1 2 0 0 -7 0 0  м м , уси лен и е  
двойны х ход ов  в м и н уту  -  30  м м .

Габаритные ра »м еры , м м : 1230 х  2370 \ 
х 1560

К аргонорезальиая маш ина КР-З , э л ек тр о - 
д в и га ю л ь  тина Л О Л -3 2 -4 , м о щ н о сть  -  
1.1 кВт,
частота вращ ения -  1500 об/м ин, с к о 
рость резания -  4 1 м/мин.

Габаритны е разм еры , м м : 2600 х  1770 х 
х 1260

П р ессов к а  к н и г и б р ош ю р

Ш т ь е  б л о к о в  и здели й

П росечка  у г л о в

П ресс автоматический д в ой н ой  2 Б П К -7 , 
разм ер  прессую щ их п ли т  4 50  х  700 м м , 
м ощ н ость  э л ек тр о д в и га теля  -  2,7 кВ т, 
частота вращения - 900 об/м ин , масса -  
590 кг.

Габаритны е р а зм ер ы ,м м : 1050 х 1580 х  1500
П р оволокош вей н ая  маш ина БШ П-4, БШ П-5, 

привод индивидуальны й, э л е к т р о д в и га 
тель  типа Д О Л  21-4. м о щ н о сть  -  0,27 кВ т, 
частота вращения - 1400 об/м ин . т о л щ и 
на шитья - 14 м м . п р ои зв од и тельн ость  
190 скоб/м ии , масса - 215 к г .

Габаритны е размеры , м м : 8 0 0 x60 0x1580
У ниверсально-просекальны й  стан ок  У ПС, 

м ощ н ость  -  1,1 кВ т, 
час ю та вращения - 1400 об/м ин. масса 
N20 кг, число  ходов  траверсы  в м и н у т у -  
65, размеры  за го т о в о к  по ш ирине -  
д о  900 м м .

Габаритные размеры» м м : 1360 х85 0х  I 2 10

5



П р о д о л ж е н и е

N* п/п Наименование реботы Характеристике оборудования

6 К руш ение кореш ков Станок д ля  к руглен н я  кореш ков  К-2, 

привод от индивидуального  эл ек т р о м о т о 

ра, м ощ ность -  О А  кИт, производи
тельность -  8 0 0 -8 5 0  кн и г в час.

7 Бкгоака папок

8 Сверление отверстий

9 Тиснение на переплетных 

кры ш ках

10 Обж им б ло к о в  книг

Габаритные размеры , м м : 770х70 0х1100

Универсал ьно-перф орировально-биговаль- 

ная машина У П Б , электродви гатель  типа 

А О Л  2-11-4, м о щ н о с т ь -  0,6 кВт, частота 

вращ ения 1350 об/мин, длина бнгова- 

иня -  до  500 м м , наибольш ая толщ ина 

стопы  перф орируем ы х листов  бум аги  -  

4 м м , масса -  290 к г .

Габаритные размеры , м м : 7 1 0 x92 0x1100

Н астольный сверлильны й  станок 2М 112 

(С Н -1 2 А ).

Габаритны е размеры , м м : 490x465x700 ,

Тип  мотора А О Л -3 1 -4 М , м ощ ность  -  

0 ,6  кВ т, частота вращ ения -  1500 об/мин, 

масса -  115 к г , наибольш ий диам етр 

сверления -  12 м м .

Габаритные размеры , м м : 760x460x890.

Э лектродрель .

П олуавтом атический п озолотны й  пресс 

ПЗП*2, электродви гатель  типа А  42-4, 

м ощ ность  -  2,8 кВ т , частота вращ ения -  

1420 об/мин, м аксим альная ск ор ость  -  

20 цикл/мин, масса -  2040 к г , м акси

мальны й ф орм ат обрабаты ваем ы х к р ы 

ш ек  270x280 м м .

Габаритные размеры , м м : 1440x1725x1600-

Пресс позолотны й  ручной ПЗ-1, ПЗ-1М , 

п отребляем ая  м ощ ность  при элек тр о 

нагреве до  100 °С  -  3 кВт, м акси м аль

ный ф ормат переплетной кры ш ки  -  

300x500 м м , масса -  980 к г.

Габаритные размеры , м м : 1760x1250x1830

Ручной переплетно-обж имной пресс марки 

БВР, наибольш ее усилие  прессова

ния -  700 к г , масса -  320 кг.

Габаритные размеры , м м : 660x750x1380
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Перечень технологической оснастки

N* п/п Наименование Тип, марка, ГО С Т Характеристика

1 Линейка м еталлическая Г О С Т  4 2 7 -7 5 300 м м , 500 м м , 1 м
2 Клю чи гаечные Г О С Т  2839 80Е От 7 х 8 до  27 х 30  м м
3 Клю ч гаечный разводной ГО С Т  7 2 7 5 -7 5
4 Клю чи гаечные торцевы е Г О С Т  3 3 2 9 -7 5
5 О твертка слесарно-монтаж - Г О С Т  17199-71 L  - 0 , 5 ;  b =  3 ,5 ; Н = 2 0 0

ная L  = 0 , 6 ;  Ъ = 4 ,0 ;  Н = 2 0 0  
L  = 0 ,8 ;  b =  5.0; Н =  200 
L  =  1,0; b = 6 ,5 ;  Н = 2 0 0  
Л  = 0 ,3 ;  Ь = 2 ,0 ;  Н =  200 
/. =  1.2; b =  8 ,0 ; Н =  320

6 М о ло ток  слесарно-монтаж - Г О С Т  2 3 1 0 -7 7 Ном инальная м  асса, г :
ный 2 0 0 ,4 0 0 , 800

7 З у б и ло  слесарное Г О С Т  7 2 1 1 -7 2 а  = 3 5 ° ;  L  =  100; b = 5  
а  =  4 5 ° ;  L  =  100; Ъ = 5  
а  = 6 0 ° ;  Л =  125; Ь = 1 0  
а  =  7 0 ° ;  £  =  160; b =  16

8 П ло ск о губц ы  ком би н и р о- Г О С Т  5547- 75
нанные

9 Крю чки д ля  вы ем ки  мар-
зана

10 Б р усок  д ля  правки ножей
11 М асленка О С Т  26-08-1436-76
12 Нож переплетный Длина лезви я  130 м м ,

ручки  120 м м
13 Косточка переплетная Длина 130 м м , ширина

20 м м , толщ ина  4 м м
14 У гольн и к  поверочный Г О С Т  374 9 -7 7 Длина б ольш о й  стороны

не м енее 250 м м
15 М о ло ток Г О С Т  2 3 1 0 -7 7 Н оминальная масса

500 г
16 Ш ило переплетное Д лина лезвия  120 м м ,

ручки  100 м м
17 Плита м еталлическая Длина 350 м м , ширина

350 м м
18 Переплетная кисть Диаметр кисти 5 0 -

60  м м , рабочая длина 
щетины 7 0 -8 0  м м , 
длина ручки  1 8 0 -  
200 м м

19 Ножницы ручные Р С Т  УССР 116-76
20 Э лектроп ли тк а
21 Км кости д ля  к лея D =  250 м м , Н =  2 0 0 -  

220 м м
D =  200 м м , Н =  200

220 м м
22 Н абор наждачной бум аги № 1, 2, 3
23 Пинцеты Р-43-139, 250x12 

Р -43 -140 ,155x12
24 С кальпель
25 Ц и р к уль
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2.2* ТЕХНОЛОГИЯ РАБОТЫ

Н ор м ы  времени, представленные в сбор н и к е , разработаны  на с лед ую 
щие виды  переплетны х н картонаж ны х р а б о т :

переплет книг, газет, ж урналов , м аш инописны х текстов  и б ух га л те р 
ских  д ок ум ен тов ;

и зготовлен и е п алок , планш етов и а ль б о м о в ;
и зготовлен и е  к о р о б о к  и к он вертов .
П ереплетны е работы  вы полняю тся  в такой  техн ологи ческ ой  п о сле д о 

вательности : производят раскрои м атериалов  на за го тов к и ; и зготавли ва 
ют б л о к  и сторонки  кры ш к и , к отор ы е  ук лады ваю т в станок ; вы равни
вают б л о к  в кореш ке с пом ощ ью  п р о к л а д о к ; затем  к о р еш ок  обж им аю т, 
просверливаю т отверстия, сш ивают б л о к  вручную , приклеиваю т к о р е 
ш о к  н  эти кетку . В ряде случаев вы п олн яю тся  доп олнительны е операции 
по составлению  п алки : на к о р еш о к , промазанны й к л е е м , наклады ваю т 
картонны е сторонки кры ш ки , р и к к ен  и папку накры ваю т ло к р ы в к о й  
с  за ги бкой  краев. Затем  б л о к  вставляю т в п а лк у , приклеиваю т ф орзацы  
к  стор он к ам  кры ш ки, книги прессую тся .

И зготовлен и е  палок , планш етов и а льб о м о в  начинается с раскроя  
материалов  на заготовки  всех  д еталей ; затем  наносится к лей  на п оверх 
ность кореш ка , к  к о р еш к у  приклеиваю т ри кк ен , стор он к и ; и зготав 
ливаю т больш ой  и малы й клапаны ; на п оверхность  к р ы ш ек  и к лапа
нов приклеиваю т покры вочны й материал; пробиваю т отверстия д ля  
тесьм ы  н протягиваю т ее в клапаны  и к р ы ш к и ; п рои зводят  в ы к ле й к у  
к о р еш к а  и клапанов, клапаны  приклеиваю т к  к р ы ш к е  папки и прои з
в одя т  в ы к ле й к у  кры ш ек  папки.

Картонаж ные работы  заклю чаю тся в о сн ов н ом  в раскрое м атериалов  
на за готовки  н изготовлении  к о р о б о к , кон в ер тов .

Требования к  качеству при вы полнении  переплетны х работ даны  в 

прилож ении.



3. О Р Г А Н И З А Ц И Я  Т Р У Д А

Н ор м ам и  врем ени  п р ед усм отр ен о  вы полнение переплетн ы х и к а р т о 

наж ных работ с разделен и ем  труда.

Н о р м ы  врем ени  устан овлен ы  с учетом  рациональной организации 

рабочих м ест, сп особств ую щ ей  уд о б ств у  вы полнения работ , с о б л ю д е 

нию правил техн и к и  безоп асности  и пром ы ш ленной  санитарии.

Р а б о ч е е  м е с т о  м а ш и н и с т а  р е з а л ь н ы х  м а ш и н  и  з а к р о й щ и к а  к а р т о н а ,  

ф ибры  и  д р у г и х  м а т е р и а л о в  предназначено д ля  раскроя  картона, б у м а ги , 

ш е л к о в ы х , бархатн ы х , технических тканей и их зам енителей  на за го т о в 

к и  д ля  вы п олн ен и я  переплетны х работ и и зготовлен и я  картонаж ны х 
изделий . Рабочее м есто  оснащ ено однонож евой  бум аго р еза льн ой  м аш и

ной 2 Ы Ч 1 0 ,  картонорезальн ой  маш иной КР-3, п латф орм ой  ПБП-1 

д л я  картона или б у м а ги , с т о л о м , снабж енны м д в ум я  стенкам и , р а сп о ло 

ж енны м и иод  у г л о м  д р у г  к  д р у гу , и д в ум я  вы движ ны м и ящ и к ам и  д ля  

хранения докум ен тац и и  и инструм ентов .

К р ы ш к а  и стенки  стола  и зготовлен ы  из столярной  плиты  и о б л и ц о в а 

ны  п ласти к ом .

Д л я  сбора бум аж н ы х  и картонны х об р езк о в  р ек ом ен д уется  съем ны й 
м усо р о сб о р н и к  из п лотн ой  хлопчатобум аж ной  ткани, к о тор ы й  крепится 
на ш ты рях с лев ой  сторон ы  бум агорезальн ой  и картонорезальн ой  маш ин. 
П рим ерная планировка  рабочего  места машиниста р езальн ы х м аш ин дана 
на рис. I .

Рабочее м есто  переплетчика  предназначено д ля  вы п олн ен и я  к о м п л е к 
са операций по и зготов лен и ю  книж ны х переплетов , картон н ы х и б е л о 
вы х и зделий  (п а п о к , а л ь б о м о в ),  а также худож ествен ны х п ереп летов  и 
б е л о в ы х  изделий  из кож и , Gapxata, ш елка. Все ручные операции переп
летчи к  вы п олн яет  на сто ле  д ля  брош ю ровочно-переплетны х работ м арки  
С!1Г>-2-1 (рис. 2 ) ,  к о тор ы й  п о зв о ля ет  разместить на е го  п оверхности  
гс х п о ло ! ичсскую  и в сп ом огательн ую  оснастку, детали  и зд ели я . П о д 
с е в н о й  ш каф чик ТП-1-1 (р и с . 3 ) служ ит д л я  хранения техни ческой  д о 
кум ентац ии , ли чн ы х вещ ей  и предм етов  ухода  за рабочим  с т о л о м . Д л я  
работы  н полож ении  , ,с и д «”  предусм отрены  п одьем н о-п оворотн ы й  стул  
f l l l C  (ри с. 4 ) и подставка  д ля  1,01 (рис. 5 ) .  На каж дом  рабочем  с т о л е  
устанавливается  злсктри ческая  водяная баня д ля  подогрева  к л е я . П ри 
м ерная планировка  рабочего  места переплетчика дана на рис. 6.
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Ркс. Ь  Планировка рабочего места машиниста 
резальных машин и закройщика картона, фибры и 

других матерщлов:
/ -  бумагорезальная машина 2 БР*110; 2 —  стол дли 
сталкивания бумаги, картона; 3 ~  картонореэаль- 
яая машина КР-Э; 4 -  ли сто резальная машина ЛР; 
5 -  картонореэалыкый станок КН-1; 6 -  стойка для 
ножей; 7 -  шкаф для хранения инструментов и сма
зочных материалов; 8 -  платформы или фуры с 
листовой продукцией; 9 -  тележка с подъемной 
рамой для перевозки платформ с листовой про

дукцией; / 0 -  съемные мусоросборники

Рис. 2. Стол СБП-2-1 с подставным 
шкафчиком ТТМ-1

Р абоч ее  м есто  печатяика-тиснилы ш иса предназначено д л я  в ы п олн ен и я  
работ  п о  п о д го т о в к е  п ер еп летн ы х  к р ы ш е к  к тиснению , н а б о р у  и к о р р е к 
ти р о в к е  текста , ук р еп лен и ю  и п р и п равке  ф ор м ы -ш там п а , у с та н о в к е  р а з
м ер о в  в  соответствии  с ф о р м а т о м  и зд е ли я , п р ов ед ен и ю  в сех  в и д ов  т и с 
нения на ручны х и п о лу а в то м а ти ч еск и х  п о з о л о т н ы х  п рессах . Рабочее м е с 
то  печатника тиснилы иика о б о р у д у е т с я  в п ер е п лет н о м , к ар тон аж н ом  
ц еха х  предприятия в спец иально о тв е д ен н о м  п ом ещ ен и и  р уч н ы м  п о з о 

л о т н ы м  п р ессом  П З -1 , на к о т о р о м  м о ж н о  в ы п о лн я т ь  б еск р а со ч н о е  т и с 

нение и тиснение ф о ль гой . П о д ъ е м  ниж ней п ли ты  с т а л е р о м  и п ереп лет-

Ю



Р и с . 5. П о д с т а в к а  д л я  н о г

Рис. 4. Стул подъем* 
но*поворотный ППС

□  □ Е И  0
е  I |Ш  Ш
Ь 8

г :  /г 1

Рис. 6. Планировка рабочего места 
переплетчика:

/ — ст а н о к  п р о с е к а л ь н ы й  У  П С ;  2  — 
п е р ф о р и р о в а л ь н о -б и ю в а л ь н ы й  с т а н о к  

У П Ь ;  J  -  с т о л  С У Р -М ; 4  -  п р о в о 
л о к о ш в е й н а я  м аш и н а  БЦ1П-4; 5 —

ст а н о к  к р у т и л ь н ы й ;  6 — б у м а г о р е 

за ль н а я  м аш и н а  2 Б Р -1 1 0 ; 7 — п р е с с  
2 Б П К -7 ;  8  ~  с т о л  штн р у ч н ы х  р а б о т  
С Б П -2 -1 ; 9 — н а с т о л ь н ы й  с в е р л и л ь 
н ы й  с т а н о к ; Ю  — э л е к т р и ч е с к а я  

в о д я н а я  б а н я  д л я  п о д о г р е в а  к л е я ; .

I I  ~  с т у л ;  12 -  с т е л л а ж

ной крышкой осуществля
ется поворотом рукоятки 
через систему рычагов.

Для обработки переплет
ных крышек форматом от 
60 х 90/22 до 70 х 108/8 на 
рабочем месте печатника - 
тиенилыцика используется 
полуавтоматический позо
лотный пресс марки БЗП-2.
На этом прессе можно вы
полнять блинтовое тисне
ние и тиснение фольгой. Рабочее место печатника-тиенильщика оснащено 
столом СБП-2-1 с подставным шкафчиком ТП-1-1 (рис. 2,3). Стол 
предназначен для раскроя фольги, корректировки текста, чистки кры
шек, Подставной шкафчик устанавливается под рабочим столом и таким 
образом не занимает лишнюю площадь. Шкафчик служит для хранения
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Ршс.8. Пламровка рабочего места пе
чати ика-тмси ил ыщоса:

I  — п одставкой  ш к аф чи к  Т П -3 - i; 2  -  
р еал  Н РУ -1 -4 ; J  -  с т у л  П П С ; 4  -  с то л  
С Б П -2 -1 ; 5  — п одставкой  ш каф чик
Т П -1 -1 ; б — ручкой  п о зо лотн ы й  пресс 
П З -1 ; 7 — п олуав том ати ч еск и й  пресс
Б З П -2 ; 8  -  п латф ор м а  ПБП-1 с к р ы ш 
к а м и  д ля  тиснения; 9 -  п латф орм а  
П БП -1 с к р ы ш к ам и  п о сле  тиснения ; 
10  -  тележ к а  Т Г П -1 ; И  -  урна д ля  

о т х о д о в

т е х н и ч е с к о й  д о к у м е н т а ц и и ,  л и ч н ы х  в е щ е й  и  п р е д м е т о в  у х о д а  з а  р а б о ч и м  

с т о л о м .  Д л и  х р а н е н и я  с м а з о ч н ы х  и  п р о т и р о ч н ы х  м а т е р и а л о в  р е к о м е н 

д у е т с я  и с п о л ь з о в а т ь  ш к а ф ч и к  Т П - 3 - 1  ( р и с .  7 ) .  К о н с т р у к ц и я  ш к а ф ч и к а  

п р е д у с м а т р и в а е т  в ы д в и ж н о й  я щ и к  д л я  х р а н е н и я  н а б о р а  н а ж д а ч н о й  

б у м а г и ,  п и н ц е т а ,  с к а л ь п е л я ,  м а с л е н к и .  П р и м е р н а я  п л а н и р о в к а  р а б о ч е г о  

м е с т а  л е ч а т н н к а - т и с н и л ы ц и к а  д а н а  н а  р и с .  8 .



4. НОРМ АТИВНАЯ ЧАСТЬ

4.1. ПЕРЕПЛЕТНЫ Е РАБ О ТЫ

4.1.1. Переплет книг, журналов типа „Октябрь” , ,Знам я”»
,.Иностранная литература”  размером 17 х27  см без наноса 

(облож ка картонная, покрывка я кореш ок из разных материалов)

Профессия — машинист резал иных машин 3-ео разряда, 
переплетчик 3-го разряда

И* п/п Н ая м м ов м ш е операции Норма времени, мни

L

1

Раскрой материалов на заготовки 

Картонных сторонок кры ш ки 0*47
2 Форзацев 0*45
3 П окры вки 0,63
4 Кореш ка 0,24
5 Каптала 0,19
б Риккена 0,19
7 Этикетки 0,19

К* п/п Наименование операции Количество страниц, до
и ее элементов

125 250 500 750

Норме врем ени, мин

1

XL И зготовление блока  

Снятие старого переплета с очисткой 1,00 1*57 1,72 2,04

2
от к лея  и ниток 

Фальцовка, намазка к леем  и 0,80 0.80 0.80 0.80

3
приклеивание форзаца 

Приклеивание каптала 0,38 0.38 0,38 0,38

1

II I. Составление палки и 
вставка блок а  в  папку

Намазка кореш ка клеем 0,27 0,27 0,27 0,27
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П р о д о л ж е н и е

Г  ц/в Н ш м ю м в е  отреш и Количество страниц, до
■ ее ялементов

125 250 500 750

Норма времени, мин

2 Накладке на корешок картонных 
сторонок крышки, риккена с за
гибкой корешка

0.88 0,88 0,88 0,88

3 Намазка покрывкв клеем 046 0,56 046 046
4 П ок р ы т а  картонных крышек пок

рышкой с загибкой краев
0,95 0,95 0,95 0,95

5 Вставка блока в палку, приклейка 
форзацев к сторонкам крышки

1,05 1,05 1,05 1,05

б Намазка клеем заглавного листа и 
приклейка к книге

048 0,68 0,68 0,68

7 Прессовка киши 0,38 0,38 0,38 0,38
8 Проверка готового изделия 045 045 045 0,45

И т о г о  на книгу (по опер. 1-П-Ш) 9,76 10,33 1048 10,80

4 .1 .2 .  П е р е п л е т  к н и г ,  ж у р н а л о в  т и п а  „ О к т я б р ь ” , З н а м я ” , 

„ И н о с т р а н н а я  л и т е р а т у р а ”  р а з м е р о м  1 7  х  2 7  с м  

с  и з н о с о м  д о  2 5 %  ( о б л о ж к а  к а р т о н н а я ,  п о к р ы в к а  

и  к о р е ш о к  и з  р а з н ы х  м а т е р и а л о в )

Проф ессия  -  машинист резальны х машин З е о  разряда , 

переплетчик 3 -го  разряда

Гп/о Наименование операции Норма времени, мин

L Раскрой материалов на заготовки

1 Картонных сторонок крышки 047
2 форзацев 045
3 П окры яки 0,63
4 Корешка 0,24
5 Риккена 0,19
6 Каптала 0,19
7 Этикетки 0.19
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Н*п/п Наименование операции Количество страниц, до
и ее элементов

125 150 500 7S0

Норма времдеи, мин

1

П* Изготовление блока 

Разборка книги потетрадно со сня- 1,28 1,56 1,81 4,82

2

тием старого переплета и очисткой 
от клеи и ниток

Подклейка поврежденных листов с 1,44 1,82 2,04 6,10

3
раскроем бумажных полосок 

Фальцовка, намазка клеем и прикле- 0,80 0,80 0,80 0,80

4
ивание форзацев 

Шитье блока нитками вручную 1,08 1,39 1,70 3*48
5 Намазка корешка блока клеем 0,35 0,35 0,35 0,35
6 Обрезка блока с трех сторон U 9 1.19 1.19 1.19
7 Крушение корешка 0,46 0*46 0,46 0*46
8 Приклеивание каптала 0,38 0,38 0,38 0,38

1

Ш. Составление лапки 
н вставка блока в папку

Намазка корешка клеем 0,27 0,27 0,27 0,27
2 Накладка на корешок картонных 0,88 0,88 0,88 0,88

3

сторонок крышки» рикксна с за
гибкой корешка 

Намазка покрывкн клеем 0,56 0,56 0,56 0.56
4 Покрытие картонных крышек 0,95 0,95 0,95 0,95

5
покрывкой с загибкой краев 

Вставка блока в папку, приклейка 1,05 1,05 1,05 1,05

б
форзацев к сторонкам крышки 

Намазка клеем заглавного листа и 0,68 0,68 0,68 0,68

7
приклейка к книге 

Прессовка книги 0,38 0,38 0,38 0,38
8 Проверка готового изделия 0*45 0*45 0,45 0,45

И т о г о  на книгу (по опер. Ы1-Ш) 14,56 15,53 16,31 25,16

П р и м е ч а н и е .  При переплете выборок из книг или журналов к нормам 
времени применяется коэффициент 1,2.
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4.13. Переплет квит, журналов типа „Октябрь", Знамя”, 
„Иностранная литература" размером 17 х 27 см 

с износом до 50% (обложка картонная, покрывка 
н коронок нз разных материалов)

Профессия -  машинист резальных машин 3-го разряда, 
переплетчик 3-го разряда

Г  д/п Н я м т ш  операции Норма времени, мин

L Ьосрой м трп доа  на загогоакя

1 Картонных сторонок крышки 0*47
2 Формцеи 0*45
Э Похрывки 0,63
4 Корешка 0,24
5 Рихкена 0,19
6 Каптала 0,19
7 Этикетки 0,19

Го/о Ими—звание операции и ее Количество страниц, до
влемеитов

225 250 500 750

Норма времени, мин

1

1Ь Изготовление блока 

Разборка книги потеградво со сня 1,28 1,56 1,81 4,82

2

тием старого переплета и очисткой 
отклей и ниток

Подклейка поврежденных листов 1.91 3*43 6,43 8,20

3
с раскроем бумажных полосок 

Фаншовка» намазка клеем н прикле 0,80 0,80 0.80 0.80

4
ивание форзаца 

Шипе блока нитками врутеую 1,08 1,39 1,70 3,48
5 Обрезка блока с трех сторон Ы 9 1,19 1,19 1.19
6 Намазка корешка блока клеем 0,35 0,35 0,35 0,35
7 Крупное корешка 0*46 0,46 0*46 0,46
8 Приклеивание каптала 0,38 0,38 0,38 0,38

1

QL Составление папка 
и вставка блока в папку

Намазка корешка клеем 0,27 0,27 0,27 0,27
2 Накладка на корешок картонных 0,88 0,88 0,88 0.88

3

сторонок крышки, рихкенл с за
гибкой корешка 

Намазка покрывки клеем 0,56 0,56 0,56 0,56
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П р о д о Л ж • Н й е

Н* п/п Н аименование операции и ее 
элем ен тов

К оличество страниц, д о

125 250 500 7S0

Н орм а времени, мин

4 П окры ти е картонны х к р ы ш ек  пок - 0,95 0,95 0,95 0,95
р ы вкой  с за ги бкой  краев

5 Вставка б л о к а  в п а лк у , приклейка 1,05 1,05 1,05 1.05
ф орзацев к  сторон к ам  кры ш к и

6 Н ам азка к л е е м  за главн ого  листа н 0,68 0,68 0,68 0,68
при клей ка  к  книге

7 П рессовка  книги 0,38 0,38 0,38 0,38
8 П роверка г о т о в о го  изделия 0,45 0,45 0*45 0,45

И т о г о  на кн и гу (п о  опер. I-H -III) 15,03 17,14 20,70 27,26

4 . 1 . 4 .  П е р е п л е т  к н и г ,  ж у р н а л о в  т и п а  „ О к т я б р ь ” , З н а м я ” , 

„ И н о с т р а н н а я  л и т е р а т у р а ”  р а з м е р о м  1 7  х  2 7  с м  

с  и з н о с о м  с в ы ш е  5 0 %  ( о б л о ж к а  к а р т о н н а я ,  п о к р ы в к а  

и  к о р е ш о к  и з  р а з н ы х  м а т е р и а л о в )

П роф ессия  -  машинист резальны х машин S -го  разряда, 

переплетчик 3 -го  разряда

N» п/п Наименование операции Н орма врем ени , м ин

I. Раскрой м атериалов на заготовки

1 Картонны х стор он ок  кр ы ш к и 0 4 7

2 Ф орзацев 0 4 5
3 П окры п ки 0,63
4 Кореш ка 0.24
5 Риккена 0.19
6 Каптала 0,19
7 Э тикетки 0,19
8 Фальцев 0,25

2 3 aKaJ N 4 1 5 8
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М п/п S■I Количество страниц, до
ю м ш п я

125 250 500 7SO

Норма времени, мин

UL Изготовление блока

1 Разборка книги потетрадио со сад- 1.71 3,11 4,92 7,75

тием старого переплета и очист-
ков от клен ■ ниток

2 Подклейка поврежденных листов с ЗД5 4,50 6,96 9,70

раскроем бумажных полосок
3 Фмышвка, намазка клеем н прккле- 0,80 0,80 0,80 0,80

квшие форзаца и фальцев
4 Просверливание сггверетин дли сшив- 0,69 0,69 0,69 0,69

ки блока
5 Миде блока нитками ip yw yv 1.94 1,94 1,94 1,94

6 Обрезка блока стрех сторон 1.19 1,19 1,19 1.19

1 Намазка корешка блока клеем 0,35 0,35 0,35 0,35

8 Кругяеаше корешка 0,46 0*46 0,46 0*46

9 Приклеивание каптала 0,38 0,38 0,38 0,38

UL Составление папки 
и вставка блока в палку

1 Намазка корешка клеем 0,27 0,27 0,27 0,27

2 Накладка на корешок картонных 0,88 0,88 0,88 0,88
сторонок крышки, рюскена с за
гибкой корешка

3 Намазка покрыв кя клеем 0,56 0,56 0,56 0,56
4 Покрытие картонных крышек 0,95 0,95 0,95 0,95

покрыв кой с загибкой краев
5 Вставка блока в папку, приклейка 1,05 1,05 1,05 1,05

форзацев к сторонкам крышки
6 Нейазка клеем заглавного листа н 0,68 0,68 0,68 0,68

приклейка к книге
7 Прессовка книги 0,38 0,38 0,38 0,38

8 Проверка готового  изделия 0,45 0*45 0*45 0,45

И т о г о  и  книгу (по опер. И М И ) 18,50 21,25 25,52 31,09
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4.1.5. Переплет журналов типа „Огонек” , „Здоровье” , 
„К рокодил” , газет типа ,З а  рубежом”, „Экономическая газета” , 

„Пионерская правда”  размером 30/х 42 см  
(облож ка картонная, покрывка цельнокроеная 

из разных материалов)

П р оф ессия  — машинист резальны х машин 3 -го  р азрядаt 
переплетчик 3 -го  разряда

N* п/п Н аименование операции Н орм а врем ени ) м ин

I. Раскрой  м атериалов  на заготовки

1 К артонны х стор он ок  к р ы ш к и О М
2 Ф орзацев 0,45
3 Ф альцев 0,25
4 Риккена 0,19
5 П ок р ы в к и 0.63
6 Каптала 0,19
7 Тесьм ы  д л я  к ор еш к а 0,18

ГРп/п Наименование операции и ее Количество страниц, д о
элем ентов

250 500 свы ш е
500

Н орма врем ени , м ин

1

11. И зготовлен и е  б ло к а  

П роверка  ж урналов  по  ном ерам 0,74 Ы 1 1.74

2 Разборка  ж урналов  потетрадно 3,98 7,89 10,22

3 Ф альц овка  ф орзацев 0,59 0,59 0,59
4 Раскладка и намазка ф орзацев к леем 0,57 0,57 0,57
5 П риклеивание ф альцев к  форзацам 0,53 0,53 0,53
6 Шитье б ло к а  нитками потетрадно вместе с 2,85 5,35 9,17

7
ф орзацами н тесьмой  

О бж им  кореш ка  б ло к а 0,37 0,37 0,37
8 О брезка  б ло к а  с трех  сторон U 9 1,19 1,19
9 Намазка кореш ки  б ло к а  к леем 0,35 0,35 0,35

10 К р углен и е  кореш ка  б ло к а 0,46 0,46 0,46

11 П риклеивание каптала 0,38 0,38 0,38

1

111. Составление папки 
и вставка б ло к а  в папку

Н амазка п ок р ы в к и  к леем 0,56. 0.56 0,56
2 Н акладка  картонны х сторон ок  кры ш ки, рик- 1,39 1,39 .1,39

ксна па п о к р ы в к у  с загибкой  краев
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П р о д о л ж е н и е

Г  fVa Наименование операции и 
ее элементов

Количество страниц, до

250 500 свыше
500

Норма времени, мин

3 Вставка блока в палку, приклейка форзацев 1,29 1,29 1,29
к сторонкам крышки

4 Намазка клеем заглавного листа и приклейка 0,68 0.68 0,68
к книге

5 Прессовка книги 0,38 0.38 0,38
6 Проверка готового изделия 0*45 0,45 0.45

И т о г о  на книгу (по опер. Ы1*Ш) 19,12 £5,90 32,68

4 .1 .6 .  П е р е п л е т  ж у р н а л о в  и  г а з е т  

р а з м е р о м  д о  3 0  х  4 2  с м  ( о б л о ж к а  к а р т о н н а я ,  п о к р ы в к а  

и  к о р е ш о к  и з  р а з н ы х  м а т е р и а л о в )

Проф ессия  -  машинист резальных машин S -го  разряда, 
переплетчик 3 -го  разряда

Г  п/о Наименование операции Норма времени, мин

L Раскрой материалов на заготовки

1 Картонных сторонок крышки 0,47
2 Форзацев 0,45
3 Фальцев 0,25
4 Рнккена 0,19
5 Покрывкн 0,68
6 Каптала 0,19
7 Тесьмы для корешка 0,18
8 Корешка 0,24

W п/п Наименование операции .и 
ее элементов

Количество страниц, до

250 500 свыше
500

Норма времени1, мин

1

11. Изготовление блокл 

Проверка журналов по номерам 0,74 1,11 1,74
2 Разборка журналов потетрадно 3,98 7,89 10,22
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П р о д о л ж е н и е

И* п/п Наименование операции и ее 

элементов
Количество страниц, до

250 500 свыше
500

Н орм а  времени, мин

3 Ф а льц ов к а  ф орзац ев 0,59 0,59 0,59

4 Р аск ладк а  и н ам азка  ф орзац ев  к л еем 0,57 0.57 0,57

5 П р и к лей к а  ф альц ев  к  ф орзацам 0,53 0,53 0,53

6 Шитье б л о к а  ни ткам и  потетрадно вместе с 

ф орзац ам и  и тесьм ой

2,85 5,35 9,17

7 О бж и м  к ор еш к а  б л о к а 0,37 0,37 0,37

8 Н ам азка  к ор еш к а  б л о к а  к л е ем 0,35 0.35 0,35

9 О б р езк а  б л о к а  с т р е х  сторон 1,19 1,19 1,19

10 К р утлсн и е  к о р еш к а  б л о к а 0,46 0,46 0,46

11 П р и клеи ван и е каптала 0,38 0,38 0,38

111. С оставлен и е папки 

и вставка б л о к а  в папку

1 Н ам азка  к о р еш к а  к л е е м 0,27 0,27 0,27

2 Н а к лад к а  на к о р е ш о к  картонны х стор он ок  

к р ы ш к и , р и к к ен а  с за ги бк ой  кореш ка

1,39 1,39 1,39

3 Н ам азка  п о к р ы в к и  к л е е м 0,56 0,56 0,56

4 П ок р ы ти е  картон н ы х  кр ы ш ек  п окры вн ой  с 

за ги б к о й  краев

1,15 1,15 1.15

5 Вставка б ло к а  в п а лк у , п ри клей ка  ф орзацев к 

сто р он к ам  к р ы ш к и

1,29 1,29 1,29

6 П ам аэка к л е е м  за гла в н о го  листа и приклейка  

к к н и ге

0,68 0 ,6 8 0,68

7 П р ессов к а  кн и ги 0,38 0,38 0,38

8 П р ов ер к а  г о т о в о г о  и здели я 0,45 0,45 0,45

И т о г о  на к н и гу  (п о  опер . 1-11-Ш) 20,83 27,61 34,39
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4 .1 .7 .  П е р е п л е т  г а з е т  р а з м е р о м  с в ы ш е  3 0  х  4 2  с м  

(облож ка к а р т о н н а я ,  п о к р ы в к а  и  к о р е ш о к  и з  р а з н ы х  м а т е р и а л о в )

П роф ессия  -  машинист резальны х м аш ин 3 -го  р азряда , 
переплетчик 3 -г о  разряда

В* п/п Н «меиов1иие операции Норма времени, мин

L Раскрой материалов на заготовки

1 Картонных сторонок крышки 0,47
2 Форзацев 0,45
3 Мнмра 0,22
4 Рнккена 0,19
5 Фалыде» 0,25
6 Корешка 0,24
7 Покрывки 0,68
В Выклейкн 0,28

W  п/п Наименование операции и 
ее элементов

Количество страниц, до

100 200 300 500 свыше
500

Норма времени , мин

1

0. Изготовление блока 

Намазка клеем фальцев, нак 133 1,33 1,33 1,33 1,33

2

лейка шпаций и картон
ных сторонок на фальцы 

Просмотр и перефалыховка М 2 2,40 3,10 4,88 6,50

3
газет

Сталкивание газет вместе 0,57 1,06 2,21 2,92 3,40

4
с крышкой и форзацами 

Сверление отверстий 0,69 0,69 0,69 0,69 0,69
5 Шипе блока нитками вруч M l 1,72 2,18 3,05 3,28

6
ную

Намазка корешка блока 0,35 0,35 0,35 0,35 0,35

1

клеем

Ш- Составление папки 
в вставка блока в папку

Намазка корешка клеем 0.27 0,27 0,27 0,27 0,27
2 Накладка на корешок кар 1,39 1,39 1,39 1,39 1,39

3

тонных сторонок крышки, 
рнккена с загибкой кореш
ка

Намазка покрывки клеем 1,31 1,31 1,31 1,31 1,31
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П р о д о л ж е н и е

N* п/п Н аим енование операции и 
ее элем ен то в

К оли чество  страниц, д о

100 200 300 500 свыше
500

Н орм а врем ени , м и к

4 Покрытие картонных кры 2*05 2,05 2.05 2.05 2,05
шек п о к р ы в  к о й  с  загиб
кой корешка

5 Намазка вькклейки клеем 1.36 1,36 1,36 1,36 1,36
б Выклейка переплета 2,01 2,01 2,01 2.01 2.01
7 Проверка готового изделия 0,45 0 4 5 0 4 5 0 4 5 0,45

И т о г о  на книгу (по опер. 17,59 19,17 2 1 4 8 24,84 27,17
W I -Ш )

4 . 1 . 8 .  П е р е п л е т  м а ш и н о п и с н о г о  т е к с т а  р а з м е р о м  

2 2  х  3 2  с м  ( о б л о ж к а  к а р т о н н а я »  п о к р ы в к а  и  к о р е ш о к  

и з  р а з н ы х  м а т е р и а л о в )

П р о ф е сси я  -  м аш инист  резальны х м аш ин 3 -го  р а зр я да , 
переплеъ’чик  3 -го  разряда

N* п/п Н аим енование операции Н орм а врем ени , м и н

1. Раскр ой  м атер и алов  на
за го т о в к и

1 К артон н ы х  с т о р о н о к  к р ы ш к и 0 4 7
2 П р о к л а д о к 0.26
3 Ф орзац ев 0 4 5
4 К о р еш к а 0,24
5 Ри ккен а 0,19
6 Ш арниров 0,22
7 П о к р ы в к и 0,68

N* п/п Н аим енование операции 
и ее э л ем ен то в

К оли чество  ли ст о в , д о

100 200 1 ЭОО 500 1000

НормаI времени , м ин

II. И зго то в лен и е  б л о к а

1 П р о см о т р  л и с т о в о го  м атери  0,70 1,25 2,16 5,25 12,24
ала

2 В ы б ор к а  с к р еп о к 0,30 0,67 0,84 0,97 1,21
3 Ф а льц ов к а  ли ст о в  со гла сн о 1 4 5 2,10 2,79 5,85 7,03

данному размеру
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П р о д о л ж е н и е

Г ц / О Наименование операции Количество листов, до

100 300 300 500 1000

Н орм е  времени, мин

4 Сталкивание листов вместе с 
форзацами

0,37 0,86 2,16 3,13 4,72

5 Выравнивание блока в кореш
ке с помощыо прокладок

0,35 0,52 0,82 1,03 1,52

6 Сверление отверстий 0,69 0,69 0,69 0,69 0,69
7 Шитье блока нитками вруч

ную
0,89 1,30 1,66 249 347

8 Обрезка блока с трех сторон

Ш. Составление папки 
в вставка блока в папку

U 9 1,19 1,19 1,19 1,19

1 Намазка корешка клеем 0,27 0,27 0.27 0,27 0,27
2 Накладка на корешок кар

тонных сторонок крыш
ки, рнккена с загибкой 
краев корешка

1,39 1,39 1,39 1.39 1,39

3 Намазка покрывки клеем 0,56 0,56 0,56 0,56 0,56
4 Покрытие палки покрывкой 

с загибкой краев
1,15 1.15 1,15 1,15 1.15

5 Вставка блока в папку, при
клеивание форзацев к сто
ронкам крышки

1,29 1,29 1,29 1,29 1,29

6 Прессовка книги 0,38 0,38 0,38 0,38 0,38
7 Проверка готового изделия 045 045 045 045 045

И т о г о  на книгу (по опер, 
ИМ И)

13,94 16,58 20,31 28,60 40,07

4 .1 . 9 .  П е р е п л е т  м а ш в н о ш к я о г о  т е к с т а  р а з м е р о м  2 2  х  3 2  с м  

( о б л о ж к а  к а р т о н н а я ,  п о к р ы в  к я  ц е л ь н о к р о е н а я  

и з  р а з н ы х  м а т е р и а л о в ,  н а  м я г к о й  п о д у ш к е )

П роф ессия  -  машинист резальны х маш ин 3 -го  разряда , 
переплетчик 3 -г о  разряда

И* п/п Наименование операции Н орм а врем ени, мин

L Раскрой материалов на
заготовки

1 Картонных сторонок крышки 0 4 7
2 Прокладок 0,26
3 Форзацев 0 4 5
4 Покрывки 0,68
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П р о д о л ж е н и е

N* п/п Н аим енование операции Н ор м а  времени» м ин

5 Ри ккена 0,19
6 Ш арниров 0.22
7 Б у  м а т  на п о д у ш к у 0,65

N* п/п Н аим енование операции К оли чество  ли ст о в , д о
и ее э л ем ен то в

100 200 300 500 1000

НОРМ!к врем ени , м и н

1

11. И зго тов лен и е  б л о к а  

П р о см о т р  л и с т о в о го  мате- 0 ,70 1,25 2,16 5,25 12.24

2
риала

В ы б ор к а  ск р е п о к 0,30 0,67 0,84 0,97 1.21

з Ф альц ов к а  ли ст о в  со гла сн о 1,45 2,10 2,79 5,85 7.03

4

дан н ом у  р а зм ер у  

С талкивание ли ст о в  в м есте 0,37 0,86 2,16 3,13 4 ,72

5

с ф орзац ам и  

Вы равнивание б л о к а  в 0,35 0,52 0,82 1,03 1,52

6

к о р е ш к е  с п о м ощ ью  п р о 

к л а д о к

С верлен и е  отверстий 0,69 0,69 0,69 0,69 0 ,69

7 Шитье б л о к а  ни ткам и  в р у ч  0,89 1,30 ш 2,49 3,47

8

ную
О б р езк а  б л о к а  с тр ех  сторон U 9 U 9 1,19 1.19 1,19

1

111. С оставлен и е папки 
и вставка б л о к а  в п апку

И зго тов лен и е  п о д у ш к и 1,63 1,63 1,63 1,63 1,63

2 Н ам азка  п о к р ы в к и  к л е е м 0,56 0,56 0,56 0,56 0,56

3 Н а к лад к а  к а р тон н ы х  ст о р о  2,28 2,28 2,28 2,28 2,28

4

н о к  к р ы ш к и , отстава, ш ар

ниров , п о д у ш к и  с за ги б 

к ой  краев  п о к р ы в к и  
В ставка б л о к а  в п а п к у , при  1,29 1,29 1,29 1,29 1.29

5

к леи ван и е ф орзац ев  к  сто 

рон к ам  к р ы ш к и  

П р ессовка  ла п к и 0,38 0,38 0,38 0,38 0,38

6 П р ов ер к а  г о т о в о г о  и здели я 0,45 0,45 0<45 0<45 0,45

И т о г о  на п ап ку  (п о  оп ер . 15,45 18,09 21,82 30.11 41 ,58

Н И И )
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4.1.10. Переплет дипломных работ и диссертаций (облож ка  
картонная, покрывка цельнокроеная из разных материалов 

с титульным листом )

Профессия -  машинист резальных машин 3-го разряда, 
переплетчик 3-го разряда

Ги/в Накмаюванме операции Норма времени, мни

1

L Раскрой материалов на
заготовки

Картонных сторонок крышки 0,47
2 Ptooceai 0.19
3 Шарниров 0.22
4 Форзацев 0.45
5 Покрывкв 0,68
6 Бумаги иа подушку 0,65

Ро/в Наименование операции и К оличество  ли стов , до
ее элементов

100 200 300 500

Н орм а врем ени, мин

1

IL Изготовление блока 

Просмотр листового материала 0,70 1,25 2,16 5,25
2 Выборка скрепок, просмотр листово 0,30 0,67 0,84 0,97

3
го материала

Фальцовка чертежей н других нестан М 5 2,10 2,79 5,85

4

дартных листов согласно данному 
размеру

Подборка внутренних листов, сталки 1,00 1.17 2.33 3,25

5
вание н подготовка к сшивке 

Подрезка форматок по размеру дип 0,95 1,22 1,87 2,30

6
лома, диссертации 

Сверление отверстий 0,69 0,69 0,69 0,69
7 Шкхье блока нитками вручную 0,89 1,30 1,66 2,49
8 Обрезка блока с трех сторон 1.19 U 9 1*19 1.19

Ш. Составление папки и вставка 
блока в папку

1 Изготовление подушки 1,63 1,63 1,63 1,63
2 Намазка покрывкн клеем 0.S6 0,56 0.56 0.56
3 Накладка картонных сторонок 

крышки, шладнй, подушки с за
гибкой краев покрывкн

2,28 2,28 2,28 2,28

4 Вставка блока в папку, приклеивание 
форзацев к сторонкам крышки

1,29 1,29 1,29 1,29

5 Штриховка палки 0,66 0,66 0,66 0,66
6 Прессовка папки 0,38 0,38 0,38 0,38
7 Проверка готового изделия 0,45 0,45 0,45 0,45

И т о г о  на лапку (по опер. МЫП) 17,08 19,50 23.44 31,90
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4 . 1 . 1 1 .  П е р е п л е т  ч е р т е ж е й  в  к н и г и  

р а з м е р о м  1 8  х  2 8  с м ,  2 2  х  3 2  с м  с  ф а л ь ц о в к о й  б е з  р е з к и  

( о б л о ж к а  б у м а ж н а я ,  ц е л ь н о к р о е н а я )

П р оф ессия  ~ машинист резальны х маш ин 3 -го  разряда , 
переплетчик 3 -го  разряда

N* п/п Н аименование операции Н орм а времени, м ин

I. Раскрой  материалов на
заготовки

1 Б ум аж ной  о б ло ж к и 0,39
2 П р ок ла д о к 0,26
3 Форзацев 0,45
4 Э тикетки 0,19

N* п/п Н аименование операции Количество ф орм аток , до
и ее элем ентов

_ S O _ J L i o o l | 200 300 400 500
Норма времени, мин

11. И зготовление б ло к а

1 П р осм отр  л и сто в о го  м ате 1,33 2,32 3 4 0 4,59 5,71 6,>4
риала, чертежей

2 Ф альц овка  листов  согласно 1,28 2,13 3,66 4,24 5,99 7,24
данном у разм еру

3 Ф альцовка ф орзацев 0,50 0,50 0,50 0,50 0,50 0,50
4 Сталкивание ли стов  вместе 0,30 0,37 0,86 2,16 2,75 3,13

с ф орзацами
5 Выравнивание б ло к а  в к ор еш • 0,20 0,35 0,52 0,82 0,90 1,03

ке с пом ощ ью  п р ок лад ок
6 Сверление отверстий 0,69 0,69 0,69 0,69 0.69 0,69
7 Шитье б ло к а  нитками вруч 1,25 1,65 1.91 2,23 2.30 2.41

ную
8 Н амазка кореш ка  б л о к а 0,35 0,35 0,35 0,35 0,35 0,35

к леем
111. Вставка б ло к а

в о б л о ж к у

1 Ф альц овка  о б ло ж к и 0,83 0,83 0,83 0,83 0,83 0,83
2 Раскладка  о б ло ж к и 0,22 0.22 0,22 0,22 0,22 0,22
3 Н амазка к л е ем  к ореш ка 0,57 0,57 0,57 0,57 0,57 0,57

о б ло ж к и  и вставка б л о 
ка в о б л о ж к у

4 Намазка к леем  этикетки 0,40 0,40 0,40 0 4 0 0/40 0,40
и при клей ка  к книге

5 П рессовка книги 0,38 0,38 0,38 0,38 0,38 0,38
6 П роверка  го т о в о го  и здели я 0,45 0,45 0 4 5 0,45 0,45 0/45

И т о г о  на книгу (п о  опер. 10,04 12.50 16,03 19,72 23,33 26,23
Ы 1-Ш )
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4 .1 .1 2 .  П е р е п л е т  ч е р т е ж е й  в  к н и г и  р а з м е р о м  1 8  х  2 8  с м ,  2 2  х  3 2  с м  

с  ф а л ь ц о в к о й  б е з  р е з к и  ( о б л о ж к а  к а р т о н н а я ,  

п о к р ы в к а  и  к о р е ш о к  и з  т е х т к а н и )

Проф ессия -  машинист резальных машин 3-го разряда, 
переплетчик 3-го разряда

Я” п/я Нш мш пкие оперший Норма времени, мин

L Раскрой материалов на
заготовки

1 Картонных сторонок крыш- 0,47
кш

2 Прокладок 0.26
Э Покрытия 0,68
4 0,25
5 Форши*» 0/15
6 Огсгава 0,19
7 Этикетки 0,19
8 Корешка 0,24
9 Шарниров 0,22

Ги/п Наименование операции Количество форматок, доаSIS1■

50 100 200 300 400 500

Норма времени, мин

П. Изготовление блока

1 Просмотр листового мате 1,33 2,31 3,40 4,59 5,71 6,74
риала» чертежей

2 Фальцовка листов согласно U 8 2.13 3,66 4,24 5,99 7,24
данному размеру

3 Фальцовка форзацев 0,50 0,50 0,50 0,50 0,50 0,50
4 Сталкивание листов вместе 030 0,37 0,86 2,16 2,75 3.13

с форзацами
5 Выравнивание блока в кореш 0.20 0,35 0,52 0,82 0,90 1,03

ке с помощью прокладок
б Сверление отверстий 0,69 0.69 0,69 0,69 0,69 0,69
7 Шитье блока нитками вруч U 5 1,65 1,91 2,23 2,30 2,41

ную
8 Намазка корешка блока 0,35 0,35 0,35 0.35 0,35 0,35

клеем
Ш* Составление палки 

и встал ка блока в палку

1 Намазка корешка клеем 0,27 0.27 0,27 0,27 0,27 0,27
2 Накладка на корешок кар 1,39 1,39 1.39 1,39 1,39 1,39

тонных сторонок крыш
ки, отстав* с загибкой
краев корешка
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П р о д о л ж е н и е

И* п/п Наименование операция Количество форматок, до
и ее элементов

50 . 100 200 11 ЭОО 400 500

Норма времени, мин

3 Намазка покрывки клеем 0,56 0,56 0,56 0,56 0,56 0,56
4 Покрытие палки покрыв- 

кой с загибкой краев
1,15 1,15 1,15 1,15 1,15 1,15

5 Вставка блока в папку, при
клеивание форзацев к 
сторонкам крышки

1,29 1,29 1,29 1,29 1,29 1,29

6 Намазка клеем этикетки 
и приклейка к книге

0,40 040 040 0 4 0 0 4 0 0,40

7 Прессовка книги 0,38 0,38 0.38 0,38 0,38 0,38

8 Проверка готового изделия 0/15 0 A S 0,45 0,45 0 4 5 0 4 5

И т о г о  на книгу (по опер. 
ЫМП)

14,74 17,19 20,73 24/12 28,03 30,93

4 . 1 . 1 3 .  П е р е п л е т  ч е р т е ж е й  в  к н и г и  р а з м е р о м  1 8  х  2 8  с м ,  2 2  х  3 2  с м  

с  ф а л ь ц о в к о й  и  р е з к о й  ( о б л о ж к а  к а р т о н н а я  и л и  б у м а ж н а я ,  

п о к р ы в к а  и  к о р е ш о к  и з  т е х т к а н и )

П роф ессия  -  машинист резальны х машин 3 * о  разряда , 
переплетчик 3 -го  разряда

И* п/п Наименование операции Н орма времени, м ин

1, Раскрой материалов  на

заготовки

1 Картонны х стор он ок  кры ш  0,47

ки

2 П р ок ла д о к 0,26

3 П ок р ы в к и 0,68

4 Фальцев 0,25

5 Ф орзацев 0 4 5

6 Отстава 0,19

7 Этикетки 0,19

8 К ореш ка 0,24
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И* п/п Нмышовише операции 
и  ее элементов

К о ли ч еств о  ф о р м а то к , д о

50 100 200 300
1

400 500

Норма времени, м ин

1

11 Изготовление блока 

Просмотр листового мате- 1 3 3 2,31 3/40 4 3 9 5,71 6,74

2

риала, чертежей 
Обрезка листов, чертежей 1 3 0 1 3 5 1,84 2,40 3.15 3 3 5

3 Фальцовка листов согласно 1 3 8 2,13 3,66 4,24 5,99 7,24

4

данному размеру 
Фальцовка форзацев 0 3 0 0 3 0 0 3 0 0 3 0 0 3 0 0 3 0

5 Сталкивание листов вместе 0 3 0 0,37 0,86 2,16 2,75 3,13

6
с форзацами

Выравнивание блока в ко- 0 3 0 0,35 0 3 2 0,82 0,90 1,03

7

решке с помощыо прок
ладок

Сверление отверстий 0,69 0,69 0,69 0.69 0,69 0,69

8 Шитье блока нитками вруч 1Д 5 1,65 1,91 2.23 2,30 2,44

9

ную
Намазка корешка блока 0 3 5 0.35 0,35 0.35 0,35 0,35

1

клеем

Ш  Составление палки 
в вставка блока в палку

Намазка корешка клеем 0 ,27 0 3 7 0,27 0.27 0.27 0 3 7
2 Накладка на корешок кар 1 3 9 1,39 1,39 1.39 1,39 1,39

3

тонных сторонок крыш
ки, отстала с загибкой 
к д ев  корешка 

Намазка покрывки клеем 0 3 6 0,56 0 3 6 0,56 0 3 6 0 3 6
4 Покрытие палки покрыв- 1.15 U 5 1,15 1,15 1,15 1,15

5

кой с загибкой краев 
Вставка блока в папку, при 1 Д 9 1 3 9 1,29 1,29 1 3 9 1,29

6

клеивание форзацев к 
сторонкам крышки 

Намазка клеем этикетки и 0 ,40 ОАО О АО 0 ,40 ОАО О А О

7

приклейка к книге 
Прессовка книги 0 3 8 0,38 0,38 0,38 0,38 0,38

8 Проверка готового изделия 0<45 0,45 0,45 0,45 0 А 5 0,45

И т о г о  на книгу (по опер. 1 5 3 2 1 8 3 2 22,35 26,60 30,96 3 4 3 9
М И Н )

3 0



4 .1 . 1 4 .  П е р е п л е т  ч е р т е ж е й  в  к н и г и  р а з м е р о м  1 8  х  2 8  с м ,  2 2  х  3 2  с м  

с  ф а л ь ц о в к о й  и  р е з к о й  ( о б л о ж к а  к а р т о н н а я ,  

п о к р ы в к а  ц е л ь н о к р о е н а я  и з  т е х т к а н и )

П р оф есси я  -  машинист резальны х машин 3 -го  разряда , 
переплетчик 3 -го  разряда

N* п/п Наименование операции Норма времени, мни

1

I. Раскрой  м атериалов на 
за готовки

Картонны х стор он ок  к р ы ш  0 4 7

2
ки

П р ок ла д о к 0,26
3 П о к р ы в к н 0 4 8
4 Ф альцев 0,25
5 Ф орзацев 0 4 5
6 Отстава 0,19
7 Этикетки 0.24

ГР п/п Наименование операции Количество форматок, до
и ©в элементов

50 100 || 200 300 400 500

Норма в ремени, мин

1

11. Изготовление блока 

Просмотр листового мате 1,33 2,31 3 4 0 4 4 9 5,71 6,74

2
риала, чертежей 

Обрезка листов, чертежей 1,00 1,25 1,84 2 4 0 3,15 3 4 5
3 Фальцовка листов согласно 1,28 2,13 3,66 4,24 5,99 7,24

4
данному размеру 

Фальцовка форзацев 0,50 0,50 0 4 0 0 4 0 0 4 0 0,50
5 Сталкивание листов вместе 0,30 0,37 0,86 2,16 2,75 3,13

6
с форзацами

Выравнивание блока в ко 0,20 0,35 0 4 2 0,82 0,90 1,03

7

решке с помощью про
кладок

Сверление отверстий 0,69 0,69 0,69 0,69 0,69 0,69
8 Шитье блока нитками вруч 1,25 1,65 1,91 2,23 2,30 2 4 1

9
ную

Намазка корешка блока 0,35 0,35 0,35 0,35 0,35 0,35

1

клеем

111. Составление папки 
и вставка блока в папку

Намазка покрывкн клеем 0 4 6 0,56 0 4 6 0 4 6 0 4 6 0 4 6
2 Накладка картонных сторо 1,39 1,39 1,39 1,39 1,39 1,39

нок крышки, отстава с за
гибкой краев покрывкн
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П р о д о л ж е н и е

И* тЦп Н ю с н ю п ш е  оперш ий К оли чество  <>орматок До
■ ее элем ентов

50 100 200 300 400 500

Н орм а  времени) м ин

3 Вставка б ло к а  в папку, при* 
к л е п а н и е  ф орзацев к  
сторонкам  кры ш ки

1,29 1,29 1,29 1.29 1,29 1,29

4 Н амазка к леем  этикетки  и 
приклеивание к  книге

О АО ОАО О А О 0 4 0 0 4 0 0 4 0

5 П рессовка книги 0,38 0,38 0,38 0,38 0,38 0,38
6 П роверка гото в о го  изделия 0,45 0 4 5 0,43 0 4 5 0 4 5 0 4 5

И т о г о  в »к н и г у  (п о о п е р . 
И Ы Щ

13.91 16,61 20,74 24.99 19,35 32.6S

4 . 1 Л 5 .  П е р е п л е т  б у х г а л т е р с к о - к о н т о р с к и х  д о к у м е н т о в  

р а з м е р о м  2 2  х  3 2  с м  ( о б л о ж к а  и  к о р е ш о к  и э  б у м а г и )

П роф ессия  -  машинист резальны х м аш ин S -го  разряда , 
переплетчик S -г о  разряда

Г п / а Н в а с м о в я ш с  оперш им Н орм а  времени, м ин

L  Раскрой материалов на 
заготовки

1 П р ок ладок 0,26
2 Бумаж ной о блож к и 0,40
3 Бумаж ной этикетки 0,19
4 Картонных сторонок  кры ш * 

кн
0 4 7

Г  ц/П Наименование операции н 
ее элем ентов

Толщ и н а  кореш ка, см

ДО 3 до 4 свыше 4

Н орм а врем ени, м ин

1

I t  И зготовление б ло к а  

Установка станка на нуж ный разм ер 0,38 0,38 0,38
2 П одбор , вы бор  скр еп ок , ук ла д к а  д о к у м ен  2,15 4,46 10,88

3

тов  в станок н выравнивание б ло к а  в к о 
реш ке с пом ощ ью  п р ок лад ок  

Обж им кореш ка  б ло к а 0,37 0,37 0.37
4 Сверление о т в е р с т  Я 0,69 0,69 0,69
5 Ш ипе б ло к а  нитками вручную 1,38 1,51 1,63
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П р о д о л ж е н и е

Н* п/п Наименование операции и 
ее элементов

Толщина корешка, см

до 3 до 4 свыше 4

Норма времени, мин

I I I .  Вставка б л о к а  а  о б л о ж к у

1 Ф альц ов к а  о б л о ж к и 0 3 9 0,59 0 ,59
2 Р аск ладк а  о б л о ж к и 0,20 0 ,20 0,20
3 Н ам азка к л е е м  к о р еш к а  о б л о ж к и  и вставка 0 X 3 0*43 охз

б л о к а  в о б л о ж к у  и п р оти р к а
4 Н ам азк а  к л е е м  эти к етк и  и п р и к лей к а  к  книге 0,40 0 X 0 0 X 0
5 П р ов ер к а  г о т о в о г о  и зд ели я 0*45 0 X 5 0 X 5

И т о г о  на пап ку (п о  оп ер . I- I I - I I I ) 8,36 10,80 17.34

4 . 1 . 1 6 .  П е р е п л е т  б у х г а л т е р с к о - к о н т о р с к и х  д о к у м е н т о в  

р а з м е р о м  2 2  х  3 2  с м  ( о б л о ж к а  к а р т о н н а я ,  к о р е ш о к  и з  т е х т к а н и )

П р о ф есси я  -  м аш инист  реза л ьн ы х м аш ин 3 -г о  разряда , 
переплет чик 3 -г о  разряда

N* п/п Н аим енование операции Н орм а в р ем ен и , м ин

1. Раск р ой  м атер и алов  на за го тов к и

1 К артон н ы х  сто р о н о к  к р ы ш к и 0 X 7
2 П р о к л а д о к 0 ,40
3 Отстана 0,19
4 К о р еш к а 0,24
5 Э ти к етк и 0,19

N* п/п Н аим енование операции  и ее элем ен тов Т о лщ и н а  к о р е ш к а , с м

ДОЗ д о  4 свы ш е 4

Н орм а  вр ем ен и , м и н

1

И. И зго т о в лен и е  б л о к а  

У стан ов к а  станка на н уж ны й  разм ер 0,38 0,38 0,38

2 П о д б о р , в ы б о р  с к р е п о к , у к ла д к а  д о к у м ен т о в 2,15 4 X 6 10,88

3

и к ар тон н ы х  с т о р о н о к  к р ы ш к и  в станок , 
вы равнивание б л о к а  в к о р е ш к е  с пом ощ ью
п р о к л а д о к

О бж и м  к о р еш к а  б ло к а 0,37 0,37 0,37
4 С в ер лен и е  отверстий 0,69 0,69 0 ,69
5 Шитье б л о к а  ни ткам и  вручную 1,38 1,51 1,63
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П р о д о л ж е н и е

И* П/П Наименование операции Толщина корешка, см

до  3 ДО 4 свыше 4

Норма времени , мин

1

I1L П рикрепление кореш ка  

Намазка кореш ка к л еем 0,27 0,27 0,27
2 Н акладка огстава на к о р еш ок 1,39 1,39 1,39

3

и приклеивание кореш ка  к  б л о к у  с загиб
кой  краев

Намазка к леем  этикетки  и п р и к лей к а  ее к 0/40 0/40 0,40

4
к и ш е

П роверка гото в о го  и зделия 0/45 0,45 0,45

И т о г о  на книгу (п о  опер. M M 1 I) 8,97 11,41 17,95

4 . 1 , 1 7 .  П е р е п л е т  б у х г а л т е р с к и х  к а р т о ч е к  р а з м е р о м  2 2  х  1 6  с м  

( о б л о ж к а  к а р т о н н а я ,  к о р е ш о к  и з  т е х т к а н и )

П роф ессия -  машинист резальны х м аш ин 3 -го  разряда , 
переплетчик 3 -г о  разряда

Гп/п Наименование операции Норма времени, мин

L Раскрой материалов иа заготовки

1 Картонных сторонок крышки 0,47
2 Отстава 0,19
3 Корешка 0,24
4 Этикетки 0 Д 9

Гп/п Наименование операции и ее элементов Толщина корешка,
см, до

4 7

Норма времени,
мин

11. Изготовление блока

1 Установка станка на нужный размер 0,38 0,38
2 Подбор, укладка документов и картонных 2,00 3,55

сторонок крышки в станок и выравнивание б ло к а
в корешке с помощью прокладок

3 Обжим корешка блока 0,37 0,37
4 Сверление отверстий 0,69 0.69
5 Шитье блока нитками вручную 1,51 1,63
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П р о д о л ж е н и е

И* л/п Н аим енование операции и ее элем ен тов Т о лщ и н а  к о р еш к а ,
см , д о

4 7

Н ор м а  врем ен и , 
м ин

1

Ш . П р и креп лен и е  кореш ка  

Н ам азк а  к о р еш к а  к л е е м 0,27 0,27
2 Н ак лад к а  отстала  на к о р е ш о к  и приклеивание к ореш ка 1,39 1,39

3

к  б л о к у  с за ги б к о й  краев  
Н ам азка  к л е е м  э т и к етк и  и приклеивание к  книге 0 ,40 0,40

4 П р ов ер к а  г о т о в о г о  и зд ели я 0,45 0,45

И т о г о  на к н и гу  (п о  опер . И М И ) 8,55 10,22

4 Л  .1 8 .  П е р е п л е т  о б о р о т н ы х  в е д о м о с т е й  с  с о в м е щ е н и е м  с т р о к  

и  с  п о т е т р а д н о й  с ш и в к о й  р а з м е р о м  2 2  х  3 2  с м  

( о б л о ж к а  к а р т о н н а я ,  п о к р ы в к а  ц е л ь н о к р о е н а я  и з  т е х т к а н и )

П р о ф есси я  -  маш инист  резальны х м аш ин 3 -го  р а зр я да , 
перепп етчик 3 -го  разряда

N* п/л Н аим енование операции Н орм а  вр ем ен и , м ин

I. Раскрой  м атери алов  на за готов к и

1 К артон н ы х с то р о н о к  к р ы ш к и 0,47
2 П о к р ы в к и 0,68
3 Ф орзац ев 0 4 5
4 О тсгава 0,19
5 Э ти к етк и 0,19
6 Т есьм ы  д л я  к о р еш к а 0,24

»*п / п Н аим енование операции и К оли ч еств о  л и с т о в , д о
ее э л ем ен то в

100 300 300 свы ш е
300

Н орм а в р ем ен и , м ин

11. И зго т о в лен и е  б л о к а

1 Счет ли ст о в  с п отетрадной  ф альц ов 
к о й

1.52 2,35 4,25 5.38

2 Ф альц ов к а  ф орзац ев 0,28 0,28 0,28 0 .28
3 Н ам азка  ф орзац ев  к л е е м 0,34 0,34 0,34 0.34
4 П р и к лей к а  ф орзац ев  с п о д к ла д к о й  

тесьм ы
0,71 0,71 0,71 0,71

3 * 35



П р о д о л ж е н и е

Jf* д/п Нацменов «кие операции и Количество листов, до
ее элементов

100 200 300 свыше
300

Норма времени» мин

5 Ш ипе б лока  нитками потетрадно 
вместе с форзацами и тесьмой

0,96 1.87 2.81 5,45

6 Намазка кореш ка 'блока  к леем 0.35 0.35 0,35 0.35
7 Обрезка блока  с трех сторон 1.19 1.19 1,19 1(19
8 Круш ение кореш ка блока

Ш . Составление палки 
я вставка блока  в папку

0 4 6 0 4 6 0 4 6 0.46

1 Намазка покры вки клеем 0,56 0,56 0.56 0,56
2 Накладка картонных сторонок

крышки, отсгава с загибкой краев 
покры вки

1,39 1.39 1,39 1.39

3 Вставка блока  в палку» приклеивание 
форзацев к сторонкам кры ш ки

1,29 1.29 1,29 1.29

4 Намазка клеем  этикетки и приклей
ка к  книге

0 4 0 0 4 0 0,40 0,40

5 Проверка готового  изделия 0 4 5 0 4 5 0,45 0,45

И т о г о  на книгу (по опер. М И Н ) 12,12 13.86 16,70 20,47

4 .1 .1 9 .  П е р е п л е т  о б о р о т н ы х  в е д о м о с т е й  и  т а б у л я г р а м м  

р а з м е р о м  22 х 3 2  с м  с  с о в м е щ е н и е м  с т р о к  и  с  п о т е т р а д н о й  

с ш и в к о й  ( о б л о ж к а  к а р т о н н а я ,  п о к р ы в к а  бумажная, 
к о р е ш о к  и з  т е х т к а н и )

Проф ессия  -  машинист резальны х машин 3 -го  разряда , 
переплетчик 3 -ео разряда

Г  П/В Наши снование операции Норма времени» мин

L Раскрой материалов на заготовки

1 Картонных сторонок кры ш ки 0 4 7
2 Покрывки 0,68
3 Корешка 0,24
4 Форзацев 0,45
5 От става 0,19
6 Этикетки 0,19
7 Тесьмы  для  кореш ка 0,24
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N* п/п Наименование операции и
............  ■ ■ *------------

Количество листов, до

ее эл ем ен то в

100 200 300 свы ш е
300

Н орм а в р ем ен и , м ин

1

И. И зго т о в лен и е  б л о к а  

Счет ли стов  с п отетрадной  ф альц ов- 1,52 2,35 4,25 5,38

2

к о й

Ф альц ов к а  ф орзац ев 0,28 0,28 0,28 0 ,28

3 Н ам азка  ф орзац ев  к л е е м 0,34 0,34 0,34 0,34

4 П р и к лей к а  ф орзац ев  с п о д к ла д к о й 0,71 0,71 0,71 0,71

5

тесьм ы

Шитье б л о к а  н и ткам и  потетрадно 0.96 1,87 2,81 5,45

6

вм есте  с ф орзац ам и  и тесьм ой  

Н ам азка к о р еш к а  б л о к а  к л е е м 0,35 0,35 0,35 0,35

7 О б р езк а  б л о к а  с тр ех  стор он 1,19 1,19 U 9 1,19

8 К р у гл ен и е  к о р еш к а  б л о к а 0,46 0,46 0 ,46 0,46

1

II I .  С оставлен и е  панки 

и вставка б л о к а  в л а п к у

Н ам азка  к о р еш к а  к л е е м 0,27 0,27 0,27 0,27

2 Н ак лад к а  на к о р е ш о к  картон н ы х 1,39 1,39 1,39 1,39

3

ст о р о н о к  к р ы ш к и , от  става с за ги б 

к ой  краев

Н ам азка н о к р ы в к и  к л е е м 0,56 0,56 0,56 0,56

4 П о к р ы ти е  папки п о к р ы в к о й  с за ги б  1,15 1,15 1.15 1,15

5

к о й  краев

Вставка б л о к а  в п а п к у , приклеивание 1,29 1,29 1,29 1,29

6

ф орзац ев  к  сто р он к ам  к р ы ш к и  

Н ам азка к л е е м  эти к етк и  и п ри клей ка ОАО ОАО ОАО 0*40

7

к кн и ге

11рессовка кн и ги 0,38 0,38 0,38 0 ,38

8 П р ов ер к а  г о т о в о г о  и здели я 0,45 0,45 0 A S 0,45

И т о  г  о  на кн и гу  (н о  опер . М М М ) 14,16 15,90 18,74 22,51
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4 .1 ,2 0 .  П е р е п л е т  к н и г  н а  м я г к о й  п о д у ш к е  ( о б л о ж к а  к а р т о н н а я ,  

п о  к р ы н к а  и  к о р е ш о к  ц е л ь н о к р о е н ы е  н э  р а з н ы х  м а т е р и а л о в )

б е з  и з н о с а  *

Проф ессия -  машинист резальны х машин 3 -го  разряда, 
переплетчик 3 -го  разряда

Г п / п К а к м ш м ш е  операции Н орма времени, мин

1

L  Раскрой материалов на 
заготовки

Картонных сторонок крыш ки 0,47
2 Фальцев 0,25
3 П окры вки 0,68
4 Рюскеяа 0,19
5 Шлановкм 0,17
6 Форзацев 0/15
7 Бумаги д ля  подуш ки 0,65
8 Б ум аги  д ля  фартуш ков 0,25
9 К а т а л а 0,19

W  п/п Наименование операции и
нн «пвыааймн

Количество страниц, до
^  Pllii Р1СИ 1 ив

135 250 500 750 1000

Норма времени, мин

1

0 . Изготовление блока  

Снятие старого переплета с 1 ДХ> 1.57 1.72 2,04 3,18

2
очисткой от клея  н ниток 

фальцовка, намазка клеем 0,80 0,80 0,80 0,80 0,80

3
и приклеивание форзацев 

Приклеивание каптала 0.38 0,38 0.38 0,38 0,38

1

Ш . Составление падки 
н вставка блока  в папку

Намазка картонных сторо 0,88 0,88 0,88 0,88 0,88

2
нок клеем

Снятие фаски и срезка у го л  1,06 1,06 1,06 1,06 1,06

3
ков

Намазка шпаяовки клеем 0,31 0,31 0,31 0,31 0,31
4 Приклейка шпановкн к 0,68 0,68 0.68 0,68 0,68

5
покрыв ке

Срезка у го лк ов  фартушков 0,23 0,23 0.23 0,23 0,23
6 Раскладка, намазка фар 0,73 0,73 0,73 0,73 0,73

7

туш ков и приклейка их 
к картонным сторонкам 

Изготовление подуш ки 1,04 1,04 1,04 1,04 1,04
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П р о д о л ж е н и е

N•11/11 Н аименование операции Количество страниц* д о
к  ее элем ентов

125 2S0 500 750 1000

Н орм а времени, м ин

8 У к ла д к а  подуш ки  на кар 
тонную  сторон к у , ск леен 
ную  с бум аж ны м  фар- 
т уш к о м

1,23 1,23 1,23 1,23 1.23

9 Н ам азка п о к р ы в к и  к л е ем 0,56 0,56 0,56 0,56 0.56
10 У к ла д к а  л о д у ш е к  и р и к к е- 

на на п о к р ы в к у  с  за ги б 
кой  краев п ок р ы в к и

1,39 1,39 1,39 1,39 1.39

11 С резка  н заделк а  у г л о в  пал- 
к н

1,20 1,20 1,20 1,20 1,20

12 Ш триховка 0,38 0,38 0,38 0,38 0.38
13 Н амазка бум аги  на вы клей - 

к у  кореш ка  папки
0,18 0.18 0,18 0,18 0,18

14 П риклейка  бум аж ной вы к- 
лейки  на кор еш ок  папки

0,17 0.17 0.17 0,17 0,17

15 Вставка б ло к а  в ла п к у , на
м азка верхнего  и ниж не
го  форзацев

0,45 0,45 0,45 0,45 0.45

16 П риклейка  ф орзацев к  сто
рон кам  к ры ш к и

0,28 0,28 0,28 0,28 0,28

17 П рессовка книги 0,38 0,38 0,38 0,38 0,38
18 П роверка го т о в о го  и зделия 0,45 0<45' 0,45 0 А 5 0,45

И т о г о  на к н и гу  (п о  опер. 
M I-1 II)

17,08 17,65 17,80 18,12 19,26

4 . 1 . 2 1 .  П е р е п л е т  к н и г  н а  м я г к о й  п о д у ш к е  с  и з н о с о м  д о  2 5 %  

( о б л о ж к а  к а р т о н н а я ,  п о к р ы в к а  и  к о р е ш о к  ц е л ь н о к р о е н ы е  

и з  р а з н ы х  м а т е р и а л о в )

П роф ессия  -  машинист резальны х машин S -го  разряда , 
переплетчик S- г о  разряда

N* п/п Н аименование операции Н орма времени, мин

1

1. Раскрой  м атериалов  
на за готовки

Картонны х сторонок 0,47

2
кры ш ки

Фальцев 0,25

3 П ок р ы в к и 0.68
4 Риккена 0,19
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П р о д о л ж е н и е

Г п / о Наименование операции Н ор м а  врем ени » мин

5 Ш оаяовкв 0,17
6 Ф орзацев 0*45
7 Б у м а га  д л я  ф артуш ков 0 3 5
8 Б у м а га  д л я  п о д уш к и 0,65
9 К а т а л а 0,19

В* п/п Наименование операции Количество страниц, до
и ее элементов

125 250 500 7 5 0 1000

Н ор м а  врем ен и , м ин

1

Н. И зготов лен и е  б л о к а  

Р азборка  книги  потетрадно 1,28 1 3 6 1,81 4,82 6,07

2

оо снятием  старого  пере* 
плета и о ч и с т к о й  о т  к л е я  
н н иток

П о д к лей к а  повреж денны х М 4 1,82 2,04 6 , 1 0 7,19

3

ли стов  с раскр оем  б у 
маж ны х п о ло со к  

Шитье б л о к а  нитками вруч 1,08 1 3 9 1,70 3*48 4 3 0

4
ную

Ф альц овка, нам азка к л е ем 0,80 0,80 0,80 0,80 0,80

5
■ приклеивание ф орзацев 

О бж им  к ор еш к а  б ло к а 0 3 7 0 3 7 0 3 7 0 3 7 0 3 7
6 Н ам азка к ор еш к а  б ло к а 0,35 0 3 5 0,35 0 3 5 0,35

7
к леем

О бр езк а  б ло к а  с трех  сторон 1.19 1,19 1,19 1,19 1,19
8 К р уш ен и е  к ореш ка  б ло к а 0,46 0*46 0*46 0,46 0,46
9 П риклеивание к а т а л а 0,38 0 3 8 0,38 0,38 0,38

1

Щ . С оставление палки  
н вставка б л о к а  в п а лк у

Н амазка картонны х стор о  0 ,88 0,88 0,88 0,88 0,88

2
н о к  к л е е м

Снятие ф аски  и срезка  угол 1,06 1,06 1,06 1,06 1,06

3
ков

Н амазка ш пановки  к л е е м 0 3 1 0 3 1 0 3 1 0,31 0,31
4 П р и клей ка  ш пановки  к  п о  0,68 0 3 8 0,68 0,68 0,68

5
кры в к е

С резка  у г о л к о в  ф артуш ков о з з о з з о з з о з з 0 3 3
6 Раскладка , нам азка ф артуш  0,73 0,73 0,73 0,73 0,73

7

к ов  н при клей ка  их к  
картонны м  сторонкам  

И зготов лен и е  п од уш к и 1,04 1 3 4 1,04 1,04 1,04
8 У к лад к а  п одуш к и  на кар  1 3 3 1 3 3 1 3 3 1 3 3 1,23

тонную  сто р он к у , с к л е 
енную  с бум аж ны м  фар-
туш к ом
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П р о д о л ж е н и е

Н* п/п Наименование операции 
и ее элементов

Количество страниц, до

125 250 500 750 1000

Норма времени, МИН

9 Н амазка п ок р ы в к и  к л еем 0,56 0,56 0,56 0 3 6 0,56
10 У клад к а  п одуш ек  и рикке* 

на на п ок р ы в к у  с загиб- 
кой  краев п окры вки

1,39 1,39 139 1,39 1,39

11 Срезка и заделка  у г л о в  
папки

1,20 U O 1,20 1,20 1,20

12 Ш триховка 0,38 0,38 0,38 0,38 0 3 8
13 Н амазка бум аги  на вы клей - 

к у  кореш ка  лапки
0,18 0,18 0,18 0,18 0,18

14 П риклейка бум аж ной вы к- 
лей ки  на к о р еш ок  папки

0,17 0,17 0,17 0Д 7 0.17

15 Вставка б ло к а  в лап к у» на
м азка  верхнего  и нижне
го  ф орзацев

0*45 0,45 0,45 0*45 0,45

16 П риклейка ф орзацев к  сто 
ронкам  кры ш ки

0,28 0,28 0,28 0,28 0,28

17 П рессовка книги 0,38 0,38 0,38 0,38 0 3 8
18 П роверка гото в о го  изделия 0,45 0,45 0*45 0*45 0,45

И т о г о  на кн и гу (п о  опер. 
М И Н )

22,25 23,22 24.00 32,85 36,01

4 .1 . 2 2 .  П е р е п л е т  к н и г  н а  м я г к о й  п о д у ш к е  с  и з н о с о м  д о  5 0 %  

( о б л о ж к а  к а р т о н н а я ,  п о к р ы в к а  

и  к о р е ш о к  ц е л ь н о к р о е н ы е  и з  р а з н ы х  м а т е р и а л о в )

П роф ессия  — машинист резальны х маш ин S-го  разряда , 
переплетчик 3~го разряда

N* п/п Наименование операции Н орма времени, м ни

1

1. Раскрой  материалов на 
за готовки

Картонны х сторон ок  кры ш  0*47

2
ки

Фальцев 0,25

3 П окры вки 0,68
0,194 Рикксна

5 Ш пановки 0,17

6 Ф орзацев 0,45
0,657 Б ум аги  д л я  п одуш ки

8 Б ум аги  д л я  ф артуш ков 0,25

9 Каптала 0,19
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п/п Наименование операции Количество страниц, д о
и ее элементов

X2S 250 500 750 | 1000

Норма времени, мин

11. Изготовление блока

1 Разборка книги лотетрадно 
со снятием старого переп
лета и очисткой от клея 
и ниток

1,28 1,56 1,81 4,82 6,07

2 Подклейка поврежденных 
листов с раскроем бу
мажных полосок

1*91 3*43 6*43 8,20 1 1 3 3

3 Шитье блока нитками вруч
ную

1,08 1,59 1,70 3,48 4 3 0

4 Фальцовка, намазка клеем 
и приклеивание форзацев

0*80 0,80 0.80 0,80 0,80

5 Обжим корешка блока 0,37 0,37 0 3 7 0 3 7 0,37
6 Намазка корешка блока 

клеем
0,35 0,35 0,35 0,35 0 3 5

7 Обрезка блока с трех 
сторон

1,19 1*19 1.19 1.19 1.19

8 Крушение корешка блока 0*46 0*46 0*46 0,46 0*46
9 Приклеивание каптала

l i t  Составление папки 
и вставка блока в папку

0,38 0,38 0 3 8 0 3 8 0,38

1 . Намазка картонных сторо
нок клеем

0,88 0,88 0,88 0,88 0,88

2 Снятие фаски и уголков 1,06 1,06 1,06 1,06 1,06
3 Намазка шпановкн клеем 0,31 0,31 0,31 0 3 1 0 3 1
4 Приклеивание шпановкн к 

покрывке
0,68 0,68 0,68 0,68 0,68

5 Срезка уголков фартушков 0,23 0,23 0,23 0,23 0,23
6 Раскладка, намазка фар

тушков и приклейка их 
к картонным сторонкам

0,73 0,73 0,73 0,73 0,73

7 Изготовление подушки 1,04 1,04 1,04 1,04 1,04
8 Укладка подушки на кар

тонную сторонку, скле
енную бумажным фар- 
тушком

1.23 1,23 1,23 1,23 1,23

9 Намазка локрывки клеем 0.56 0,56 0 3 6 0,56 0 3 6
10 Укладка подушек и рикке- 

на на покрывку с за
гибкой краев подушки

1,39 1 3 9 1 3 9 1 3 9 1 3 9

П Срезка и заделка углов пал
ки

1,20 1,20 1,20 1,20 1,20

12 Штриховка 0,38 0 3 8 0 3 8 0,38 0,38
13 Намазка бумаги на выклей- 

ку корешка папки
0.18 0,18 0,18 0,18 0,18
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Г п/п Наименование операции Количество страниц, до ' — ■—

и ее элементов
125 250 500 750

ю о о

Нормаi времени,, мин

14 Приклейка бумажной вык- 
лейкн на корешок папки

0,17 0,17 0,17 0,17 0,17

15 Вставка блока в папку» на* 
мазка верхнего н ниж
него форзацев

0,45 0*45 045 0*45 0,45

16 Приклейка форзацев к сто* 
ройкам крышки

0,28 0,28 0,28 0.28 0,28

17 Прессовка книги 0,38 0,38 0,38 0,38 0,38
18 Проверка готового изделия 0.45 0*45 0*45 0*45 0,45

И т о г о  на книгу (по опер. 
ИМИ)

22,72 25,03 2839 34,95 40,35

4 .1 .2 3 .  П е р е п л е т  к н и г  н а  м я г к о й  п о д у ш к е  

с  и з н о с о м  с в ы ш е  5 0 %  ( о б л о ж к а  к а р т о н н а я ,  

п о к р ы в к а  и  к о р е ш о к  ц е л ь н о к р о е н ы е  и з  р а з н ы х  м а т е р и а л о в )

Проф ессия -  машинист резальных машин 3~го разряда , 
переплетчик 3 -го  разряда

N* п/п Наименование операции Норма времени, м ин

1

1. Раскрой материалов на 
заготовки

Картонных сторонок 0*47

2
кры ш ки

Фальцев 0,25
3 П окры вки 0 4 8
4 Риккена 0,19
5 Шпаковкн 0,17
6 Форзацев 0*45
7 Бум аги  д ля  подуш ки 0,65
8 Б ум аги  д ля  ф артуш ков 0,25
9 Каптала 0,19
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И* а/a Наймемся tame операции К оличество  страниц, до

12$ 250 $00 750 1000

Н орм а времени, мин

I t  Наготовлен ие б ло к а

l Разборка хииги  потетрадно 
со  снятием старого пере- 
плста и очисткой от к лея  
ииш гок

1.71 3,11 4,92 7,75 9,25

2 П одклейка  повреж денных 
листов с  раскроем  б у 
маж ных п олосок

3,15 4 / 0 6,96 9,70 13,91

3 Ш и п е  б ло к а  нитками вруч
ную

1,94 1,94 1,94 1,94 1,94

4 Ф альцовка, намазка к леем  
и приклеивание ф орза
цев, ф альцев

0.80 0,80 0,80 0,80 0,80

5 Просверливание отверстия 
д ля  сш ивки б ло к а

0,69 0,69 0,69 0,69 0,69

6 О бж им  кореш ка  б ло к а 0,37 0,37 0,37 0,37 0.37
7 Намазка кореш ка б ло к а  

к леем
0.35 0,35 0,35 0,35 0,35

8 О брезка б ло к а  с трех 
сторон

1.19 U 9 1,19 1,19 1,19

9 К руш ение кореш ка б ло к а 0,46 0 А 6 0,46 0,46 0,46
10 Приклеивание каптала

Ш . Составление палки 
в вставка б ло к а  в папку

0,38 0,38 0,38 0,38 0,38

1 Намазка картонных сторо
нок к леем

0,88 0,88 0,88 0,88 0,88

2 Снятие ф аски и срезка у г о л 
ков

1,06 1,06 1,06 1,06 1,06

3 Намазка цш ановки к леем 0,31 0.31 0,31 0,31 0,31
4 Приклеивание ш лановки к 

по крыв ке
0,68 0,68 0,68 (068 0,68

5 Срезка у го лк о в  ф артуш ков 0,23 0,23 0,23 0,23 0,23
6 Раскладка, намазка фаргуш- 

ков к леем  и приклейка их 
к  картонным сторонкам

0,73 0,73 0,73 0,73 0,73

7 И зготовление подуш ки 1,04 1,04 1,04 1,04 1,04
8 У кладка подуш ки  на кар

тонную сторонку, ск л е 
енную с бумаж ны м фар- 
туш ком

1,23 1,23 1,23 1,23 1,23

9 Намазка покры вкн  к леем 0,56 0.56 0,56 0.56 0,56
10 У кладка подуш ек и рик- 

кена на п окры ьк у  с за
гибкой  краев покры вкн

1,39 1,39 1,39 1,39 1,39
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П р о д о л ж е н и е

И* п/п Н аим енование операции К оли ч еств о  страниц, д о
и ее  э л ем ен то в

125 250 500 750 1000

Н о р м е  времени t м ин

11 С р езка  и заделк а  у г л о в  

папки
1.20 1,20 1,20 1,20 1,20

12 Ш триховка 0,38 0,38 0,38 0,38 0,38

13 Н ам азка б ум а ги  на в ы к лей - 

к у  к о р еш к а  папки

0,18 0,18 0,18 0.18 0,18

14 П р и к ле й к а  б ум аж н ой  в ы к - 

л е й к и  на к о р е ш о к  пап ки

0,17 0,17 0,17 0,17 0,17

15 Вставка б л о к а  в п а л к у , на

м азка  в ер х н его  и ниж не

г о  ф орзац ев

0 4 5 0 4 5 0 4 5 0 4 5 0 4 5

16 П р и к ле й к а  ф орзац ев  к  с т о 

р о н к а м  к р ы ш к и
0,28 0,28 0,28 0,28 0,28

17 П р ессов к а  к н и ги 0,38 0,38 0,38 0,38 0,38

18 П р ов ер к а  г о т о в о г о  и зд ели я 0,45 0 4 5 0 4 5 0 4 5 0,45

И т о г о  на к н и гу  (п о  

опер . М И Н )

25,94 28,69 32,96 38.53 44 ,24

4 . 1 . 2 4 .  П е р е п л е т  к н и г  б е з  и з н о с а  

( о б л о ж к а  к а р т о н н а я ,  п о к р ы в к а  б у м а ж н а я ,  

к о р е ш о к  и з  т е х т к а н и )

П р о ф е сси я  -  м аш инист  р езальны х маш ин 3*го  разряда » 
переплет чик 3 -г о  разряда

N* п/п Наименование операции Норма врем ени , мин

L  Р аск р ой  м атер и алов  на

за го т о в к и

1 К ар тон н ы х  с т о р о н о к  к р ы ш  0 4 7
ки

2 Ф орзац ев 0 4 5
3 П о к р ы в к и 0,63
4 К о р еш к а 0,24
5 Риккена 0,19
6 Каптала 0,19
7 Э ти к етк и 0,19
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П р о д о л ж е н и е

IP о/п Наименование операции 
и ее элем ентов

Н орм а  врем ени, мин

1

£L И зготовление б ло к а  

Снятие старого переплета с о ч и с т к о й  о т  к лея 0,88

2
н ниток

Ф альцовка, намазка к леем  н приклеивание 0,80

3
форзацев

П риклеивание каптала 0,38

1

111. Составление лапки и 
вставка б ло к а  в папку

Намазка кореш ка к леем 0,27
2 Накладка ка кореш ок  картонны х сторон ок 0,88

3
кры ш ки, рнккена с загибкой  кореш ка  

Намазка по к  рывки к леем 0,56
4 П окры тие картонных сторон ок  кры ш ки  с 0.95

5
загибкой  краев

Вставка б ло к а  в папку, при клей ка  ф орзацев 1,05

6
к  сторонкам  кры ш ки

Намазка к леем  заглавного листа и приклеива 0,68

7
ние к  книге 

П рессовка книги 0,38
8 Проверка гото в о го  изделия 0,45

И т о г о  на книгу (п о  опер. 1-11-Ш) 9,64

4 .1 .2 5 *  П е р е п л е т  к н и г  с  и з н о с о м  д о  2 5 %  ( о б л о ж к а  к а р т о н н а я ,  
д о к р ы в к а  б у м а ж н а я ,  к о р е ш о к  и з  т е х т к а н и )

П роф ессия  -  машинист резальны х маш ин 3 -го  разряда , 
переплетчик 3 -го  разряди

И* п/п Наименование операции Н орм а времени, мин

L  Раскрой м атериалов на за готовки

1 Картонных сторонок  кры ш ки 0,47
2 Форзацев 0,45
3 П окры вки 0,63
4 Кореш ка 0.24
5 Рнккена 0,19
6 К а т а л а 0.19
7 Этикетки 0,19
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М* п/п Н аим енование операции и К оли ч еств о  страниц, д о

ее э л ем ен т о в
125 250 500 700

Н орм а врем ен и , м ни

1

11* И зго т о в лен и е  б л о к а  

Р а збор к а  к н и ги  потетрадно  со  сняти- 1,28 1,56 1,81 4,82

2

ем  стар о го  переплета  и очисткой  

от  к л е я  и н и ток

П о д к ле й к а  п ов реж ден н ы х  ли стов  с 1*44 1,82 2,04 6,10

3

р а ск р оем  б ум а ж н ы х  п о л о с о к  

Шитье б л о к а  н и тк ам и  вручную 1,08 1,39 1,70 3,48

4 Ф альц ов к а , н ам азк а  к л е е м  и п рикле* 0,80 0,80 0,80 0,80

5

иванис ф орзац ев  

Н ам азка  к ор еш к а  б л о к а  к л е е м 0,35 0,35 0,35 0,35

6 О б р езк а  б л о к а  с т р ех  стор он 1.19 1,19 1,19 1Д 9

7 К р у гл с н и е  к о р еш к а  б л о к а 0*46 0*46 0*46 0,46

8 П р и к леи ван и е каптала 0,38 0,38 0,38 0 ,38

1

111. С оставлен и е папки 

и вставка б л о к а  в л а п к у

Н ам азка  к о р еш к а  к л е е м 0,27 0,27 0,27 0,27

2 Н ак лад к а  на к о р е ш о к  к ар тон н ы х 0,88 0.88 0.88 0,88

3

ст о р о н о к , р и кк ен а  с за ги б к о й  

к о р еш к а

Н ам азка  к л е е м  п о к р ы в к и 0,56 0*56 0,56 0,56

4 П о к р ы ти е  к а р то н н ы х  с т о р о н о к 0,95 0*95 0,95 0,95

5

к р ы ш к и  с за ги б к о й  краев  

В ставка б л о к а  л  п ап к у , п р и к лей к а 1,05 1,05 1,05 1,05

6

ф орзац ев  к сто р он к ам  к р ы ш к и  

Н ам азка к л е е м  за гла в н ого  листа  и 0,68 0*68 0,68 0,68

7

п р и к лей к а  к  кн и ге  

П р ессов к а  кн и ги 0,38 0,38 0,38 0,38

8 П р ов ер к а  г о т о в о г о  и зд ели я 0,45 0,45 0,45 0,45

И т о г о  на к н и гу  (п о  опер . 

И М И )

14,56 15,53 16,31 25,16
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4  Л  .2 6 .  П е р е п л е т  к н и г  с  и з н о с о м  д о  5 0 %

(обложка картонная, по крыв ка бумажная, корешок из техткани)

Проф ессия  -  машинист резальны х маш ин 3 -го  разряда , 
переплетчик 3 -го  разряда

а* п/п Наименование операции Норма времени* мин

L  И ск р о й  материалов на заготовки

1 Картонных сторонок кры ш ки 0 4 7
2 Форзацев 0,45
3 Покрыв км 0,63
4 Кореш ка 0,24
5 Рнкхена 0,19
6 Каптала 0,19
7 Этикетки 0,19

Г  п/п Наименование операции Количество страниц, до
и ее элементов

125 250 500 700

Норма времени, мин

1

IL  И зготовление блока  

Разборка книги потетредно со сня 1,28 1,56 1,81 4,82

2

тием старого переплета и очисткой 
от к лея  н ниток

П одклейка поврежденных листов с 1,91 3 4 3 6 4 3 8,20

3
раскроем бумаж ных п олосок  

Ш ипе б лок а  нитками вручную 1,08 1,39 1,70 3 4 8
4 Фальцовка, намазка к леем  и прик 0,80 0,80 0,80 (Г,80

5
леивание форзацев 

Намазка кореш ка блока  клеем 0,35 0,35 0,35 0,35
6 Обрезка б лока  с трех сторон 1,19 1,19 1,19 1,19
7 Круш ение кореш ка блока 0 4 6 0 4 6 0,46 0 4 6
8 Приклейка каптала 0,38 0,38 0,38 0,38

1

Ш . Составление папки 
и вставка блока  в папку

Намазка кореш ка клеем 0,27 0,27 0.27 0,27
2 Накладка на кореш ок картонных 0,88 0,88 0,88 0,88

3

сторонок крыш ки, рнккена с 
загибкой кореш ка 

Намазка покры вки клеем 0,56 0,56 0,56 0,56
4 Покрытие картонных сторонок 0,95 0,95 0,95 0,95

5
крыш ки с загибкой краев 

Вставка блока  в палку, приклейка 1,05 1,05 1,05 1,05
форзацев к сторонкам кры ш ки
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П р о д о л ж е н и е

N* п/п Наименование операции 
и ее элементов

Количество страниц» до

125 250 500 700

Норма времени» мин

6 Н амазка к леем  за главн ого  листа и 0,68 0,68 0,68 0,68
приклейка к  книге

7 П рессовка книги 0,38 0,38 0,38 0,38
8 П роверка го т о в о го  изделия 0,45 0,45 0*45 0,45

И т о г о  на KHHiy (п о  опер. М1-П1) 15,03 17,14 20,70 27,26

4 . 1 . 2 7 .  П е р е п л е т  к н и г  с  и з н о с о м  б о л е е  5 0 %

( о б л о ж к а  к а р т о н н а я »  п о к р ы в к а  б у м а ж н а я ,  к о р е ш о к  и з  т е х т к а н и )

П роф ессия  — машинист резальны х маш ин S-г о  разряда, 
переплетчик 3 -го  разряда

N* п/п Н аименование операции Н орма врем ени , мин

I. Раскрой  м атериалов на заготовки

1 Картонны х стор он ок  кры ш ки 0,47
2 Ф орзацев 0 Л 5
3 П ок р ы в к и 0,63
4 Кореш ка 0,24
5 Риккена 0,19
6 Каптала 0,19
7 Э тикетки 0,19
8 Фальцев 0,25

№ п/п Наименование операции К оличество страниц, до
и ее элем ентов

125 250 500 750

Норма врем ени , м ин

II. И зготовлен и е б ло к а

1 Разборка  книги  потетрадно со сня
тием  старого  переплета и очисткой 
от  к л е я  и ниток

1,71 3,11 4,92 7,75

2 П од к лей к а  повреж денны х листов с 
раскроем  бум аж ны х п о ло со к

3.15 4,50 6,96 9,70

3 Шитье б л о к а  ниткам и  вручную 1,94 1,94 1,94 1,94

4 Ф альцовка, намазка к л е ем  и прикле
ивание ф орзацев, ф альцев

0,80 0,80 0,80 0,80
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П р о д о л ж е н и е

Г  nfn Н и м аю п и е операции Количество странна, до

12$ 250 $00 750

Норма времени, мин

5 Просверливание отверстия для  сш ив
ки  блока

0,69 0,69 0,69 0,69

6 Намазка кореш ка блока  клеем 0,35 0,35 0,35 0,35
7 О брезка блока  с трех сторон 1,19 1,19 1,19 1,19
8 К руш ение кореш ка б лок а 0/16 0/16 0,46 0,46
9 Приклейка каптала

IIL  Составление папки 
и вставка б лока  в папку

0,38 0,38 0,38 0,38

1 Намазка кореш ка клеем 0,27 0,27 0,27 0,27
2 Н акладка на кореш ок картонных 

сторонок крыш ки, риккена с за
гибкой  кореш ка

0,88 0,88 0,88 0,88

3 Намазка покрывки клеем 0,56 0,56 0,56 0,56
4 Покрытие картонных сторонок 

кры ш ка с загибкой краев
0,95 0,95 0,95 0,95

5 Вставка блока  в палку, приклейка 
форзацев к сторонкам крыш ки

1,05 1,05 1,05 1,05

6 Намазка клеем  заглавного листа и 
приклейка к  книге

0,68 0,68 0,68 0.68

7 Прессовка книги 0,38 0,38 0,38 0,38
8 Проверка готового  изделия 0*45 0 A S 0A S 0/15

И т о г о  иа книгу (по опер. М М  И ) 18,50 21,25 25,52 31,09

4 . 1 2&. О к а н т о в к а  р е п р о д у к ц и й ,  р и с у н к о в ,  ф о т о г р а ф и й  

в г л у б о к о е  п а с п а р т у  с  ф и г у р н ы м  ф а ц е т о м

Профессия -  окантоещик фотоотпечатков 2 -го  разряда

1Г Л/П Наименование о перешей Размер окантовки , см, до

18 х 24 24 х 30 3 0 x 4 0 40 х SO свыше 
40 х 50

Норма времени,, мин

1 Разметка и нарезка картона 1,70 2.55 3/15 4,24 5,13
2 Кедровка и обрезка изделия 1,70 2.55 3 4 5 4,24 5,13
3 Прессовка 0,50 0,50 0,50 0,50 0,50
4 Разметка к нарезка рамки 5,60 7.57 9,58 11,50 13,10
5 Разметка и нарезка полос 

из картона
7,61 9,52 11,25 13,51 15,27
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П р о д о л ж е н и е

N* п/п Наименование операции Размер окантовки , см , д о

18x24 24 х 30 30x40 40x50 свы ш е 
40 X 50

Н орма времени, м ин

6 Н аклейка  п о ло с  на рам у 7 >63 8*49 9,54 10,66 12Ю5
7 П рессовка 0,50 0,50 0,50 0,50 0 ,50
8 Чистовая обр езк а  рамы 1,95 2,85 3,92 4,93 5,61
9 С к лей к а  ф отоп одлож к и  

в двое  д л я  фацета
1,87 8,02 4,05 5,20 5,93

10 П рессовка 0,50 0,50 0,50 0,50 0,50
И Разм етка фацета 9*42 12,30 15,14 18,46 21,04
12 Н арезка фацета на п олосы 9,74 12,77 14,80 18,69 21,31
13 Срезка  у г л о в  фацета 9,35 12,22 14,76 17,91 20,42
14 Н акладка  фацета на рам ку 4,85 8,85 11,23 13,82 15,75
15 З ак лей к а  четырех у г л о в  

фацета
2,49 4,82 11,14 14,33 16.34

16 Отбортовка фацета 2,54 4,92 6,54 8,66 9,87
17 Разм етка бум аги  д л я  лице

вой стороны  паспарту
7*47 9,51 11,22 13,16 15,00

18 Вы резка бум аги 2,80 4,75 6,23 7,02 8,00
19 О к лей к а  бум агой  рам ки  

паспарту
8,41 11,48 13,08 15,25 17,38

20 Тиснение паспарту 4,30 4,30 4,30 4,30 4,30
21 В к лей к а  и здели я  в паспарту 3,73 6,83 8,31 9,72 11.08
22 О к лей к а  спинки окантовоч- 

ны м  м атериалом
0.55 0,92 1,39 1,76 2,00

23 Н арезка п р о в о ло к и  д ля  
к о ле ц

1,05 1,05 1,05 1,05 1,05

24 Н арезка б елой  жести д л я  
к о ле ц

1,29 1,29 1,29 1*29 1,29

25 И зготовлен и е  д в ух  к о лец 2,03 2,03 2,03 2,03 2.03
26 Разм етка стенки д л я  к о лец  

и сверление отверстий
0,32 0,32 0,32 0,32 0,32

27 Установка н закрепление 
к о ле ц

1,87 1,87 1,87 1,87 1,87

28 П рессовка и суш ка  оканто- 
в очно го  материала

1,01 1,01 1,01 1,01 1.01

29 Нарезка окантовочного  ма
териала на п олосы  до  
2 см

0,98 1,48 1,95 2,50 3,05

30 Н арезка стекла 2,51 3,65 3,95 4,52 4,90
31 Чистка стекла  эм ульсией М б 1,81 2,30 2,56 2,76
32 П р од ув к а  стекла  от ворса и 

пы ли
0,61 0,71 0,82 0,91 1,00

33 О кантовка  паспарту со сте
к л о м  с четырех сторон

6,87 7,67 8,57 9,65 10,22

34 С уш ка окантовки 0,57 0,57 0,57 0,57 0.57

И т о г о  на изделие 115,78 160,18 190,61 227,14 256.28
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4 .1 * 2 9 .  О к а н т о в к а  р е п р о д у к ц и й ,  р и с у н к о в ,  

ф о т о г р а ф и й  в  п о л у г л у б о к о е  п а с п а р т у

Проф ессия  -  о  кантов щи к  фотоотпечатков 2 -го  разряда

В* п/п Н ммио* 1 мие Размер окантовки, см, до

13x18 18x24 24x30 30x40 40x50 50x60 свыше
50x60

Норма времени, мин

1 Кедровка я обрезка 
изделия

0,85 1,70 2,55 3^45 4,24 5.13 6,02

2 Разметка я нарезка 
картона

0,85 1,70 2,55 3,45 4,24 5,13 6,02

3 Наклейка изделия 
иа манжетку

0,98 1,29 1,64 1,90 2,25 2,56 2,92

4 Прессовка изделия 
с манжеткой

0,51 0,51 0,51 0,51 0,51 0,51 0,51

5 О брезка манжетки 
с четырех сторон

0,57 0,66 0,78 0,90 1,00 1,15 1,32

6 Разметка н нарезка 
ф отоподлож ки

0,98 М 2 1,90 1,97 2,33 2,70 3,13

7 Наклейка фогопод- 
лож к я  на картон

0.99 1,52 1,96 2,15 2,61 2,94 3,32

8 Прессовка 0,50 0,50 0,50 0,50 0,50 0,50 0,50
9 Чистовая обрезка 

с  четырех сторон
0,97 М О 1,93 2.13 2,64 2,97 3.36

10 Тиснение паспарту 4 3 0 4,30 4,30 4,30 4,30 4,30 4,30
П Наклейка изделия с 

манжеткой на 
оаспаргу

0,95 М 5 1.94 2,30 2,64 2,93 3,31

12 Прессовка 0,50 0,50 0,50 0,50 0,50 0,50 0,50
13 Разметка я нарезка 

картона д ля  спин 
ки

М 2 1,12 1,12 1,12 1,12 1.12 1,12

14 Изготовление спин
ки

1,01 1,15 1,47 1,70 1,91 2,10 2,37

15 Разметка и нарезка 
бумага замените
л я

0А 9 0/49 0/49 0,49 0,49 0,49 0/49

16 О клейка спинки бу- 
магаэаменигелем

0,46 0,35 0,92 1,39 1,76 2,00 2,26

17 Прессовка 0,50 0,50 0,50 0,50 0,50 0,50 0.50
18 Разметка н нарезка 

картона д ля  нож* 
к я

0,98 0,98 0,98 0,98 0,98 0,98 0,98

19 О клейка ножки бу- 
магоэаменителе м

1,12 1,12 1,12 1,12 1,12 1.12 U 2

20 Прессовка 0,50 0,50 0,50 0.50 0,50 0,50 0,50
21 Нарезка белой жес

ти д ля  колечка
1,29 1,29 1,29 1,29 1,29 1,29 1,29

22 Нарезка проволоки 
д ля  колечка

1,05 1,05 1,05 1,05 1,05 1,05 1,05
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П р о д о л ж е н и е )

N* п/п Н аи м ен ов ан и е Р азм ер  о к а н то в к и , см , д о

операции

13x18 18x24 24x30 30x40 40x50 50x60 с в ы ш е

50x60

Н о р м а  в рем ен и , м ин

23 И з го т о в л е н и е  к о 
л е ч к а

1,74 1,74 1,74 1,74 1,74 1,74 1,74

24 Р а зм ет к а  сп и н к и  

д л я  к о л е ч к а  и 

св ер лен и е  о т в е р 
стий

0,32 0,32 0,32 0,32 0,32 0,32 0,32

25 В став к а  б л о к а  к о 

л еч к а  в сп и н к у  и 

за к р е п л е н и е  е г о

1,87 1,87 1,87 1,87 1,87 1,87 1,87

26 Р а зм ет к а  сп и н к и  

д л я  н о ж к и
0.32 0,32 0,32 0,32 0 ,32 0 ,32 0 ,32

27 С в е р ле н и е  о т в е р с 

ти й  в  сп и н к е  и 

н о ж к е

1,25 1,25 1,25 1,25 1,25 1,25 1,25

28 З а к р еп лен и е  н о ж к и  

к  сп и н к е  б л о ч к а  

м и

0,95 0,95 0,95 0,95 0,95 0,95 0,95

29 Н а р езк а  сутаж а 0 ,65 0,65 0,65 0,65 0,65 0,65 0 ,65
30 З а к р еп лен и е  сутаж а 

д л я  о гр ан и ч ен и я  

н о ж к и

2,00 2,00 2,00 2,00 2,00 2,00 2,00

31 П р е с с о в к а  и с у ш к а  

о к а и т о в о ч н о го  

м атер и ала

1,01 1,01 1,01 1,01 1,01 1,01 1,01

32 Н ар езк а  о к а н то в о ч -  

н о г о  м атер и ала  

на п о л о с ы  п о  

2 с м

0,63 0,98 М 8 1,95 2,50 3,05 3,45

33 Н а р езк а  с т е к л а 1,87 2,51 3,65 3,95 4 ,5 2 4 ,9 0 5,54

34 Ч и стка  с т е к л а  
э м у ль с и е й

0 ,90 1,46 1,81 2,30 2,56 2,76 3 ,0 0

35 П р о д у в к а  с т е к л а  о т  
ворса  и п ы ли

0,55 0,61 0,71 0,82 0,91 1,00 1.14

36 О к а н т о в к а  паспарту 
со  с т е к л о м  с че
ты р ех  сто р он

5,96 6,87 7,67 8,57 9,65 10,22 11,55

37 С у ш к а  о к а н т о в к и 0,57 0,57 0,57 0,57 0,57 0,57 0 ,57

И т о г о  на и зд ели е 42,06 } 4 8 ,9  J 56,50 62,47 6 9 ,3 0 75,08 82 ,25
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4 *1 3 0 . О к ш о т  худож ественны х изделий  — картин , эстам пов f вы ш ивок , 
ф ш огрвф н й  (поаф ы тнс рисунке ст ек лом  и  калиброванны м  картоном  

с  окантовкой  нэ разны х м атериалов ш ириной до б  м м )

П р о ф е с с и я  -  о  кант ов щ и к  ф от оот печат ков 2 * го  р а зр я д а

Г  11/п Н ш м ш о в т и е Р а з м е р  о к а н т о в к и ,  с м ,  д о

18x24 20x30 30x40 40x50 50x60 с в ы ш е

50x60

Н о р м а  в р е м е н и ,  м и н

1 К е д р о в к а  я  о б р е з к а  и з д е 

л и я
1 ,7 0 2 ,5 5 3 4 5 4 ,2 4 5 ,1 3 6 ,0 2

2 Н а к л е й к а  и з д е л и я  н а  к а р т о н 1 ,7 0 2 ,5 5 3 4 5 4 ,2 4 5 ,1 3 6 3 2
3 П р е с с о в к а 0 ,5 0 0 ,5 0 0 3 0 о з о о з о 0 3 0
4 В ы к я ё й к а 0 ,3 3 0 3 3 0 ,3 3 0 ,3 3 0 ,3 3 о з з
5 П р е с с о в к а 0 ,5 0 о з о о з о 0 3 0 0 ,5 0 о з о
6 О б р е з к а 0 ,7 0 0 3 7 1 ,1 0 1 ,5 7 1 ,7 7 2 ,0 0
7 Р а з м е т к а  *  в а р е з к а  к а р г о й *  

д л а с ш н п ш

1 ,1 2 1 ,1 2 1 ,1 2 1 ,1 2 1 .1 2 1 .1 2

8 И з г о т о в л е н и е  с п и н к и 1 ,1 5 1 4 7 1 ,7 0 1 ,91 2 ,1 0 2 .3 7
9 Р а з м е т к а  и  н а р е з к а  

т е х т к а я м
0 4 9 0 4 9 0 4 9 0 4 9 0 4 9 0 4 9

1 0 О к л е й к а  ш и н к и  т е х т к а н ы о 0 ,5 5 0 ,9 2 1 ,3 9 1 ,7 6 2 ,0 0 2 ,2 6
11 П р е с с о в к а 0 ,5 0 о з о 0 3 0 0 ,5 0 о з о о з о
12 Р а з м е т к а  и  н а р е з к а  к а р т о н а  

д л я  н о ж к и
0 ,9 8 0 ,9 8 0 ,9 8 0 ,9 8 0 ,9 8 0 ,9 8

13 О к л е й к а  н о ж к и  т е х т к а н ы о 1 ,1 2 1 .1 2 1 ,1 2 U 2 1 ,1 2 1 ,1 2
14 П р е с с о в к а 0 ,5 0 о з о 0 ,5 0 0 ,5 0 0 ,5 0 о з о
15 Н а р е з к а  б е л о й  ж е с т и  д л я  

к о л е ч к а
1 ,2 9 1 ,2 9 1 ,2 9 1 ,2 9 1 ,2 9 1 ,2 9

16 Н а р е з к а  п р о в о л о к и  д л я  

к о л е ч к а
1 3 5 1J05 1 ,0 5 1 ,0 5 1 ,0 5 1 ,0 5

1 7 И з г о т о в л е н и е  к о л е ч к а 1 ,7 4 1 ,7 4 1 ,7 4 1 ,7 4 1 ,7 4 1 .7 4
1 8 Р а з м е т к а  с п и н к и  д л я  к о л е ч 

к а  я  с в е р л е н и е  о т в е р с т и й

0 ,3 2 0 ,3 2 0 ,3 2 0 .3 2 0 ,3 2 0 ,3 2

1 9 В с т а в к а  б л о х а  к о л е ч к а  в  

ш п и к у  и  з а к р е п л е н и е  е г о

1 ,8 7 1 ,8 7 1 ,8 7 1 ,8 7 1 ,8 7 1 ,8 7

2 0 Р а з м е т к а  с л я п с и  д л я  н о ж к и 0 ,3 2 0 3 2 0 ,3 2 0 ,3 2 0 ,3 2 0 ,3 2
21 С в е р л е н и е  о т в е р с т и й  в  с п и н 

к е  к  н о ж к е

1 .2 5 1 3 5 1 ,2 5 1 ,2 5 1 ,2 5 1 .2 5

2 2 З а к р е п л е н и е  н о ж к и  к  с п и н 

к е  б л о ч к а м и

0 .9 5 0 ,9 5 0 ,9 5 0 ,9 5 0 ,9 5 0 ,9 5

2 3 Н а р е з к а  с у т а ж а 0 .6 5 0 3 5 0 3 5 0 3 5 0 3 5 0 3 5
24 З а к р е п л е н и е  с у т а ж а  д л я  о г 

р а н и ч е н и я  я о ж к н

2 ,0 0 2 ,0 0 2 ,0 0 2 ,0 0 2 ,0 0 2 ,0 0

2 5 П р е с с о в к а  и  с у ш к а  о к а н т о -  

в о ч ю г о  м а т е р и а л а

1 .0 1 1 3 1 1 3 1 1 ,0 1 1 3 1 1 3 1

2 6 Н а р е з к а  о к а н т о в о « м о г о  м а 

т е р и а л а  н а  п о л о с ы  п о  2  с м

0 ,9 8 1 4 8 1 ,9 5 2 3 0 3 3 5 3 4 5
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П р о д о л ж е н и е

N* п/п Наименование операции Размер окантовки,. см , до

18x24 20x30 30x40 40x50 I 50x60 свы ш е
50x60

Норма времени, мин

27 Нарезка стекла 2,51 3,65 3,95 4.52 4,90 5,54
28 Чистка стекла  эм ульсией М б 1,81 2,30 2,56 2,76 3,00
29 П родувка  стекла  от ворса 

и пы ли
0,61 0,71 0,82 0,91 1,00 1*14

30 О кантовка паспарту со 
ст ек ло м  с четырех сто 
рон

6.87 7.67 8 4 7 9,65 10,22 1 1 4 5

31 С уш ка окан товки 0,57 0,57 0 4 7 0 4 7 0 4 7 0,57

И т о г о  на изделие 37,29 42,74 47.74 52,92 57,12 62,41

4.2. И З ГО Т О В Л Е Н И Е  П А П О К  И А Л Ь Б О М О В

4 .2 . 1 .  П а п к а  д л я  б у м а г  с  т р е м я  к л а п а н а м и  

и  д в у м я  з а в я з к а м и

( о б л о ж к а  к а р т о н н а я ,  п о к р ы в к а  б у м а ж н а я ,  к о р е ш о к  и з  т е х т к а н к )

П роф ессия  — за кройщ ик  картона, 
ф ибры  и д р у ги х  материалов 3 -го  разряда, 

переплетчик 3 -го  разряда

N* п/п Наименование операции Размер папки, см
н ее элем ентов

22x32 30x40 40x50 50x70 60x80

Норма времени, мин

1. Раскрой м атериалов 
иа заготовки

1 Картонных сторонок  кры ш 
ки

0 А 7 0А7 0,47 0 4 3 0,53

2 Внутренней вы клей ки  
кры ш ки

0,33 0,33 0,33 0 А 2 0 А 2

3 Внутренней в ы клей ки  м а
лы х  клапанов

0,28 0,28 0,28 0,38 0,38

4 Внутренней вы клейки  б о л ь 
ш ого  клапана

0,29 0,29 0,29 0,35 0.35

5 Б ум аж ны х шпаций 0.24 0,24 0,24 0 3 3 0,33
6 К ореш ков 0,24 0,24 0,24

0.63
0,30 0 3 0

7 П ок р ы в к и 0,63
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П р о д о л ж е н и е

Г о /n Ншмвеошмив о переоии Размер папки, см
я ее «цементов 22x32 |[ 30x40 |140x50 50x70 60x80

Норма времени, мин

8 Покрывкя клапанов 0 3 7 0,27 0*27 0,32 0,32
9 Внутренней выклейки корешка 0,22 0 3 2 0,22 0,30 о з о

10 Тесьмы дня завязок

XL Составление лапки

0 3 5 0 3 5 0 3 5 0 3 5 0,35

1 Намазка корешка клеем 0,35 0 3 5 0,35 0,56 0 3 6
2 Приклейка к корешку риккена, 

картонных сторонок с загибкой 
корешка на внутреннюю сто* 
роиу

0 3 6 1 3 2 U 1 1,28 1 3 3

3 Составление большого клапана (на
мазка клеем корешка, приклей
ка бумажного риккена, картон
ного клапана с загибкой краев)

0 ,9 ] 1 3 4 1,28 1,72 2,15

4 Составление малых клапанов (на
мазка клеем корешков, при
клейка бумажного риккена, 
картонного клапана с загибкой 
краев)

0,67 0.75 0,83 ы о 1,26

5 Намазка клеем локрывочной бума
га для крышки

0 3 9 0 3 7 0,74 0,92 1Д5

6 Покрытие бумагой поверхности 
крышки

0,94 1.28 1*49 1 3 5 1,76

7 Намазка клеем локрывочной ткани 
для большого клапана

0,49 0 3 0 0,68 0,68 0,76

8 Покрытие тканью большого клапа
на

Намазка клеем покрыло ««ой ткани 
для малых клапанов

М б 1 3 5 1,64 1,80 1,96

9 0 3 6 0 3 1 0,57 0,64 0,75

10 Покрытие тканью поверхности ма
лых клапанов

0,60 0,79 1,01 U 2 1,23

11 Сверление отверстий для тесемок 0 3 7 0 3 7 0,37 0 3 7 0 3 7
12 Протягивание тесемок через отвер

стия крышек и приклейка кон
цов тесемок

0 3 6 0,86 0,86 0,86 0,86

13 Намазка клеем ткани для выклей
ки корешка папки

0 3 7 0 3 7 0 3 7 0,68 0,68

14 Выклейка корешка палки 0,60 0,65 0,75 0,86 0,94
15 Намазка клеем ткани для выклей

ки малых клапанов
0 3 8 0 3 2 0,46 0 3 4 0 3 8

16 Выклейка малых клапанов 0,67 0.77 0,89 0,93 1,02
17 Намазка клеем ткани для выклей

ки большого клапана
0,46 0 3 8 0,76 0,85 0,98

18 Выклейка большого клапана 0 3 9 0,72 0,89 0,98 1,04
19 Раскладка большого и малых кла- 

I панов и нанесение клея
0 3 6 0.70 0,90 0,96 1,02

56



П р о д о л ж е н и е

N* л/п Наименование операции 
и ее элементов

Размер папки» см

22x32 30x40 40x50 50x70 60x80

Норма времени, мин

20 Приклейка малых и больш ого кла 0,96 1,06 1,20 1 3 9 1,50
пана к крышке папки

21 Намазка клеем  бумаги для  выклей- 0,64 0,90 0,96 1,09 1,16
ки крышек палки

22 Вы клейка крышек папки 1.31 1.60 1.72 2,09 2,21
23 Приклейка ярлыка 0,36 0 3 6 0,36 0 3 6 0,36
24 Проверка готового изделия 0,30 0 3 0 0 3 0 0 3 0 0,30

И т о г о  на папку (по опер. I-II) 18,88 21,54 24,01 27,71 30,21

4 .2 . 2 .  П а л к а  д л я  б у м а г  б е з  к л а п а н о в  с  т р е м я  з а в я з к а м и  

( о б л о ж к а  к а р т о н н а я ,  п о к р ы в к а  б у м а ж н а я ,  к о р е ш о к  и з  т е х т к а н и )

П роф ессия  -  за к р ой щ и к  картона, 
ф ибры  и д р у ги х  материалов 3 -го  разряда , 

переплетчик 3 -го  разряда

N* п/п Наименование операции Размер папки, см
и ее элементов

22x32 30x40 40x60

Норма времени, мин

1

1. Раскрой материалов  на заготовки

Картонны х стор он ок  кры ш ки 0,47 0,47 0/47
2 Внутренней в ы к лей к и  кры ш к и 0 3 3 0 3 3 0,33
3 Б ум аж ны х шпаций 0,24 0,24 0,24
4 П окры вки 0,63 0,63 0,63
5 К ореш ка 0,24 0,24 0,24
6 Внутренней в ы к лей к и  кореш ка 0,22 0 3 2 0 3 2
7 Тесьм ы  д ля  завязок 0,35 0 3 5 0 3 5

1

II. Составление папки 

Н амазка кореш ка  к л е ем 0,35 0 3 5 0,35
2 П риклейка  к  к о р еш к у  риккена, картонных сторо 0,86 0,86 0,86

3
н о к  с загибкой  к ор еш к а  на внутреннюю сторону 

Намазка к л еем  локр ы вочн ой  бум аги  д ля  кры ш ки 0,29 0,47 0,74
4 П окры тие бум агой  поверхности  кры ш ки 0,94 1,28 1,49
5 Сверление отверстий д л я  тесем ок 0,37 0,37 0,37
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П р о д о л ж е н и е

Г п / о Н акмсноияхе операция 
я  ее апемсято»

Размер папки» см

22x32 30x40 40x60

Норма времени» мин

6 Протягивание тесемок через отверстия крыш- 1»50 1,50 1,50
кя  а приклейка концов тесемок

7 Намазка клеем ткани для  выклейми корешка 0,57 037 0 37

8 Выклейка корешка палки 0,60 0,65 0,75
9 Намазка клеем бумаги д ля  выклейки крышки 0,29 0 4 7 0,74

10 Выклейка крышки папки 131 1,60 1,72
И Приклейка ярлыка 0,36 0,36 0,36
12 Проверка готового изд елия 0,30 0 3 0 0,30

И т о г о  на палку (по опер. 1-11) 10,22 11,26 12,23

4 .2 *3 . К о м п л е к т  п а п о к  д л я  В А К  —  

с о с т о я т  в з  п а п к и  р а з м е р о м  2 3  х  3 2  с м  с  т р е м я  к л а п а н а м и  и  д в у м я  

за в я з к а —  и  п а п к и  р а з м е р о м  2 1  х  3 1  с м  с  м а ш и н к о й  б е з  к л а п а н о в  

( в  у к а з а н н ы х  п а п к а х  п о к р ы в к а  ц е л ь н о к р о е н а я  и з  с в е т л о г о  к о л е н к о р а )

Профессия — закройщ ик картона, 
фибры и других материалов S-го  разряда, 

переплетчик 3 -го  разряда

JPn/n Н вм м т оя а и я ш  операции Размер папки, см
и ее алементов

23 х 32 21 X 31

Норма времени, 
мим

1

L Раскрой материалов на заготовки 

Картонных сторонок крышки 047 0А1
2 Картонных клапанов (больш их и малы х) 0,34
3 Отстав» 0,19
4 Покры лся крышки 0,63 0,63
5 Покрывхи клапанов (больших и малы х) 0,27
6 Внутренней выклейхн корешка 0,22
7 Внутренней выклейки шпаций больших клапанов 0,24
8 Внутренней выклейки крышек (из бумаги) 0,33 0,33
9 Внутренней выклейки малых клапанов 0.28

10 Внутренней выклейки больших клапанов 0,29
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П р о д о л ж е н и е

К* п/п Н аименование операции Размер папки, см

2 3 x 3 2 21 X 31

Н орм а  врем ени , 

м и я

11 Б ум аж н ы х  шпаций 0,25

12 Тесьм ы  д л я  зав язок

11. С оставление папки

0,35

1 Н ам азка к л е ем  п ок р ы в к и 0,72 0,72
2 Н акладка  картонны х стор он ок , отстава и больш ого  

клапана с за ги бкой  краев  п ок р ы вк и

2,85

3 Н акладка  картонны х сторон ок  отстава с загибкой краев 

п окры ш ки

1,44

4 Н ам азка к л е е м  ткани д л я  в ы к лей к и  кореш ка  папки и 

шпаций б ольш о го  клапана

0,57

5 Вы к лей ка  к ор еш к а  папки и шпаций больш ого  клапана 0,59

6 Составление м а лы х  клапанов  (намазка покры вки . при

клей ка  бум аж ны х шпаций картонного клапана с 

за ги бкой  к р аев )

1.71

1 П р оби вка  отверстий д л я  т есем ок  (2  отверстия) 0,37

8 П ротягивание т есем о к  через отверстия кры ш ек , при

крепление концов  тесем ок

0,86

9 Н ам азка к л е е м  бум аги  д л я  в ы к лей к и  м алы х  клапанов 0,38

10 В ы к лей к а  м а лы х  клапанов 0,67

11 Н амазка к л е е м  бум аги  д л я  вы клей ки  больш их клапанов 0 А 6

12 В ы к лей к а  больш и х  клапанов 0,59

13 Раскладка  м а лы х  клапанов  и нанесение к лея 0,56

14 П р и клей ка  м а лы х  клапанов  к  кры ш ке папки 0,96

15 Н амазка к л е ем  м аш инок  и наклейка их на внутренние 

сторон к и  кры ш ек

0,61

16 П р обивка  отверстий на вы к лей к и 0,25

17 Н амазка к ле ем  бум аги  д л я  в ы клей ки  кры ш ек  лапки 0,64 0,64

18 В ы клей ка  кры ш ек  папки 1,31 1,31

19 П роверка  го т о в о го  изделия 0,35 0,35

И т о г о  на папку (п о  опер. I- I I ) 17,26 6,94
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4.2.4. Папка для бумаг с двумя внутренними шарнирами (гребеш кам и ), 
с тремя клапанами и двумя завязкам и размером 23 х  32 см 

(п о  крыв ка цельнокроеная из техткани)

П роф ессия  -  за к р о й щ и к  картона, 
ф ибры  и д р у ги х  материалов В -го  разряда , переплетчик S -г о  разряда

Г п / а Наименование операции 
и ее элем ентов

Н орм а  времени» мин

1

L  Раскрой материалов иа за готов к и  

К артонны х сторонок  кры ш ки 0 Д 7
2 П р о к ла д о к  д ля  шарниров (гр еб еш к о в ) 0/П
3 Картонны х клапанов (б о льш и х  и м а лы х ) 0,34
4 П ок р ы в к н  кры ш ек 0,63
5 П ок р ы в к и  шарниров (гр еб еш к о в ) 0,19
6 П ок р ы в к и  клапанов (б ольш и х  и м а лы х ) 0,27
7 Внутренней вы клейки  шпацнй б ольш и х  клапанов 0,22

8
нэ коленкора

В н у т р д е ей  вы клей  к и кры ш ек 0,33
9 Внутренней вы клей кн  м алы х  клапанов 0,28

10 Внутренней вы клей кн  б ольш и х  клапанов 0,29
11 Бум аж ны х шпаций 0,24
12 Тесьм ы  д л л  завязок 0,35

1

IL  Составление лапки  

Н амазка к леем  покры вки 0,72
2 Н акладка картонных сторон ок » б ум аж н ого  о т  2,85

3

стала я больш ого  клапана с  за ги бк ой  краев 
покры вки

Составление шарниров (гр еб еш к о в ) 1,59
4 11 Сверление отверстий в рож ке 0,69
5 Намазка к леем  ткани д ля  в ы к лей к н  шпаций б о л ь  0.57

6
ш ого  клапана

В ы клейка  шпаций больш ого  клапана 0,59
7 Составление м алы х клапанов (нам азка покры в- 1,71

6

ки » приклейка бум аж ны х шпаций картонного  
клапана с загибкой  краев)

П робивка отверстий д ля  т есем о к  (4 отверстия ) 0,37
9 Протягивание тесем ок  через отверстия кры ш ек 0,86

10
н м алы х клапанов, приклейка  концов  тесем ок  

Намазка в ы клейкн  рож ка к л е е м , при клей ка  ш ар 0,36

11
нира

Намазка к леем  бум аги  д ля  в ы к лей к н  больш и х 0,46

12
клапанов

В ы клейка бум агой  больш и х  клапанов 0,59
13 Н амазка к леем  бум аги  д л я  в ы к лей к н  м алы х 0,38

14
клапанов

Вы клейка м алы х клапанов 0,67
15 Раскладка м алы х клапанов и нанесение к лея 0,56
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П р о д о л ж е н и е

№
п/п

Наименование операции 
и ее элем ентов

Н орм а врем ени , м ин

16 П риклейка м алы х клапанов к  кры ш ке палки 0.96
17 Намазка к леем  бум аги  д ля  вы клейки  крыш ек 0.64

панки
1Н Вы клей ка  кры ш ек палки 1.31
19 П роверка и л о в о г о  изделия 0.35

И т о г о  на палк у  (по  опер, I- I I ) 20 >25

4 .2 .5 .  П а н к а  д л я  б у м а г  с  в н у т р е н н и м  р о ж к о м  

и  о д н о й  з а в я з к о й  ( о б л о ж к а  к а р т о н н а я ,  п о  к р ы в  к  а  и з  т е х х к а н и )

П роф ессия  — закройщ ик  картона, 
ф ибры  и д р у ги х  материалов 3 -го  разряда , 

перем ет чик 3 -го  разряда

Н* п/п Наименование операции Размер папкиI, см
и со элем ентов

22 х 32 30 х 40 40 х 60

Норма времени, мин

1. Раскрой м атериалов на заготовки

1 Картонны х сторонок  кры ш ки 0,47 0,47 0,47
2 П р ок ладк и  д л я  рож ка 0,20 0,20 0,20
3 П о к р ы в к и 0,63 0.63 0,63
4 Внутренней в ы клей ки  кры ш ек 0,33 0,33 0,33
5 П о к р ы в к и  шарнира 0,19 0,19 0,19
6 Бум аж ны х шпаций 0,24 0,24 0,24
7 Тесьмы д ля  завязок

И, Составление папки

0,17 0,17 0 Д 7

1 Н амазка к леем  картонны х сторонок 0,61 0,66 0,72
2 С к лей к а  к а р т и н ы х  сторон ок 0,54 0,63 0,70
3 П рессовка картонных сторонок 0,36 0,36 0,36
4 Н амазка к леем  покры вочной  бум аги  д ля  

к ры ш ек
0,29 0 Л 1 0,74

5 У к ла д к а  картонны х сторон ок  на п окры вку , 
по кры нка картонны х сторонок  и загибка 
краев

1,90 2,20 2,50

6 Составление шарниров 1,22 1,35 1,48
7 С'верлсние отверстий в шарнире 0,69 0,69 0,69
8 Намазка вы клей ки  шарнира к леем , приклейка 

рож ка
0,36 0,42 0,49
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П р о д о л ж е н и е
Н* п/в Наш им» амие операции 

и ее элемоггов
Размер папки1, см

22x32 30x40 40 х 60

Норма времени, мин

9 Сверление отверстий для тесемок 0,37 0.37 0,37
10 Протягавшие тесемок через отверстия кры 0,86 0,86 0,86

шек в приклейка концов тесемок
11 Намазка клеем бумаги для выклейки палки 0,64 0,64 0,64
12 Выхлейка внутренних сторонок папки 1,31 1,31 131
13 Приклейка ярлыка 0,36 0,36 0,36
14 Проверка готового изделия 0,35 0,35 0,35

И т о г о  шпанку (поопер,M I) 12,09 12,90 13,80

4.2j6. Папка для бумаг с внутренним шарниром 
беэ клапанов я завязок (обложка картонная, 
по крыв кя бумажная, корешок из техткаии)

П р оф есси я  -  з а к р о й щ и к  картона, 
ф ибры  и д р у ги х  м ат ериалов 3 -го  ра зряда , 

переплет чик 3 - г о  ра зряда

1» п/п Наименование операции
я ее элементов

Размер палки, см

22 *32 30x40 40 х 60

Норма времени, мин

L Раскрой материалов на заготовки

1 Картонных сторонок крышки <М7 0*47 0*47
2 Прокладок для шарнира 0,20 0,20 0,20
3 Покрышки 0,63 0,63 0,63
4 Покрышки шарнира 0,19 0.19 0,19
5 Корешка 0,24 0,24 0,24
6 Внутренней выклейки крышек 0,33 0,33 0,33
7 Бумажных шпаций 0,24 0,24 0,24

П. Составление папки

1 Намазка клеем картонных сторонок 0,61 0,66 0,72
2 Склейка картонных сторонок 0,54 0,63 0,70
3 Прессовка картонных сторонок 0,36 036 0,36
4 Намазка корешка клеем 0,35 0.35 0,35
5 Укладка картонных сторонок 0,44 0,57 0,67
6 Намазка клеем покрывочиой бумаги для 0,29 0*47 0,74

крышки
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П р о д о л ж е н и е

Н* п/п Наименование операции 
и ее элементов

Размер палки, см

22x32 30x40 40 х 60

Норма времени МИН

7 П окры тие бум агой  поверхности  кры ш ки 0,94 1,28 1,49

8 Составление шарнира 1,22 1,35 1,48

9 Сверление отверстий в шарнире 0,69 0,69 0,69
10 Намазка в ы к лей к и  шарнира к леем , 0,36 0,42 0*49

приклейка  шарнира
11 Намазка к ле ем  бум аги  д ля  в ы клей ки  папки 0,64 0.64 0,64

12 В ы клейка  внутренних сторон ок  палки 1.31 1,31 1,31
13 П риклейка  ярлы ка 0,36 0.36 0,36
14 П роверка гото в о го  изделия 0.35 0,35 0,35

И т о г о  на папку (п о  опер. M l ) 10,76 11,74 12,65

4 . 2 . 7 .  П а п к а  д л я  а д р е с а  ( п о к р ы ш к а  ц е л ь н о к р о е н а я  

и з  т е х т к а н и  н а  м я г к о й  п о д у ш к е  с о  с п у щ е н н о й  ф а с к о й )

П роф ессия  — за кройщ ик  картона, 
ф ибры  и д р у ги х  материалов S -го  разряда, 

переплетчик 4 -го  разряда

JP п/п Наименование операции 
и ее элем ентов

Н орм а  врем ени , мин

1. Раскрой м атериалов на заготовки

1 К артонны х стор он ок  кры ш к и 0,47
2 П о к р ы в к и 0,63
3 Ф орзацев 0.45
4 Ш елковой  тесьм ы 0,17
5 Ш пановкк 0.17
6 Ф артуш ков 0,25
7 Б ум аги  д ля  п р о к лад о к 0,26
8 Внутренней в ы к лей к и  кореш ка 0,22
9 П одуш ки 0,65

10 Б ум ага  д л я  в ы к лей к и 0,28

11. Составление папки

1 Намазка к леем  картонны х сторонок 0,61
2 (  к лей ка  картонны х сторонок 0,54
3 Прессовка картонны х сторонок 0,36
4 Снятие ф аски  и у г л о в 1,06
5 У кладка  материала д л я  подуш ки 3,19
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П р о д о л ж е н и е

Я* п/и Нашмеиовате опер «шея 
и ее элементов

Норма времени» мин

6 Намазка шпаноакн клеем 0,31
7 Шпановка покрывкн 0,68
8 Прессовкашпаяовакной покрывкн 0,38

I1L Изготовление папки

1 Намазка шпанованной покрывкн клеем 0,56
2 Укладка подушек на правую н левую сторонки 3,25

пашен с загибкой н заделкой углов
3 Намазка корешка клеем 0,27
4 Выклейка корешка папки 0,54
5 Намазка форзацев клеем 0,25
6 Намазка сторонок клеем и приклейка тесьмы к 0,86

форзацу
7 Выклейка папки:

бумагой 0,80
шелком 2,98
замшей нлн кожей 9,25

8 Кругленне корешка палки н штриховка 046

IV. Тиснение

1 Накат нижней крышки 0,77
2 Блкнтовка покрывкн 0,65
3 Проверка готового изделия 0,35

И т о г о  яа папку (по опер* H M IM V ):
с бумажной выклейкой 19,44
с шелковой выклейкой 21,62
с замшевой или кожаной выклейкой 27,89

4 2 - 8 .  П а п к а  „ Ю б и л е й н а я "  ( о б л о ж к а  к а р т о н н а я  

н а  м я г к о й  п о д у ш к е  с  ш е л к о в о й  т е с ь м о й »  п о к р ы в к а  и з  т е х т к а н и )

П роф ессия  -  за кройщ ик  картона, ф ибры  и д р у ги х  материалов 
3 *го  разряда , 

п е р е п л е п и к  4 *го  разряда

Я* п/п Наименование операции и ее 
элементов

Норма времени, мин

L Раскрой материалов на заготовки

1 Картонных сторонок крышки 047
2 Покрывкн 0,63
3 Форзацев 045
4 Шелковой тесьмы 0,17
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П р о д о л ж е н и е

И* n/nl Наимековеаме операции и ее 

элем ентов

Н орм а  врем ени , м ин

5 Ш пановкн 0Д 7

6 Ф артуш хов 0,25

7 П о д уш к и 0,65

8 Внутренней вы к лей к и  кореш ка 0,22

9 Ш елка д л я  в ы к лей к и 1,00

10 Внутренней вы к лей к и  кры ш ек 0,33

Н. Составление палки

1 Н амазка к леем  картонны х сторонок 0,61

2 С к лей к а  картонны х сторон ок 0,54

3 П рессовка  картонны х сторонок 0,36
4 Снятие ф аски и у г л о в 1,06

5 У к лад к а  материала д ля  подуш ки 3,19

6 Намазка ш пановки  к л е е м 0,31

7 Ш пановка покры в  к  и 0,68

8 П рессовка ш панованной лок р ы в к и 0,38

U I. Тиснение

IV . И зготовление папки

1 Н амазка ш панованной п окры вки  клеем 0,56

2 У к лад к а  подуш ек  на правую  и левую  сторонки 3,25

папки с за гибкой  и заделкой  у глов

3 Н амазка кореш ка  к леем 0,27

4 В ы клейка  кореш ка  папки 0,54

5 Н амазка ф орзацев к л е ем 0,25

6 Н амазка сторон ок  к л е е м  и приклейка 0,86

тесьм ы  к ф орзацу

7 В ы клей ка  папки:

бум а го й 0,80

ш е лк о м 2,98

8 К р уш ен и е к ореш ка  папки 0,46

9 П роверка го т о в о го  изделия 0,35

И т о г о  на п а лк у  (п о  опер. M I и IV )  :

с бум аж ной в ы хлей к о й 18,81

с ш елк о в о й  вы к лей к ой 20,99
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4 2 S .  Папка „К докладу” или „На подпись” 
(обложка картонная па мягкой подушке, 

покрыв ка из техткаяи)

П роф ессия  — за к р о й щ и к  картона, 
ф ибры  и д р у ги х  материалов 3 -го  разряда , 

переплетчик 3 -го  разряда

I f  n/n Н м м ш о в в ш е  операции 
и м  м е м о то а

Норм а времени, м ин

L  Ь с к р о й  материалов на за готов ки

1 К артон н ы х сторонок кры ш ки 0,47
2 П о к р ы в к и 0,63
3 Форзапев 0(45
4 Ш паиовки 0,17
5 ф ар гуш ков 0,25
6 П о д уш к и 0,65
7 В н утр о о е Я  в ы клейки кры ш ек 0,33
8 В нутренней в ы клей ки  кореш ка 0,22

П. Составление папки

1 Нам азка клеем  картонны х стор он о к 0,61
2 С к ле й к а  картонны х сторонок 0,54
3 Прессовка картонны х сторонок 0,36
4 С н яш е ф ески н угло в 1,06
5 У к ла д к а  материала д ля  п о д уш ки 3.19
6 Намазка ш паиовки клеем 0,31
7 Ш пановка покры вки 0,68
8 Прессовка шпанованной покр ы в ки 0,38

IIL  Тиснение

IV . И зготовление папки

1 Нам азка шпанованной покр ы в ки клеем 0,56
2 У к ла д к а  картонны х сторонок на правую  и  лев ую 3,25

сторон ки палки с загибкой и заделкой у гл о в
3 Намазка кореш ка клеем 0,27
4 В ы клей ка кореш ка палки 0,54
5 Намазка форзацев клеем 0,25
6 В ы клей ка палки  бум агой 0,80
7 К руш ен ие кореш ка папки и ш тр и хо в ка 0,46
8 Проверка готов ого  изделия 0,35

И т о г о  к* папку (по опер. M I и IV ) 16,78
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4 . 2 . 1 0 .  П а п к а  « Л и ч н о е  д е л о ’ * р а з м е р о м  2 2  х  3 2  с м  

( о б л о ж к а  к а р т о н н а я ,  п о к р ы в к а  и з  т е х т к а н и )

П р оф есси я  -  за кройщ ик  картона, 
ф ибры  и д р у ги х  матери&юв 3 -го  разряда, 

переплетчик 3 -го  разряда

N* п/п Наименование операции н ее 
элем ентов

Н орм а  врем ени , м ин

1

К. Раскрой м атериалов на заготовки  

Картонны х стор он ок  кры ш ки 0,47
2 П ок р ы в к н 0,63
3 Ж пановкн 0,17
4 Ткани  д л я  рож ка 0,19
5 Риккена 0,19
6 П р ок ла д о к  д л я  шарнира 0,20
7 Внутренней в ы к лей к н  кореш ка 0,33

1

И. Составление папки 

Н амазка к л еем  картонны х сторонок 0,61
2 С к лей к а  картонны х сторонок 0,54
3 П рессовка картонны х сторонок 0,36
4 Н амазка ш пановки к леем 0,31
5 Ш пановка п ок р ы в к н 0,68
6 Б ли н товк а  п ок р ы в к н 0,64

1

Ш . Тиснение 

IV . И зготовление папки 

Н амазка к л е е м  покры вочкой  бум аги  д ля 0,56

2
к ры ш к и

У к ла д к а  картонны х сторонок  и риккена с загиб 1,90

3

к ой  и заделкой  у г л о в  

Составление шарнира 1,22
4 Сверление отверстий в шарнире 0,69
5 Н амазка в ы к лей к н  шарнира к леем , приклейка 0,36

6
шарнира

Намазка бум аги  к ле ем  д ля  вы клейкн  палки 0,64
7 В ы клей ка  внутренних сторонок  папки 1,31

8 П роверка го то в о го  изделия 0,35

И т о г о  на папку (п о  опер. I-H и ГУ) 12,35
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4.2.11. Папка-пльншет
(облож ка картонная, покрывка ц е л ь н о к р о е н а я  

из техткаяи на мягкой подуш ке)

П р о ф е сси я  -  м к р о б а д и к  картона, 

ф и б р ы  и д р у ги х  м ат ериалов 3 -г о  р а зр я да , 

переплет чик 3 - г о  р а зр я д а

*•1*1 Наименование операции 
и ее элементов

Размер планшета, см

1 Я х 24 23 х 30 30 х 40

Норма времени, мин

1

L Раскрой материалов на заготовки 

Картонных сторонок крышки 0.47 0,47 0,47
2 Внутренней выклей» корешка 0,22 0,22 0,22

3 По крыв ки 0,63 0,63 0,63
4 Шпаков» 0,17 0,17 0.17
5 Внутренней выклейки палки 0,33 0,33 0,33
6 Бумаги дпв подушки 0,65 0,65 0,65

1

П. Изготовление планшета 

Снятие ф а с » в углов 1,06 1,06 1,06
2 Изготовление подушки 1,55 2,10 3,21
3 Намазка шпаиовкн клеем 0,91 0,91 0.91
4 Шламов» покрыв» 2,14 2,90 3,22
5 Прессов» шпанованной покрыв» 0,64 0,64 0,64
6 Намаз» клеем »ртонных сторонок 0,61 0,65 0,71
7 О к лей » картонных сторонок 0,54 0,62 0,72
8 Прессов» картонных сторонок 0,36 0,36 0,36
9 Выклей» сторонок планшета 3,30 3,95 4,60

10 Приклейка ярлыка 0,36 0,36 0.36
11 Провер» готового изделия

_

0,35 0,35 0,35

И т о г о  на планшет (по опер. Ml) 14,29 16,37 18,61
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4 . 2 . 1 2 .  П а п к а - п л а н ш е т

( о б л о ж к а  к а р т о н н а я ,  п о к р ы в к а  б у м а ж н а я ,  к о р е ш о к  и з  т е х т к а н и )

П р о ф есси я  -- за к р о й щ и к  картона, 
ф и бр ы  и д р у ги х  м агсриаж ш  3 -го  разряда , 

переплет чик 3 -го  разряда

N* п/п Н аим енование операции и Разм ер  планш ета, с м

18 х 24 24 х 30 30 х 40

Н ор м а  врем ен и . м н к

1

1. Р аскр ой  материя лои  на ja r  о то  men 

К ар тон н ы х  с то р он о к  к р ы ш к и 0,47 0,47 0,47
2 К о р еш к а 0,24 0,24 0,24
3 Внутренней  в ы к ле й к и  кореш ка 0,22 0,22 0.22
4 П о к р ы и к и  картон н ой  к р ы ш к и 0.63 0 .63 0 .63
5 б ум а ж н о й  н м к лсй к и 0 ,10 0 .10 0.10

1

II. И зго тов лен и е  планш ета 

Н ам азка  к о р еш к а  к л е е м 0,27 0 ,27 0,27
2 П р и к лей к а  к  к о р е ш к у  картонны х стор он ок  с 1,26 1.32 1.50

3
за ги б к о й  к о р еш к а  на внутренню ю  сторон у 

Н ам азка  к л е е м  п окры вочн ой  б ум а ги  д ли  кры ш ки 0,70 0 .99 1,15
4 П ок р ы ти е  б у м а го й  поверхности  кры ш к и 0,89 1,28 1.55
5 П р и к лей к а  яр лы к а 0 ,36 0 ,36 0,36
6 П р ов ер к а  ю т о в о г о  и здели я 0.35 0,35 0,35

III. Тиснение

И т  о  г о на п ланш ет (п о  онер. 1—I I ) 1 5,49 6.23 6,84

4 . 2 . 1 3 .  П а п к а  „ У д о с т о в е р е н и е ” , „ П р о п у с к ” , „ С в и д е т е л ь с т в о ”  

( о б л о ж к а  к а р т о н н а я  н а  м я г к о й  п о д у ш к е ,  п о к р ы в к а  и з  т е х т к а н и )

П р о ф есси я  -  за к р о й щ и к  картина, ф ибры  
и д р у г и х  мат ериалов 3 -го  [ш зряди , переплет чик 3 -г о  р а зр я да

N* п/п Наименование операции 
и ее элементов

Размер папки. см

7 x 9 8 x 1 3 1 0 x 1 5

Норма времени. мин

I. Раскрой материалов па заготовки

1 Картонных сторонок крышки 0,10 0,20 0,29
2 Покрыики 0,13 0,20 0,31
3 Шпановки 0,12 0.19 0,31
4 Фарт уш ков 0,16 0.16 0,16
5 Подуш ки 0.14 0.14 0.14
6 Шпаций 0.10 0,10 0,10
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П р о д о л ж е и и е

й* п/п Наименование операция 
я ее элементов

Размер папки,, см

7x9 8x13 10 х 15

Норма времени, мин

IL Составление лапки

1 Срезка углов шпановки (на  10 изделиях) 0,25 0,25 0,25
2 Намазка шпаяовки клеем 0,17 0,17 0,17
3 Приклейка покрывки шлановкой и протирка 0,25 0,25 0,25
4 Прессовка и сушка шпановки 0,16 0,16 0,16
5 Срезка углов картонных сторонок 0.17 0,17 0,17
6 Укладка материала для подушки 0,59 0,59 0,59
7 Намазка покрывки клеем 0,35 0,35 0,35
8 Укладка подушек на покрывку 049 049 0,59
9 Загибка покрывки 0,42 0,42 0,42

10 Срезка, заделка и прибивка углов палки 0,67 0,67 0,67
11 Штриховка папки 0,34 0,34 0,34
12 Намазка шпаций клеем 0,12 0,12 0,12
13 Приклейка шпаций 0,26 0,26 0,26
14 Резка печатной выклейки (на 10 изделиях) 0,37 0,37 0,37
15 Резка вкладыша 0,19 0,19 0,19
16 Намазка выклейки клеем 0.45 0,45 0,45
17 Приклейка выклейки и протирка 046 0,56 046
18 Фальцовка вкладыша 0,10 0,10 0,10
19 Намазка вкладыша клеем н склейка 0,08 0,08 0,08
20 Вклейка вкладыша 0,23 0,23 0,23
21 Проверка готового изделия 0,25 0,25 0,25

ПК. Тиснение

И т о г о  на папку (по опер. I-II) 7,32 7,56 7,88

4 . 2 . 1 4 .  П а п к а  „ У д о с т о в е р е н и е ” ,  „ П р о п у с к ” , „ С в и д е т е л ь с т в о ”  

( о б л о ж к а  к а р т о н н а я ,  п о к р ы в  к а  и з  т е х т к а н и )

П роф ессия  -  за кройщ ик  картона, ф ибры  и д р у ги х  материалов 
3 -го  разряда, переплетчик 2 -г о  разряда

Р  п/п Наименование операции 
и ее элементов

Размер папки, см

7 x9 8x13 10 х 15

Норма времени, мин

L Раскрой материалов на заготовки

1 Картонных сторонок крышки 0,10 0,20 0,29
2 Покрывки 0,13 0,20 0,31
3 Шпановки 0,12 0,19 0,31
4 Шпаций 0,10 0,10 0,10
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П р о д о л ж е н и е

№ п/п Н аим енование операции 
и ее  э лем ен тов

Разм ер  папки, СМ

7 x 9  | 8 x 1 -3  |Ю  х  IS

Н о р м а  в р ем ен и . м и н

11. С оставлен и е папки

1 С р езка  у г л о в  ш пановки  (на 10 и зд е ли я х ) 0,25 0,25 0,25
2 Н ам азка  ш п ан овки  к л е е м 0.17 0,17 0,17
3 П р и к лей к а  п о к р ы в к и  ш пановкой  и протирка 0.25 0,25 0,25
4 П р ессов к а  и с у ш к а  ш пановки 0 .16 0 ,16 0 ,16
5 С р езка  у г л о в  картон н ы х  стор он ок 0.17 0,17 0,17
6 Н ам азка  п о к р ы в к и  к л е е м 0.35 0,35 0,35
7 З аги бк а  п о к р ы в к и 0.42 0,42 0,42
8 С резка , за д елк а  и прибивка  у г л о в  папки 0.67 0,67 0,67
9 Ш триховка папки 0,34 0,34 0,34

10 Н ам азка  ш паций к л е е м 0.12 0,12 0,12
И П р и к лей к а  шпаций 0.26 0,26 0 ,26
12 Резка печатной в ы к ле й к и  (на 10 и зд е ли я х ) 0.37 0,37 0,37
13 Н ам азка в ы к ле й к и  к л е е м 0.45 0,45 0,45
14 П р и к лей к а  в ы к ле й к и  и протирка 0,56 0 ,56 0,56
15 Р езк а  вк лады ш а 0,19 0 ,1 9 0 ,19
16 Ф альц ов к а  вклады ш а 0,10 0,10 0,10
17 Н ам азка в к лады ш а к л е е м  и ск лей к а 0,08 0,08 0,08
18 В к лей к а  в клады ш а о ;2 3 0,23 0,23
19 П р ов ер к а  г о т о в о го  и здели я 0,25 0,25 0,25

111. Тиснение

И т о г о  на папку (п о  опер. 1-11) 5 ,84 6,08 6,40

4 . 2 . 1 5 .  П а п к а  „ С у в е н и р н а я ”  р а з м е р о м  1 1  х  1 5  с м  

( п о к р ы в к а  и з  т е х т к а н и )

П р о ф е сси я  -  за к р о й щ и к  картона, ф ибры  и д р у ги х  мат ериалов  
3 -го  р а зр я да , переплет чик 4 -го  ра зр яда

К* п/п Н аим енование операции 
и ее  элем ен тов

Н о р м а  в р ем ен и , м и н

L  Р а ск р ой  м атер и алов  на за готов к и

1 К артонны х с то р он о к  кр ы ш к и 0,29
2 П о к р ы в к и 0,31
3 Ш пановки 0,31
4 К ор еш к а 0,10
5 Ш елк ов ой  тесьм ы 0,17

11. С оставление папки

1 Г р сэк а  у г л о в  ш пановки  (на 10 и зд ели я х ) 0,25
2 Н ам азка ш пановки  к л е е м 0,17
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П р о д о л ж е н и е

т  П /Л Наименование операции 
■ ее элементов

Норма времени, мин

3 Выклейка покрывки шпановкой и протирка 0.25
4 Срезка углов картонных сторонок 0,17
5 Намазка покрывки клеем 0,35
6 Загибка покрывки 0,42
7 Срезка, заделка и прибивка углов папки 0,67
Ь Намазка корешка клеем 0,15
9 Приклейка и протирка кореш хя 0,20

10 Приклейка ленточки 0,13
11 Намазка выклейкк клеем 0,47
12 Приклейка выклейки и протирка 0,56
13 Проверка готового изделия 0,25

11L Тиснение

И т о г о  на папку (по опер. И1) 5,22

4 .2 .1 6 .  П а п к а  д л я  в и н ь е т о к  р а з м е р о м  3 0  х  4 0  с м  

( о б л о ж к а  к а р т о н н а я »  п о к р ы в к а  

и  к о р е ш о к  и з  р а з н ы х  м а т е р и а л о в )

Профессия -  закройщ ик картона, 
фибры и других материалов S-го  разряда, 

переплетчик 3 -го  разряда

Н* п/nj Наименование операции н 
ее элементов

Норма времени, мин

L Раскрой материалов на заготовки

1 Картонных сторонок крышки 0,47
2 Корешка 0,24
3 Покрывки 0,63
4 Выклейки крышки 0,33
5 Выклейки корешка 0,22

IL Составление папки

1 Намазка клеем покрывки и накладка картон 3,53
ных сторонок на по к рывку с загибкой кра
ев покрывки

2 Выклейка корешка палки 0,69
3 Выклейка крышек папки 1,95
4 Приклейка фотографии в папку 0,93
5 Проверка готового изделия

1

0,35

И т о г о  на лапку (по опер. 1-И) 9,34
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4 .2 ,1 7 .  П а п к а - к о н в е р т  р а з м е р о м  1 2  х  17  с м ,  15  х  2 0  с м  

( о б л о ж к а  к а р т о н н а я ,  п о к р ы в к а  и  к о р е ш о к  и з  р а з н ы х  м а т е р и а л о в )

Проф ессия  -  закройщ ик картона, 

ф ибры  и д р у ги х  материалов 3-го разряда , 

перететчик 3 -го  разряда

N* п/п Наименование операции 

и ее элементов

Н орма времени, мин

1. Раскрой материалов на заготовки

1 Картонных сторонок крыш ки 0,47

2 Кореш ка 0,24

3 П окры вки 0,63

4 Форзаца 0,45

5 В ы клейки кореш ка 0,22

6 Карманчиков 0,25

7 К олодки

IL  Составление палки

0,25

1 Намазка к леем  покры вки 0,47

2 Накладка картонных сторонок на покры вку 

с загибкой краев покры вки

3,06

3 Вы клейка кореш ка палки 0,69

4 Намазка к леем  и приклеивание форзацев 0,85

5 Прессовка палки 0,69

6 И зготовление карманов 2,50

7 Намазка к леем  и приклеивание карманов 

к папке

1,06

8 Прессовка папки 0,56

9 Снятие колод к и 0,30

10 Блинтовое тиснение папки 0,94

11 Проверка готового  изделия

111. Тиснение

0,35

И т о г о  на папку (по  опер. M i ) 13,98
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4 .2 . 1 8 .  П л а ш к т  м н о г о с л о й н ы й  д л я  н а к л е й к и  ф о т о г р а ф и й ,  

х у д о ж е с т в е н н ы х  и з д е л и й

П роф ессия  -  закройщ ик картона, ф ибры  и д р у ги х  материалов 
3 -го  разряда, переплетчик 3 -го  разряда

Я  л/п H m i w b i — > операция 
я ее апемеятов

Размер планшета» см

1 8 x 3 4 24 х 30 30 х 40 5 0 x 6 0

Норма времени» мин

1. Астрой матера алов на заготов-
кн

1 Картона 2,60 3,21 4,62 4,77
2 Бум аги 1,41 1,80 2,35 3,00

IL Изготовление планшета

1 Склейка картона 5,86 8,20 11,42 14,65
2 Обрезка и наклейка портрета 0,97 1,58 2,61 3,30
3 Выравнивание и обрезка планшета 1,48 2,14 3,49 4,33
4 Нарезка белой жести 1,29 1,29 1,29 1,29
5 Нарезка проволоки 1,05 1,05 1,05 1,05
б Изготовление колеи 0,77 0,77 0,77 0,77
7 Разметка спинки для колец и 1,57 1,57 1,57 1,57

сверление отверстий
8 Закрепление колеи в стенке 0,95 0,95 0,95 0,95
9 Проверка готового изделия 0,35 0,35 0,35 0,35

И т о г о  на планшет (по опер. 18,3 22,91 30,47 36,03
НО

4 .2 .1 9 .  И з г о т о в л е н и е  г е о д е з и ч е с к и х  

и л и  а р х и т е к т у р н ы х  п л а н ш е т о в  ( о к л е й к а  в а т м а н с к о й  б у м а г о й  к а р т о н а  

с  о к а н т о в к о й  т к а н ь ю  и л и  б у м а г о й )

Проф ессия — закройщ ик картона, ф ибры  
и д р у ги х  материалов 3 -го  разряда, переплетчик 3 -го  разряда

|Г п/п Наим вдевание операции Норма времени, мин

1 Раскрой картона 0,70
2 Раскрой бумаги 0.52
3 Намазка бумаги клеем с двух сторон 3,39
4 Оклейка картона бумагой с двух сторон 12,09
5 Обрезка планшета с четырех сторон 1,95

И т о г о  на планшет 19,19
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4 .2 . 2 0 .  П а с п а р т у  д л я  н а к л е и в а н и я  ф о т о с н и м к о в

П роф ессия  -  за к р ой щ и к  картона, ф ибры  и других материалов 3 -го  разряда , 
переплетчик 2 -гр  разряда

N* п/п Наименование операции Размер бланка, см
к ее элем ентов

13 * 18 18x24 ||э4 х 30 ]1 30 х 40
Н орм а врем ени, м ин

1.

1

Раскрой м атериалов на заготовки

Картонны х листов 0,02 0,02 0,04 0,04
2 Картона д ля  д в ухслой н ой  склейки 0,02 0,02 0,04 0,04
3 Б ум аги  на в ы к ле й к у  (на 10 изделий] 0,06 0,06 0,08 0,08
4 Б ум аги  на карман (на 10 изделий ) 0,06 0,06 0,08 0,08

1
И. И зготовлен и е бланка 

Н амазка картона д ля  склей ки 0,05 0,08 0,11 0,18
2 С к лей к а  картона в два  с лоя 0,06 0,11 0,15 0,21
3 П рессовка  после склей ки 0,05 0,05 0,05 0,05
4 Разборка картона после склейки 0,02 0,02 0,02 0,02
5 Намазка бум аги  д ля  вы клейки 0,08 0,11 0,15 0,19

6
картона

Вы клейка  картона бум агой 0,13 0,17 0,22 0,27
.7 П рессовка после в ы клей ки  бум агой 0,05 0,05 0,05 0,05
8 Раскладка д ля  суш ки 0,02 0,02 0 ,0 2 0,02
9 О брезка  с четырех сторон  на точный 0,04 0,04 0,04 0,04

10
размер 

Высечка окна 0,15 0,17 0,22 0,28
И Зачистка заусениц после высечки 0,11 0,14 0,18 0,20
12 Намазка бум аги  к леем  д ля  кармана 0.12 0,19 0,24 0,32
13 П риклейка  кармана 0,11 0,15 0,19 0,22
14 П роверка го т о в о го  изделия 0,06 0,06 0,06 0,06

И т о г о  (п о  опер. M l ) 1,21 1,52 1,94 2,35

4 .2 . 2 1 .  Б л а н к и  д л я  н а к л е и в а н и я  ф о т о с н и м к о в

П роф ессия -  за к р ой щ и к  картона, ф ибры и д р у ги х  материалов 3 -г о  р азряда , 
переплетчик 2 -го  разряда

N* п/п Наименование операции Размер бланка , см
и ее элем ентов

13 х 18 18 х 24 24 х 30 30x40

Н орм а врем ени , м ин

I. Раскрой м атериалов на заготовки

] Картонны х листов 0,02 0,02 0,04 0,04
2 Картона д ля  трехслойной  склейки 0,02 0,02 0,04 0,04
3 Б ум аги  /га в ы к ле й к у  лицевой сторо

ны (на 10 и здели й )
0,06 0,06 0,08 0,08

4 Б ум аги  на в ы к лей к у  оборотной  сто
ны (на 10 и здели й )

0,06 0,06 0,08 0,08
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П р о д о л ж е н и е
IP о/п Нанмаюмине операции Размер бланка, см

Щ W •JIvMBH • ид
13 х 18 18x24 24 х 30 30x40

Норма времени, мин

1
1L Изготовление б лайка 

Намазка картона для склейки 0,05 0,08 0,) 1 0,18
2 Ослейка картона а два слоя 0,06 0,11 0,15 0,21
3 Намазка картона для трехслойной 0,05 0,08 0,П 0,18

4
склейки

Склейка картона в три 0,06 0Д1 0,15 0,21

5
слоя

Прессовка после двойной склейки 0,05 0,05 0,05 0,05
6 Прессовка после тройной склейки 0,05 0,05 0,05 0,05
7 Намазка бумаги для выклейки кар* 0,08 0,11 0,15 0,19

6
тома

Выклейка картона бумагой 0,13 0,17 0,22 0,27
9 Прессовка после выклейки бумагой 0,05 0,05 0,05 0,05

10 Намазка бумаги для выклейки 0,08 0,11 0,15 0,19

11
оборотной стороны 

Выклейка бумагой оборотной сто 0,13 0,17 0,22 0,27

12
роны

Прессовка после выклейки бумагой 0,05 0,05 0,05 0,05

13
оборотной стороны 

Разборка картона после оклейки 0,02 0,02 0,02 0,02
14 Обрезка с четырех сторон на точный 0,04 0,04 0,04 0,04

15
пазим

Проверка готового изделия 0,06 0,06 0,06 0,06

И т о г о  на бланк (по опер. M l) М 2 М 2 1,82 2,26

4 .2 .2 2 .  П о д с т а в к а  д л я  ф о т о с н и м к о в  п о д  п л е н к о й

П р о ф е сси я  -  за к р о й щ и к  картона, ф и б р ы  и д р у г и х  м ат ериалов  
S-го  ра зр я да , переплет чик 2 - г о  р а зр я да

И* п/п Наименование операции Размер подсталки, см

1 8 x 2 4 2 4 x 3 0 3 0 x 4 0

Норма времени, мин
1 Раскрой картона 0,31 0,35 0,39
2 Раскрой ледерина на вы клейку 0,36 0,40 0,45
3 Раскрой коленкора для крепления 

ножки
0,14 0,14 0,19

4 Раскрой бумаги для крепления 
тесьмы

0,13 0,13 0,13

5 Склейка картона 0,13 0,14 ОД 5
6 Прессовка после склейки 0,20 0,20 0,20
7 Намазка клеем бумаги для выклейк» 0,19 0,22 0,30
8 Выклейка подставки ледерином 0.35 0,40 0,59
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П р о д о л ж е н и е
— ___ -_________ — -------------—--

N* п/гг Наименование операции Размер подставки» см

18 х 24 | 24 х 30 30x40

Н орм а  врем ен и , МИН

9 Прессовка после выклейки 0,20 0 ,20 0,20

10 Сверление отверстий 0,25 0,25 0,25

11 Высечка ножки 0,37 0,37 0,37

12 Вставка тесьмы 0,65 0,65 0.65

13 Приклейка коленкора и гесьмы 0,25 0,40 0,55

14 Проверка готового изделия 0,06 0,06 0,06

И т о г о  на подставку 3,59 3.91 4.43

4 . 2 . 2 3 .  А л ь б о м  д л я  ф о т о с н и м к о в  р а з м е р о м  1 7  х  2 5  с м  

( о б л о ж к а  к а р т о н н а я  н а  м я г к о й  п о д у ш к е ,  п о к р ы в к а  и з  т е х т к а м и )

П р о ф есси я  — за к р о й щ и к  картона, ф ибры  и д р у ги х  мат ериалов 
S- г о  разряда , нерегыетчик 3 -го  разр яда

№* л/ л Н а и м е н о в а н и е  опе р ац и и К о л и ч е с тв о  л и с то в , до

10 1 20 ]  30 $0

Н о р м а  в р е м е н и , м и н

1 Р аскр ой  картона на папку 0,47 0,47 0,47 0,47
2 Раскр ой  ледери н а  на л о к р ы в к у 0,63 0,63 0,63 0,63
3 Р аскр ой  б у м а ги  на п о д уш к у 0,65 0,65 0,65 0,65
4 Раск р ой  ш п ан овки 0,17 0,17 0.17 0,17
5 Раскрой  н о лш п ан ов к и 0,15 0,15 0.15 0,15
6 Раскр ой  р и к к ен а 0,19 0,19 0 ,19 0 ,19
7 Раскр ой  картона  на ли сты  б ло к а 0,32 0,58 0,86 1,20
8 Раскрой  д в у х  к о р еш к о в 0,24 0,24 0,24 0.24
9 Раскр ой  ф орзаца 0,45 0,45 0,45 0,45

10 Раскр ой  каптала 0,19 0,19 0 ,1 9 0,19
11 Раскр ой  п р о к л а д о к  д л я  б л о к а 0,15 0,21 0 ,30 0,50
12 П од р езк а  б л о к а  на точны й разм ер 1,19 1.19 1.19 1.19
13 С ор ти р ов к а  картона д л я  б л о к а 0,80 1,61 2,42 4 ,0 0
14 Ь и го в к а  jjистов  б л о к а 0,83 1,90 2,43 3,88
15 Вставка п р о к л а д о к  в к о р еш к е 0,60 1,15 1,82 2,55
16 С оставление б л о к а 1,40 2 ,80 4 ,2 0 7,00
17 Н ам азка б л о к а  к л е ем 0,85 0,85 0,85 0,85
18 Шитье б л о к а  ни ткам и  вручную 2,88 3 ,60 8 ,00 11,70
19 П р и к лей к а  каптала 0,38 0,38 0,38 0,38
20 Снятие ф аски  с картона 0,37 0,37 0,37 0,37
21 Ш ланонка и о к р ы в к и  панки 0,82 0,82 0,82 0,82
22 И зго тов лен и е  п одуш к и 1,39 1,39 1,39 1,39
23 Н ам азка и о к р ы в к и  к л е ем , п окры вка  

к р ы ш ек  папки с а о д в о р о т к о й  
краев

2,20 2,20 2,20 2,20

24 О б р езк а  и за ги б к а  у г л о в 1,28 1,28 1,28 1,28
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П р о д о  п ж е н и е

W  п/п Н ч ю и ч п с  ооераш Количество листов, до

10 20 30 50

Норма времени, мин

25 Намазка в орк клейка риккена 0,35 0,35 0,35 0,35
26 Вставка блока в папку 2.в1 2,81 2,81 2,81
27 Выклсйха форэада 0,63 0,63 0,63 0,63
28 Прессовка блока 0,50 0,50 0,50 0,50
29 Штриховка папки 0 , 9 1 0,91 0,91 0,$1
30 Б л ютовое тиснение альбома 

Т к и п к

1,10 1,10 1,10 1,10

31 Приклейка ярлыка азб 0,36 0,36 0,36
32 Проверка готового изделия 0.35 0,35 0,35 0,35

И т о г о  яаалабом 25,61 30,48 138,66 49,46

4 . 1 2 4 .  А л ь б о м  д л я  ф о т о с н и м к о в  р а з м е р о м  2 4  х  3 0  с м  

( о б л о ж к а  к а р т а в а я  н а  м я г к о й  п о д у ш к е ,  п о к р ы в к а  и з  т е х т к а н и )

Проф ессия — закройщ ик картона, 
фибры и д р у ги х  материалов 3 -го  разряда, 

переплетчик 3 -го  разряда

Г 101 Н втеаовш е операции Количество листов, до

10 20 30 50

Норма времени, мин

1 Раскрой Карпова на папку 0,41 0,47 0,47 0,47
2 Раскрой лсперява на покрывку 0,63 0,63 0,63 0,63
3 Раскрой бумаги на подушку 0,65 0,65 0,65 0,65
4 Раскрой пшановки 0,17 0,17 0,17 0,17
5 Раскрой оодштновкн <U5 0,15 0,15 0,15
6 Раскрой риккена 0,19 0,19 0,19 0,19
7 Раскрой картона на листы блока 0,48 0,86 1,27 1,98
8 Раскрой двух корешков 0,24 0,24 0,24 0,24
9 Раскрой форзаца 0,45 0,45 0,45 0,45

10 Раскрой катала 0,19 0,19 0,19 0,19
11 Раскрой прокладок для блока 0,15 0,21 0,30 0,50
12 Подрезка блока на точный размер 1,19 1,19 1,19 1,19
13 Сортировка картона для блока 1,18 2,38 3,58 5,92
14 Бяговка листов блока 0,89 1,80 2,60 4,15
15 Вставка прокладок в корешке 0,60 1,15 1,82 2,56
16 Составление блока 1,40 2,80 4,20 7,00
17 Намазка блока клеем 0,85 0,85 0,85 0,85
18 Шипе блока нитками вручную 2,88 3,60 8,00 11,70
19 Приклейка кашгала 0,38 0,38 0.38 0,38
20 Снятие фаски с картона 0,37 0,37 0,37 0,37
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П р о д о л ж е н и е

N* п/п Наименование операции Количество листов , до

10 20 30 50

Норма времени, мик

21 Шнановка покры вкн  палки 1,39 1,39 1,39 1,39
22 И зготовление подуш ки 1,39 1,39 1,39 1,39
23 Намазка п окры вки  клеем , покрывка 

кры ш ек папки с подвороткой  
краев

2,20 2,20 2,20 2,20

24 О брезка и загибка у глов 1,28 1,28 1,28 1,28
25 Намазка н приклейка риккена 0,43 0,43 0,43 0,43
26 Вставка б ло к а  в палку 2,95 2,95 2,95 2,95
27 В ы клейка форзаца 0,79 0,79 0,79 0,79
28 Прессовка б ло к а 0,50 0,50 0,50 0.50
29 Ш триховка папки 0,91 0,91 0,91 0,91
30 Блинтовое тиснение альбома 1,10 1,10 1,10 1,10
31 Приклейка ярлы ка 0,36 0,36 0,36 0,36
32 Проверка готового  изделия 0,35 0,35 0,35 0,35

И т о г о  на альбом 27,16 32,38 41,35 53,39

4 .2 .2 5 .  А л ь б о м  д л я  ф о т о с н и м к о в  р а з м е р о м  3 0  х  4 0  с м  

( о б л о ж к а  к а р т о н н а я  н а  м я г к о й  п о д у ш к е ,  п о к р ы в к а  и з  т е х т к а н и )

Проф ессия  -  закройщ ик картона, 
ф ибры и д р у ги х  материалов 3 -го  разряда, 

переплетчик 3 -го  разряда

N* п/п Наименование операции Количество листов, до

10 20 30 50
Норма времени, мин

1 Раскрой картона на папку 0,47 0,47 0,47 0,47
2 Раскрой ледерина на покры вку 0,63 0,63 0,63 0,63
3 Раскрой бум аги  на подуш ку 0,65 0,65 0,65 0,65
4 Раскрой ш пановкн 0,17 0,17 0,17 0,17
5 Раскрой подш пановки 0,15 6,15 0,15 0,15
6 Раскрой риккена 0,19 0,19 0,19 0,19
7 Раскрой картона на листы  блока 0,53 1,15 1,86 2,52
8 Раскрой дв ух  кореш ков 0,24 0,24 0,24 0,24
9 Раскрой форзаца 0,45 0,45 0,45 0,45

10 Раскрой каптала 0,19 0,19 0,19 0,19
11 Раскрой прокладок  для  блока 0,15 0,21 0,30 0,50
12 Подрезка б ло к а  на точный размер 1,19 1.19 1.19 U  9
13 Сортировка картона д ля  блока 1,18 2,38 3,58 5,92
14 Б иговка  листов б ло к а 0,91 1,95 2,86 4,40
15 Вставка п рокладок  в кореш ке 0,60 1,15 1,82 2,56
16 Составление б ло к а 1,40 2,80 4,20 7,00
17 Намазка б лок а  клеем 0,85 0,85 0,85 0,85
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П  р о  д  о л  ж  ем  и  е

Г п / п 11о К о ли ч е с тв о  ли с то в , до

10 20 эо so

Н орм а в р е м е » , м «

16 Ш т о с  б ло к *  м еткам и в р учн ую 2,88 3,60 8,00 11,70
19 П р и к л е й »  ка п та ла 0,38 0,38 0,38 0.38
20 О и п н е  ф а ски  с картон а 0,37 0,37 0,37 0,37
2 ! Ш памовка п о к р ы л »  папки 1,39 1,39 1,39 1,39
22 И зго то в ле н и е  ло д у ш к и 1,39 1,39 1,39 1,39
23 Н ам азка о о к р ы в к и  кле е м , п о к р ы в »  

к р ы ш е к  п а л »  с под аор о тко И  
краев

2,65 2,65 2,65 2,65

24 О б р е з »  и  з а г и б »  у гл о в 1,28 1,28 1,28 1,28
25 Н а в «а э »  и  п р и кле й к а  р и кке яа 0,43 0,43 0,43 0,43
26 В с т а в »  б л о »  в л а п к у 3.12 3,12 3,12 3,12
27 В ы к л е й »  форзаца 0,95 0,95 0,95 0,95
28 П р е с с о в »  б л о » 0,50 0,50 0,50 0,50
29 Ш тр и хо в к а  в а лк и 1,01 1,01 1,01 1,01
30 Б лш гто в о е  тиснение альбом а 1,10 ы о 1,10 1,10

31

Тя^^овяв

П р и х л е б »  я р лы к а 0,36 0,36 0,36 0,36
32 П р о в е р »  го то в о го  изделий 0,35 0,35 0,35 0,35

И т о г о  м а а тб о м 28,11 33,70 43,08 55,06

4 Л М .  Альбом х м  фота с а й т о в  размером 12,5 х  18,5 см 
со стом— — а н и с а  блоком  в гармош ку 

(облож ка каргмамо «а  мягкой ввд уакс, вокрывка из -м хт к ап )

Профессия -  закройщик картона, 
фибры и других материалов 3-го разряда, 

переплетчик 3-го разряда

Г о / а Наим енование оперении Н орм а врем ени, к и к

1 Р аскр об ка р тон а иа п а й к у 0,47
2 Р аскр об лся гр д а а  иа и о к р ы в к у 0.45
3 Р аскр ой  ф орзаца 0,19
4 Р аскр об к о р е ш » 0,05
5 Р аскр ои  д ета ле й  ма с о с та в к у 0,35
6 Р аскр об ка р тон а на ли с ты  б л о » 0,47
7 Р аскр об б ум а ги  иа п о д уш к у 0,09
8 Р аскрой тк а н и  на ф а лы ш 0,23
9 Р аскрой б ум а ги  ма в ы к ле й к у  б ло к а 0,38

10 РаскроМ  б ум а ги  на ф а р туш к н 0,16
11 Р аскрой ш гш ю вкм 0,13
12 С н яти е ф а с »  с картона 0,37
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П р о д о л ж е н и е

№» п/п Наименование операции Н орма врем ени , мин

13 Ш пановка п ок р ы в к и  палки 1,39
14 И зготовлен и е  п одуш ки 1,39
15 С к лей к а  картона на папку 0,50
16 Н амазка и приклейка  ф артуш ков 0,54
17 С оставление папки 2,07
18 С борка  б ло к а  на ф альцы 1,73
19 В ы к лей к а  ли стов  б ло к а 2,18
20 О брезка  б ло к а  с д в у х  сторон 0,31
21 В ы клей ка  папки 2,91
22 Вставка б л о к а  в папку 1,59
23 Б ли н тов ое  тиснение альбом а 1,10

Тиснение

24 П р и клей ка  я р лы к а 0,36
25 П роверка го т о в о го  изделия 0,35

И т о г о  на а льбом 19,76

4 . 2 . 2 7 ,  А л ь б о м  д л я  ф о т о с н и м к о в  р а з м е р о м  1 9  х  2 8  с м  

н а  п о л и э т и л е н о в ы х  к а р м а н а х

( о б л о ж к а  к а р т о н н а я  н а  м я г к о й  п о д у ш к е ,  п о к р ы в к а  и з  т е х т к а н и )

П роф ессия  -  за к р ой щ и к  картона, 
ф ибры  и д р у ги х  материалов 3 -го  разряда, 

переплетчик 3 -го  разряда

N* п/п Наименование операции К о ли ч е с тв о  ка р м а н о в , ш т.

5 10 15 20

Н орм а врем ен и , м ин

1 Раскрой  картона на п алк у 0,47 0,47 0,47 0,47
2 Раскрой  ледерина на покры вку 0,45 0,45 0,45 0,45
3 Раскрой  ш пановкн 0,13 0,13 0,13 0,13
4 Раскрой  риккена 0,19 0,19 0 ,19 0,19
5 Раскрой  в ы к лей к н  картона 0,27 0,27 0,27 0,27
6 Раскрой поролона  на п одуш ку 0,50 0,50 0,50 0,50
7 Раскрой полиэтилена на карманы 0,47 0,73 0,98 1,32
8 Раскрой  к олен к ор а  д ля  фальцев 0,17 0,17 0,17 0,17
9 Раскрой  к олен к ор а  д ля  окантовки 0,40 0,40 0,40 0,40

10 Раскрой  форзаца 0,45 0,45 0,45 0,45
11 Раскрой шпаций 0,24 0,24 0,24 0,24
12 Снятие ф аски с картона 0,37 0,37 0,37 0,37
13 Срезка у г л о в  картона 0,17 0,17 0,17 0,17
14 О брезка  шпаций 0,21 0,21 0,21 0,21
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П р о д о л ж е н и е

&  а/а Ншнаоевяие операции Количество карманов» шт.

I 10_ _ _ _
15 20

Норма времени» мин

15 Шоаиовка покрывки папки 1,39 1,39 1,39 1,39
16 Вы клейка папки 2,91 2,91 2,91 2,91
17 Подрезка карманов 0,25 0,50 0,73 0,85
18 Разборка полиэтилена на карманы 0,19 0,25 0,50 0,65
19 СВарка карманов 2,27 5,93 7,90 9,87
20 Шитье блока нитками вручную 1,38 1,38 1,38 1,38
21 Окантовка блока коленкором 0,10 0,10 0,10 0,10
22 Составление папки 2,07 2,07 2,07 2,07
23 Вставка блока в папку 1,59 1,59 1.59 1,59
24 Выклейка форзаца 0,95 0,95 0,95 0,95
25 Бпинтовое тиснение альбома 1,10 1,10 1,10 1,10

Тиснение

26 Приклейка ярлыка 0,36 0,36 0,36 0,36
27 Проверка готового изделия 0,35 0,35 0,35 0,35

И т о г о  на альбом 19,40 23,63 26,33 28,91

4 .2 .2 8 .  А л ь б о м  д л я  ф о т о г р а ф и й  

с  п о л и э т и л е н о в о й  п л е н к о й  ( п о к р ы в к а  и з  к о ж и )

П р о ф е сси я  -  з а к р о й щ и к  картона, 
ф и бр ы  и д р у г и х  м ат ериалов 3 - г о  ра зряда , 

переплет чик 3 - г о  р а зр я д а

1Г п/П Наименование операции размер альбома, см

13x19,5 15,5x23,5 21x29,5

Норма времени, мин

1 Раскрой полукартной бумаги на формат 2,15 2,15 2,15
2 Раскрой картона 0,47 0,47 0,47
3 Раскрой шарнирных прокладок 1.14 1.14 1Д4
4 Раскрой полиэтиленовых мешочков 1,61 1,61 1,61
5 Раскрой бумажного форзаца 0,45 0,45 0,45
6 Раскрой ледерина на форзац 0,58 0,58 0,58
7 Раскрой ледерина для окантовки корешка 

блока
1,08 1,08 1,08

8 Раскрой кожи на покрывку 4,03 4,17 5,37
9 Раскрой бумаги на конверт-гармошку 0,77 0,77 0,77

10 Склейка картона на палку 1,20 1,20 1,20
И Биговка полукартной бумаги 2,07 2,40 2,83
12 Подготовка блока к накладке прокладок 

(расчет, раздвижка)
0,60 0,60 0,60
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П р о д о л ж е н и е

N•*1/11 Н аименование операции Разм ер альбом а , см

13 х 19,5 15,5x23,5 2 1X39,S

Н орм а  врем ени , м ин

13 Н аклейка  п р ок лад ок  на шарнир 2,07 2,07 2,07
14 Вставка листов  в полиэтиленовы е меш очки 10,76 11,98 13,99
15 Сталкивание ли стов  б ло к а 2,36 2,36 2,36
16 П риготовление форзаца 1,20 1,20 1,20
17 П р и клей ка  форзаца к  б л о к у 0,79 0,79 0,79
18 Шитье б ло к а  нитками вручную 3,47 3,47 3,47
19 О кан товк а  кореш ка  б ло к а 1,16 1,45 1,74
20 И зготовление кореш ка  д ля  папки 1,45 1,45 1,45
21 Ш евро в ка кож и 1,26 1,26 1,26
22 П од готов к а  картона к  составлению папок 1,16 1,16 1,16
23 Составление п алок 2,30 2,30 2,30
24 П одрезка  лап ок  д ля  обш ивки 1.19 1,19 1,19
25 Сверление отверстий д ля  сш ивки 1,16 1,16 1,16
26 Сш ивка папок 12,07 19,97 27,53

Тиснение

27 Заправка концов  обш ивки 9,47 10,26 10,94
28 П од готов к а  б л о к о в  к  вставке 0,58 0,58 0,58
29 Н амазка б л о к о в  к ле ем 0,70 0,70 0 ,70
30 Вставка б л о к о в  в палки 0,56 0,60 0,66
31 П рессовка б л о к о в 0,50 0,50 0,50
32 Б и гов к а  бум аги 1,51 1,51 1,51
33 В ы резка у г л о в 0,91 0,91 0,91
34 Н амазка конвертов  к леем 0,37 0,37 0,37
35 С к лей к а  и ф альцовка конвертов 1,55 1,55 1,55

И т о г о  на альбом 74,70 85,41 97,64

4 . 2 . 2 9 .  А л ь б о м  д л я  ф о т о г р а ф и й  

с  п о л и э т и л е н о в о й  п л е н к о й  ( п о к р ы в к а  и з  л е д е р и н а )

П роф ессия  -  за кройщ ик  картона, 
ф ибры  и д р у ги х  материалов 3 -го  разряда, 

переплетчик 3 -го  разряда

N* п/п Наименование операции Размер альбом а, см

13x19,5 1 4 ,5 x 2 2 ,5 21X29,5

Н орм а  времени, м ин

3

Раскрой п о лу  к а р т о й  бум аги  на ф ормат
Раскрой  картона
Раскрой  ш арнирных п рокладок

2.15 
0,47 
1.14

2,15
0,47
1,14

2,15
0,47
1,14
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П р о д о л ж е н и е

IP 0/0 Нмменоияке опер един Размер альбома, см

13 х  19,5 14,5x22,5 21X29,5

Н орм а времени мин

4 Раскрой полиэтиленовых мешочков 1,61 1,61 1,61

5 РаскроЯ бумажного форзаца 0,45 0,45 0,45
6 Раскрой ледерина па форзац 0,58 0,58 0,58

7 Раскрой ледерина для окантовки корешка 1,08 1,08 1,08
блока

8 Раскрой ледерина на папку 2,04 2,29 2,29
9 Раскрой бумаги на конверт-гармошку 0,77 0,77 0,77

10 Склейка картона на лапку 1,20 1,20 1,20

11 Б иголка оолукартной бумаги 2,07 2,40 2,83
12 Подготовка блока к накладке прокладок 0,60 0,60 0,60

(расчет, раздвижка)

13 Наклейка прокладок на шарнир 2,07 2,07 2,07
14 Вставка листов а полиэтиленовые мешочки 10,76 11,98 13,99

IS Сталкивание листов блока 2,36 2,36 2,36

16 Приготовление форзаца 1,20 1,20 1,20
17 Приклейка форзаца к блоку 0,79 0,79 0,79
18 Питье блока нитками вручную 3,47 3,47 3,47
19 Окантовка корешка блока 1.16 1,45 1,74
20 Изготовление корешка для палки 1,45 1,45 1,45
21 Подготовка картона к составлению палок 1,16 1,16 1,16
22 Составление палок 2,30 2,30 2,30
23 Подготовка блоков к вставке 0,58 0,58 0,58
24 Намазка блоков клеем 0,70 0,70 0,70
25 Вставка блоков в палки 0,56 0,60 0,66
26 Прессовка блоков 0,50 0,50 0,50
27 Бмговка бумаги 1,51 1,51 1,51

28 Вырезка углов 0,91 0,91 0,91

29 Намазка конвертов клеем 0,37 0,37 0,37

30 Склейка и фальцовка конвертов 1,55 1,55 1,55

И т о г о  не альбом 47,56 49,69 52,48
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4 .2 .3 0 »  А л ь б о м  д л я  ф о т о г р а ф и й

( о б л о ж к а  к а р т о н н а я ,  п о к р ы в к а  и  к о р е ш о к  и з  р а з н ы х  м а т е р и а л о в )

П роф ессия  -  закройщ ик картона, 
ф ибры и д р у ги х  материалов 3-го разряда, 

переплетчик 3 -го  разряда

Н* п/п Наименование операции Размер альбоме, см

21 х 31 30x40 40 х 50

Норма времени, мин

1 Раскрой картона на папку 0,47 0,47 0,47
2 Раскрой листов картона (внутренних) 0,48 0,90 1,27
3 Раскрой листов прокладки 0,30 0,30 0,30
4 Раскрой переплетной ткали 0,63 0,63 0,63
5 Раскрой облицовочного материала 1,03 1.32 2,53
6 Вы клейка картона папки 2,16 2,16 2,16
7 О бж им кореш ка б лок а 0,37 0,37 0,37
8 И зготовление формата для  биговки листов 0,35 0,35 0,35
9 Сшивание формата биговки 0,80 0,80 0,80

10 Биговка листов б лок а 1,51 1,51 1,51
11 К ом п лектовк а  б ло к о в  по 20 листов 0,49 0,49 0,49
12 Н аклейка прокладок 10,89 13,30 16,49
13 Составление папки 5,35 5,53 6,10
14 Вы клейка  кореш ка 1,05 1.21 1,43
15 В ы клейка  облицовочны м  материалом 1,72 1,82 2,36
16 С борка альбома, вставка внутрь блока 0,56 0,60 0,66
17 Сверление дырочек и продевание тесьмы 1,93 1,93 1.93
18 П роверка готового  изделия 0,35 0,35 0,35

И т о г о  на альбом 30,44 34,04 40,20

4 . 2 3 1 .  П р и г о т о в л е н и е  к л е е в о г о  р а с т в о р а

С о с т а в  р а б о т ы :  п о д н о с к а  в р у ч н у ю  к о м п о н е н т о в  к л е е в ы х  р а с т в о 

р о в ,  д р о б л е н и е ,  п р о с е и в а н и е  и  п е р е м е ш и в а н и е  к л е я ,  р а э в а р к а ,  р а з 

м о ч к а  и  р а с т в о р е н и е  к л е е в о г о  р а с т в о р а ,  в а р к а  к л е я  г о р я ч и м  с п о с о б о м ,  

р е г у л и р о в а н и е  к о н ц е н т р а ц и и  п у т е м  д о п о л н и т е л ь н о г о  в в е д е н и я  о т д е л ь 

н ы х  к о м п о н е н т о в ,  п о д а ч а  г о т о в о г о  р а с т в о р а  в  п р о и з в о д с т в о ,  ч и с т к а  и  

м о й к а  и н в е н т а р я ,  п р и м е н я е м о г о  д л я  п р и г о т о в л е н и я  к л е е в ы х  р а с т 

в о р о в .
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П роф ессия  -  клеевар  5 -го  разряда  

(при пригот овлении кл ея  и з  желатина) , 
клеевар 2 - г о  разряда

Г  101 Нимсиовмие операции Единица Норма времени,
измерения мин

1 Приготовление клеевого раствора 10 к г 6,49

4.232. Размотка и разрезка на листы 
ролевой бумаги вручную

С о с т а в  р а б о т ы :  подкатить рулон бумаги, снять оберточный слой 
бумаги с рулона, сделать насечку ножом, разрезать рулон на листы 
врущую.

П роф ессия  -  машинист резальной м аш ины  2 -го  разряда

Л* п/п Нашваоиние операции Единица Норма времени.
измерения мин

1 Размотка ■ разрезка на листы ролевой 1 кг 0,43
бумаги вручную

4.2*33. Упаковка готовой продукции

С о с т а в  р а б о т ы :  укладка вручную готовой продукции, ее протирка, 
нарезка шпагата, упаковка изделий, перемещение упаковочного матери
ала и упакованных изделий внутри помещения вручную.

Профессия -  у кладчик-упаковщик j -го  разряда

IP п/п Наименование изделий Единица 
измерения, шт,

Норма времени, 
мин

1 Падка 10 1,83
2 Папка-удостоверение, пропуск 50 1,98
3 Планшет 25 2,20
4 Паспарту для наклеивания фотоснимков 50 2,00
5 Подставка для фотоснимков под пленкой 100 2,79
6 А льбом  для фотоснимков 10 1,83
7 Конверт 100 2,01
8 Книги 100 2,60
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4.3. О Ф О РМ Л Е Н И Е  П Е РЕ П ЛЕ ТН Ы Х  КРЫ Ш ЕК

4 .3 .1 .  Х у д о ж е с т в е н н о е  н а п и с а н и е  т е к с т а  

э л е к т р о п е р о м  н а  б у м а г е  ч е р е з  ф о л ы г у

П р оф есси я  -  гравер  4*го разряда

Е ди н и ц а  и зм е р е н и я  — 1 0 0  з н а к о в

Р  п/п Наименование операции Высота б у к в , м м

д о  5 свы ш е 5

Н орм а врем ени , м ин

1 Нанесение линий стр ок  на ф ольгу  при 
п ом ощ и  штампа клиш е

0,27 0,27

2 П роверка  и о зн аком лен и е  с текстом 1.06 1,06

3 Приправка ф ольги  к  ли сту  бум аги 0,40 0,40

4 Нанесение текста на бум а гу  электропером  
по ф ольге

17,50 20,50

5 Чистка ф ольги  и проверка после написания 
текста

1,52 1,52

И т о г о 20,75 23,75

4 . 3 . 2 .  Х у д о ж е с т в е н н о е  н а п и с а н и е  т е к с т а  э л е к т р о п е р о м  

н а  з а м ш е ,  к о ж е ,  т е х т к а н и  ч е р е з  ф о л ь г у

П роф ессия  -  гравер  4 * о  разряда

Единица изм ерения  — 100 зн а к о в

N* п/п Н аименование операции Вы сота б у к в , м м

до 5 свы ш е 5

Н орм а  врем ени , мин

1 Нанесение линий стр о к  на ф ольгу  при п ом о
щи ш тампа к ли ш е

0,27 0,27

2 П р овер ка  и о зн аком лен и е  с текстом 1,06 1,06
3 П од готов к а  места на поверхности папки 

перед написанием текста  и притирка 
ворса

1,15 1,15

4 П риправка ф ольги  к  замш е или техткани 0,40 0,40
5 Написание текста электроп ером  на замш е, 

кож е, техткани через ф ольгу
20,00 23,02

6 Чистка ф ольги  и проверка п осле написания 
текста

2,01 2,01

И т о г о 24,89 27,91
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4 3 3 .  Т а с в е ш к  т е к с т а  н а  п е р е п л е т н ы х  к р ы ш к а х  

м е д н ы м  ш р и ф т о м  ч е р е з  ф о л ь г у

Профессия -  наборщик вручную 3-го разряда, 
печатник-тиснильщик 5-го разряда

Гп/п Н н м н о ш и е  операции Тиснение на корешке или 
обложке

Пресс

полуавтома
тический

ручной

Норма времени, мни

1 Набор текста из кассы, приправка его на 
картонную основу с числом знаков: 
до 5 2.41 2,77
6-10 5,68 5,80
11-15 9,03 10,38
16-20 23,45 15,47
21-30 14,55 16,70
31-40 16,76 19,27
41-50 18.96 21,80
51-60' 20,06 23,07
61-70 22,27 25,61
свыше 70 на каждый последующий знак 0,48 0,53

2 Тиснение текста (первый оттиск) 2,00 2,30
3 То же на каждый последующий оттиск 1,59 1,83

4  З А .  Т и с н е н и е  р а м к и  и л и  о р н а м е н т а  б л и н т о м  

н а  о б л о ж к е  и л и  п а п к е

П роф ессия  -  печатни к -т иснильщ ик 3 - г о  р а зр я да

1И Ц/П Наименование операции Норма времени, мин

1 Установка в приправка штампа, тиснение 1,10
блинтом (первый оттиск)

2 То же на каждый последующий оттиск
1

0,87

4 3 . 5 .  Т и с н е н и е  о р н а м е н т а ,  э м б л е м ы ,  р и с у н к а  

ч е р е з  ф о л ь г у  н а  о б л о ж к е  и л и  п а п к е

П роф ессия  ~  печат ник-т иснильщ ик 5 -г о  р а зр яда

И* п/п
1

Наименование операции Н о р м а  времени, м ин

1 Установка н приправка штампа, тиснение 1.45
через фольгу

2
1
То же на каждый последующий оттиск 1,15
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4.4, КАРТОЙАЖНЫГ РАБОТЫ

4  А . 1 .  И з г о т о в л е н и е  к о р о б о  к

Профессия ~ закройщ ик картона, 
фибры и других материалов 2-го ^шзряда, 

картонажник 2-го разряда

№ п/п Н аим енование и зделий Н о р м а  врем ени , м ин

1 К о р о б к а  п р я м о у го льн а я  разм ером  46 х 32 х 9 см , 
ок леен н ая  т ех тк ан и о , с четы рехдетальной  
к р ы ш к ой  
В том  числе:

30,28

раскр ой  м атери алов  на за готов к и 2,05
и зго тов лен и е  к о р о б к и  к леев ы м  м етодом 28,23

2 К о р о б к а  п р я м о у го ль н а я  разм ером  30 х 24 х 8 см  
с хлоп аю щ ей  к р ы ш к о й , оклеен н ая  ледерином  
В том  числе:

11,64

раскр ой  м атер и алов  на за готов к и 1,00

и зго тов лен и е  к о р о б к и  к леев ы м  м етодом 10,64

3 К о р о б к а  п р я м о у го ль н а я  с ц ельн окроен ой
п о к р ы в н ой  без  к р ы ш к и , разм ером  32 х 24 х 
х 5 см

В том  числе:

19,55

р аскр ой  м атери алов  на за готов к и 1,03

и зго тов лен и е  к о р о б к и  к леев ы м  м етодом 18,52
4 К о р о б к а  д л я  о б у в и  п р я м оу го льн а я  разм ером  

40  х 28 х 10 см  с к р ы ш к ой , оклеенная  б ум агой  

В т о м  числе:

20,91

раскрой  м атери алов  на за готов к и 2,75
и зго тов лен и е  к о р о б к и  к леев ы м  м етодом 18,16

5 К о р о б к а  п р я м о у го ль н а я  с к р ы ш к ой , оклеенная  
б ум а го й , ра зм ер ом  33 х 25 х 10 см  
В то м  числе*.

19,80

раскрой  м атер и алов  на за готов к и 5,13
и зго тов лен и е  к о р о б к и  к леев ы м  м етодом 14,67

6 К о р о б к а  п р я м о у го ль н а я  с д в у м я  кры ш кам и , 
ок леен н ая  б ум а го й , разм ером  40 х 28 х 17 см  
В том  числе:

30,10

раскр ой  м атери алов  на за готов к и 4,60
и зготов лен и е  к о р о б к и  к леев ы м  м етодом 25,50

7 К о р о бк а  к р у гл а я , ок леен н ая  б ум агой , разм е
ром  ф 25 х 15 см  
В том  числе:

18,52

раскр ой  м атери алов  на за готовки 5,03
и зготов лен и е  к о р о б к и  к леев ы м  м етодом 13,49



П р о д о л ж е н и е

Гп/п Нмкмсмование изделий Норме времени, мин

8 Коробка прямоугольная, картонная с крыш- 1,272
кой, сшивная проволокой, размером 34,5 х 
х 26 £  х  3,5 см
В том числе:
раскрой материалов на заготовки 0,472
изготовление коробки 0,800

9 То же, размером 45 х ЗОх 11 см 1,704
В том числе:
раскрой материалов на заготовки 0,904
изготовление коробки 0,800

10 То же, размером 12 х 20 х 7 см 0,977
В том числе:
раскрой материалов на заготовки 0,377
изготовление коробки 0,600

Ш .  Изготовление конвертов

Проф ессия -  к о н л е р гш к  2 -го  разряда

Г к / о Раамер ко н в ер то в Единица 
изм ерении» 

ш т.

Н орм е
врем ени,

м ин

1 1 0 x 1 5 100 22,45
2 1 3 x 1 8 100 26,15
3 1 8 x 2 4 100 30,20
4 2 4 x 3 0 100 31,41
5 3 0 x 4 0 100 42,58



П Р И Л О Ж Е Н И Е

ТРЕБОВАНИЯ К КАЧЕСТВУ 
ПРИ ВЫПОЛНЕНИИ ПЕРЕПЛЕТНЫХ РАБОТ

При работе на одн он ож евы х  резальны х маш инах п р ед ъ яв ляю тся  ж ест
ки е требования  к  точности  разрезки : размер разрезанны х ли стов  д олж ен  
бы ть оди н аков  по  всей стопе с д о п у ск о м  не более  1 м м » косина  ли стов  
не долж н а  превы ш ать 0,1%  размера листа в д оль  ряда. Все ли сты  п осле  
р езк и  долж н ы  им еть п р я м оу го льн ую  ф ор м у. П ло с к о с т ь  стопы  д олж н а  
бы ть чистой и гла д к ой , без  ш ероховатостей» п о ло с  и д р у ги х  д еф ек то в . 
К р о м к и  ли стов  не д олж н ы  слипаться. Нижние ли сты  стопы  д олж н ы  
бы ть разрезаны  п олн остью , не зам яты  и иметь ровную , чистую  к р о м к у .

Д л я  качественного  вы полнения  раскроя на одн он ож ев ы х  р езальн ы х  
м аш инах зак р ой щ и к  картона, ф ибры  и д р уги х  м атериалов  д олж ен  пра
ви льн о  в ы п олн ять  ручные операции (сталкивание и  у к л а д к у  л и ст о в  в 
м аш ину, точную  у ста н о в к у  р а зм ер а ).

П ри  р аск р ое  на картонны е сторонки  толщ ина  картона в ы би 
рается в зависим ости  от  объем а  издания, его  ф орм ата  и типа переп лет
ной к р ы ш к и .

П ри толщ и н е  картона д о  1,25 м м  применяется такой  раскрой , при 
к о т о р о м  направление отлива  картона (м аш и н н ое направление) 
совпадает с  дли н н ой  сторон ой  картонной  сторонки .

П ри толщ и н е  картона более  1,25 м м  д ля  б о л е е  э к о н о м н о го  р асход о 
вания картона применяю т смеш анный раскрой, при к о т о р о м  осн овн ая  
часть к а р тон н ы х  с то р о н о к  имеет машинное направление по дли н н ой  
сторон е , а н ебольш ая  часть — с поперечным направлением .

М атериалы , прим еняем ы е д ля  переплета, не д олж н ы  иметь ж и р о в ы х  и 
чернильны х пятен, плесени , загрязнений, следов  к л е я , н а д ло м ов  и д р у ги х  
д еф ек тов , ухуд ш аю щ и х  внеш ний вид переплета.

П ереплет д олж ен  бы ть прочным и предохранять переплетаем ы е м ате
риалы  от  повреж дения при пользовании ими.

К р ы ш к а  переплета долж на  бы ть плотно  натянута на книж ны й б л о к , 
им еть п р я м о у го ль н у ю  ф о р м у . К рая  сторонок  к р ы ш к и  вм есте  с к р аем  
отстава д олж н ы  составлять  п рям ую  линию. С торон ки  к р ы ш к и  д олж н ы  
св о бо д н о  и л е г к о  откры ваться .
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Книжный блок до вставки в переплет необходимо поте i рацио сши
вать г к оба ми из проволоки и нитками. При переплетении материалов 
в книги толщиной до 20 мм потетрадная сшивка необязательна* При 
сшивке блоков изделий постоянного хранения применение проволоки 
не допускается.

Расстояние до обрезки от текста или сигнатуры для каждой из трех 
сторон в блоках газет не должно быть менее 100 мм , а для остальных 
бл оков  — менее 5 мм. При наличии в блоках изношенных (рнаных) 
листов допускается уменьшение расстояния до обрезки, но печатный 
текст и сигнатура должны быть сохранены и удобочитаемы. Книжный 
блок необходимо обрезать с трех сторон ровно, без сдвига внутренних 
теI радей или листов. Обрезка докум ентов не допускается.

Сшивка блоков книг, оборотны х ведомостей, журналов, емтиваемых 
потетрадно, должна производиться на тесьме из коленкора или хлопчато- 
б> мажной ткани. Ширина тесьмы не должна быть менее 20 мм. В сшитых 
блоках должно быть полное количество тетрадей данною  изделия, 
расположенных я порядке следования сигнатурных номеров, верхними 
краями в одну сторону. Разрыв и выпадание листов не допускаются.

Книжные блоки должны быть чистыми, без деформации и поврежде
ний; тесьма не должна быть скручена.

При переплетении текстового материала, книг, оборотны х ведом ос
тей. газет, журналов крышка переплета внутри должна выклеиваться 
форзацем. Форзац должен быть приклеен к крыш ке плотно, прочно, 
без пузырей и складок. По месту сгиба форзаца складки не допускаются. 
При оформлении форзаца окаймляющей рамкой величина полей не 
должна быть менее 1Ь мм. При переплетении бухгалтерских докум ентов 
разрешается оформление книг без вклейки форзацев.

Кореш ок переплета должен плотно прилегать к кореш ку блока. 
Д опускаемое отставание от кореш ка блока в закрытой книге не должно 
быть более 2 мм. Корешок должен накрывать кры ш ку переплета с двух 
wicpvH в книгах и журналах на 20 мм , в газетах -  на 25 мм и вшибать
ся с обеих сторон на 15 мм.

Изнутри кореш ок переплета должен быть выклеен отставим, ширина 
к оторого  должна соответствовать толщине книжного блока, обеспечи
вающим удобное открывание книги.

Каптал должен быть приклеен к обои м  концам кореш ка ровно, без 
перекосов, и плотно обтягивать кореш ок с выступом бортиков над 
обрезом  2 ± 0,5 мм, захватывать кореш ки крайних листов блока и не 
должен осыпаться.

Загибка на углах должна быть без просветов и утолщений. Ширина 
загибки бумаги и ткани на внутреннюю сторону крыш ки переплета не 
должна быть менее Н мм.

Книги с фальцованными чертежами или листами должны иметь в к о 
реш ковой части картонные прокладки. Прокладки необходим о 
размешать равномерно по всей толщине книги.
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На верхнюю сторону крышки или корешок переплета по требованию 
заказчика наклеивается ярлык или стеллажная этикетка.

Наклейка карт или плакатов на основу должна быть ровной, гладкой, 
без бугров клея. Края должны быть ровно обрезаны. Кольца или блочки 
для подвешивания карт и плакатов не должны иметь заусенцев.

При тиснении фольгой на крышках переплета глубина тиснения долж
на быть от 0,05 до 0,10 мм.

Возвышение рельефного изображения над плоскостью крышки не 
должно быть более 1 мм.

В тиснении не допускаются; неравномерная глубина, просветы и ого 
ленные места рисунка или отдельных букв, косина или смещение штам
па, следы позолотного материала, сдваивание оттиска, полосы от 
грунтовки, растрескивание фактуры материала, осыпание фольги.

Окантовка репродукций, рисунков и фотографий должна быть 
гладкой и одинаковой ширины по периметру.

ТРЕ Б О В АН И Я  К КАЧЕСТВУ 

И ЗГО ТО В ЛЕ Н И Я  П АП О К  РАЗН Ы Х

Папки должны выпускаться следующих основных конструкций: 
из одной детали; составные; цельнокрытые; с накладными сторонками; 
двух- и трехстворчатые; в виде конверта; с одним, двумя, тремя клапа
нами; с держателями различных видов; с карманами.

Допускаются другие конструкции папок в соответствии с образцами- 
эталонами.

Печать и тиснение на папках должны быть четкими. Допускаемое 
отклонение по косине оттиска не должно быть более 1,0 мм.

На папках не должно быть следов клея, осыпания фольги, отслаива
ния картона и покровного материала. Папки не должны иметь поврежде
ний, царапин, порезов, загрязнений, пятен размером более 3 мм в 
наибольшем измерении. Предельные отклонения по косине биговки и 
приклейки клапанов -  2 мм.

Размеры изделия, а также размеры клапанов и т.п. должны соответ
ствовать образцу-эталону.

Предельные отклонения папок и бумаги по размерам не должны
б ь и ь  более  3 м м .

ТРЕ Б О В А Н И Я  К КАЧЕСТВУ А Л ЬБ О М О В  

Д Л Я  Ф О ТО СНИ М КО В И ПОЧТОВЫ Х К А РТ О Ч Е К

А л ь б о м ы  д олж н ы  вы пускаться  в переплетны х к р ы ш к а х  с л ед ую щ и х  

типов:
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п е р е п л е т я  к р ы ш к а  ц е л ь н о к р ы т а я  с  м я г к о й  п р о к л а д к о й  и л и  б е з  

я е е ;

п е р е п л е т а я  к р ы ш к а  с о ст ав н ая  с  м я г к о й  п р о к л а д к о й  и ли  б е з  н ее ;

переплетя к р е о л к а  с  н а к л а д н ы м и  с т о р о н к а м и  с  м я г к о й  п р о к л а д к о й  

ииибезвм.
Д о п у с к а е т с я  п ри м ен ен и е  д р у г и х  т и п о в  п е р е п л е т н ы х  к р ы ш е к , а т а к ж е  

в ы п у с к  а л ь б о м о в  в  о б л о ж к а х  в  с о о т в ет ст в и и  с  у т в е р ж д е н н ы м  о б р а з ц о м *  

э т а л о н о м .

Ш и ри н а к а п а  в  а л ь б о м а х  д о л ж н а  бы ть :
д л я  а л ь б о м о в  1-й , 2 -й  гр у п п  -  3 - 4  м м ;
д л я  а л ь б о м о в  3 -й , 4 -й  гр у п п  -  4 —6  м м .

А л ь б о м ы  д о л ж н ы  бы ть х у д о ж е с т в е н н о  о ф о р м л е н ы  ти сн ен и ем , п е 

н и м о ,  а п п л и к ац и е й , н а к л а д к а м и  и з  р а з л и ч н ы х  м а т е р и а л о в , х у д о ж е с т -  
в еи н ы ь ш  к а р т о ч к а м и .

Д о п у с к а е т с я  и зго т о в ле н и е  а л ь б о м о в  б е з  х у д о ж е с т в е н н о г о  о ф о р м л е 
н и я  с о г л а с н о  у т в е р ж д е н н о м у  о б р а з ц у -э т а л о н у .

В  г о т о в о м  в л д е  а л ь б о м ы  д о л ж н ы  б ы т ь :

а к к у р а т н о  с к л е е н ы , не им еть, р а с к о л о в ,  о т сл а и в а н и я  п о к р о в н о г о  

м а т е р и а л а  и  д р у г и х  д е ф е к т о в , у х у д ш а ю щ и х  т о в ар н ы й  в и д  и з д е л и я ;
п е р еп лет н ая  к р ы ш к а  и  о б л о ж к а  н е  д о л ж н ы  им еть м о р щ и н , п ятен , 

с л е д о в  к л е я ;

о б р е з  д о л ж е н  бы ть г л а д к и м , д о п у с к а ю т с я  м а л о за м е т н ы е  р и с к и .

Д о п у с к а е м о е  о т к л о н е н и е  п о  к о с и н е  п р и  ти сн ен и и  и ли  печати  н е  

д о л ж н о  п рев ы ш ать  1 4  м м .

П р о в е р к а  о ф о р м л е н и я  я  в н е ш н е го  в и д а  а л ь б о м а  д о л ж н а  п р о и зв о д и т ь 

с я  в и з у а л ь н о , р а зм ер о в  и  к о си н ы  — п о  Г О С Т  2 1 1 0 2 -7 5 .
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